Nationell vardprocess Syn

Praktiska macOS installningar och kortkommandon

Soka efter program med Spotlight: CMD + MELLANSLAG.

- Nar du trycker pd CMD + mellanslag visas sokfalt pd mitten av skarm. Skriv
forsta bokstaverna i programvaran du vill arbeta med och tryck Enter for att

oppna.
Stanga program: CMD + Q.
Finder
Finder motsvarar Utforskaren i Windows.

Forsta gdngen du 6ppnar Finder visas filer/mappar som symboler, for att underlatta
navigering da ar enklare att éndra installningen till “som lista”, darmed kan du
anvénda piltangenterna for navigering. Overst i Finder fénstret hittar du en list-ikon

som du klickar pa for att andra vyn.

Kortkommandon for Finder.

Skapa ny mapp: SHIFT + CMD + N.

Radera fil eller mapp: CMD + BAKSTEG.

Nytt Finder fonster: CMD + N. (om du vill arbeta med tva fonster samtidigt.)
G4 till "Senaste: SHIFT + CMD + F.

Ga till "Dokument”: SHIFT + CMD + O.

Ga till "Skrivbord”: SHIFT + CMD + D.

G4 till "Hamtade filer”: OPTION + CMD + L.

Ga till "Hem": SHIFT + CMD + H.

G4 till "Dator”: SHIFT + CMD + C.



Maximera fonsterstorlek: fn + CTRL + F.

Minimera fénster: CMD + M.

Mail

Nytt meddelande: CMD + N.

Navigera mellan falt i meddelandet (Till, Amne, osv): TABB / SHIFT + TABB.
Skicka mejl: SHIFT + CMD + D.

Bifoga fil: SHIFT + CMD + A.

Svara mejl: CMD + R.

Svara alla: SHIFT + CMD + R.

Vidarebefordra mejl: SHIFT + CMD + F.

Visa/dolj faltet Hemlig kopia: OPTION + CMD + B.

Safari

Navigera till adressfaltet: CMD + L.

Navigera till foreg&dende sida: CMD + PIL VANSTER.
Navigera till nésta sida: CMD + PIL HOGER.

Lagg till bokmérke: CMD + D

Ny flik: CMD + T.

Stang flik: CMD + W.

Soka efter text pa sidan: CMD + F.
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