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Introduktion

Enligt VVastra Gotalandsregionens miljoplan ska samtliga forvaltningar
inom Vastra Gétalandsregionen ha ett miljéledningssystem. Syftet ar att
pa ett strukturerat och konkret sétt arbeta for att kontinuerligt minska sin
miljopaverkan. For mindre verksamheter som Botaniska (mindre &n 250
medarbetare) kan miljédiplomering valjas istéllet for ett mer omfattande
miljéledningssystem.

Denna miljohandbok ska vara ett stod for att underlatta miljoarbetet pa
Botaniska. Har finns information, instruktioner samt hénvisningar till
webbsidor och andra dokument. Miljésamordnaren &r ansvarig for att
arligen ga igenom miljohandboken for att se om revideringar behover
goras och vid behov uppdatera lankar.

Miljopolicy och miljoplan

Vastra Gotalandsregionen har en miljépolicy som géller for alla dess
verksamheter. Denna &r antagen av Regionfullméktige.

"Allt arbete inom Vistra Gétalandsregionens samtliga verksamheter ska
vara halsoframjande och bidra till en hallbar utveckling, dar hushallning
med resurser och kretsloppsanpassning ar vagledande.

Vi atar oss att folja lagar och andra forekommande krav.

Genom standiga forbattringar forebygger och minskar vi den negativa
miljopaverkan som beror pa var verksamhet.

Vi ska vara foregangare i miljéarbetet, som ska bedrivas systematiskt
och strukturerat.”

Vastra Gotalandsregionen har antagit Miljomal 2030.

Botaniska har brutit ner malen och atgarderna i miljoplanen till en
handlingsplan for forvaltningen. Denna handlingsplan &r antagen av
forvaltningsledningen och finns att lasa pa intranatet.

Handlingsplan miljo for Botaniska

Organisation och ansvar

Forvaltningschef ansvarar for att miljoarbetet sker enligt Botaniskas och
Véstra Gotalandsregionens miljomal, regler och rutiner och att
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miljoarbetet rapporteras till den egna styrelsen. Det Gvergripande
ansvaret for att lagstiftningen foljs ligger pa forvaltningschef.
Forvaltningschef ar ansvarig for och beslutar om miljéledningssystemet
inom forvaltningen samt ansvarar for vidarefordelning och uppdrag av
miljoansvar till lampliga nivaer i organisationen.

Enhetscheferna ansvarar for att aktivt bidra till att Handlingsplan miljo
forverkligas i den egna verksamheten samt att underlag kring
miljoarbetet lamnas arligen till forvaltningens arsredovisning. De har
ocksa ansvar for att miljolagstiftning och andra krav som é&r relevanta for
enheten foljs. Vidare ingar att sakerstalla att varje person, som utfor
arbetsuppgifter som kan orsaka betydande miljopaverkan, har kompetens
grundad pa lamplig teoretisk och praktisk utbildning och erfarenhet.

Alla medarbetare har ansvar for att folja regler och beslutade rutiner samt
att bidra till att Vastra Goétalandsregionens miljémal uppnas.

Till stod i miljoarbetet finns miljosamordnare pa Botaniska. Eftersom
organisationen &r liten finns inte miljoombud. Sedan 2016 finns en
miljogrupp pa Botaniska, skapad av férvaltningschefen. Gruppen bestar
av miljointresserade medarbetare som traffas regelbundet for att
diskutera och planera Botaniskas miljoarbete. Gruppen &r informell och
alla intresserade medarbetare &r valkomna att delta. Kontakta
miljésamordnaren om du vill bli medlem i gruppen.

Miljosamordnare

Botaniskas miljésamordnare ar ett stod till forvaltningsledningen i
miljoarbetet. Miljosamordnare utses av forvaltningschef.
Miljosamordnaren ingdr i Vastra Gotalandsregionens
miljosamordnarnatverk. Miljésamordnarens huvudsakliga
arbetsuppgifter ar att:

e Hijalpa och stddja chefer och 6vriga medarbetare i miljofragor

e Ha god kdnnedom om verksamhetens miljopaverkan

e Stalla samman statistik och underlag till olika redovisningar

e Uppratta och underhalla miljoledningssystem

e Medverka till att férvaltningen genomfér egen bedémning,
ledningens genomgang och miljérevision i enlighet med
forvaltningens miljérevisionsplan

e Stotta chefer vid myndighetskontakter i miljofragor

e Bidra till att miljoutbildning genomfors i férvaltningen

e Uppdatera miljohandboken och miljoinformation pa intranatet

e Vara stod och resurs i kemikaliearbetet tillsammans med
kemikalieombud och bekampningsmedelsombud
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e Delta i Vastra Gotalandsregionens miljésamordnarnétverk

Kemikalieombud och

bekampningsmedelsombud

Kemikalieombudet &r stdd och resurs i kemikaliearbetet for drift- och
underhallskemikalier och kan utses av enhetschef med ansvar for
verksamheten teknik och service. | kemikalieombudets uppdrag ingar:

e att hjalpa och stédja chefen och 6vriga medarbetare i hanteringen
av drift- och underhallskemikalier vid arbetsplatsen

e att genomfdra den arliga inventeringen av drift- och
underhallskemikalier (med stod av miljosamordnare)

e att registrera i KLARA (med stdd av miljosamordnare)

e att vara Botaniskas kontakt for drift- och
underhallskemikaliefragor i VGR

Bekadmpningsmedelsombudet ar st6d och resurs i
bekampningsmedelsarbetet for tradgardspersonalen och kan utses
gemensamt av enhetschefer med ansvar for tradgardens skotsel. |
bekampningsmedelsombudets uppdrag ingar:

e att halla rutin for hantering av kemiska véxtskyddsmedel
uppdaterad

e att skapa forutsattningar for att dokumentation av anvéndningen
av vaxtskyddsmedel kan ske enligt lagstiftning.

Miljolagstiftning

Att f6lja lagstiftningen och andra krav ar grundldggande for all
verksambhet i enlighet med Véstra Gotalandsregionens miljépolicy och
miljodiplomeringskriteriernas obligatoriska krav.

Forteckning over aktuell lagstiftning samt lokala féreskrifter finns pa
intranatet. Forteckningen uppdateras flera ganger per ar.
Miljosamordnare och forvaltningschef gar igenom férandringarna
regelbundet och meddelar ledningsgruppen eller andra berérda om
forandringarna ber6r Botaniska.

Forteckning over aktuell miljolagstiftning
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Miljoutbildning

Grundlaggande miljoutbildning ska ges till all tillsvidareanstélld
personal. Enhetschef avgor i vilken grad 6vrig personal, t ex vikarier och
sésongsarbetare ska medverka. Med grundldggande miljéutbildning
avses VGR:s webbaserade utbildning ”Hallbarhet - fOr varje ménniska
och for vér planet”. Lank till Larportalen

Kompletterande miljéinformation genomfors minst en timme per ar for
all tillsvidareanstalld personal. Denna utbildning kan exempelvis utgtras
av forelasning, miljorelaterade studiebesok eller miljoutbildningsfilmer.
Informationen ska verifieras med till exempel PowerPoint, anteckningar
eller liknande som sparas pa SharePoint-ytan for miljo.

Vid personalmote eller andra lampliga moétesfora ska miljdinformation
kommuniceras och belysas. Informationen dokumenteras i
personalmotets PowerPoint eller liknande.

Vart tredje ar samlas de anstélldas synpunkter om Botaniskas miljoarbete
och mojliga miljoforbattringar i verksamheten in genom en enkat.

Resor och transporter

Forvaltningschef ansvarar for att den av regionfullmaktige antagna
policyn for resor och moéten tillampas. Alla anstéllda har skyldighet att
folja géallande resepolicy. Uppféljning sker i forvaltningens
arsredovisning samt regionens miljéredovisning.Rese- och méotespolicy
for Véstra Gotalandsregionen

Det ar en skyldighet for alla anstéllda att sa langt som mojligt tanka
verksamhetsfordon med de alternativa fossilfria branslen som fordonen
ar avsedda for.

Kemikaliehantering

Verksamheten ska ha en ur miljé- och arbetsmiljésynpunkt saker
hantering av kemikalier. Forvaltningschef ansvarar for att verksamhetens
kemikalier finns inventerade och fortecknade enligt gallande instruktion i
kemikaliehanteringssystem samt att all berérd personal kanner till hur
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systemet skall anvandas. Alla anstéllda ska ha tillgang till
sékerhetsdatablad (SDB). Till hjalp for detta arbete kan kemikalieombud
utses. Vidare ansvarar forvaltningschef for att de faroklassade
kemikalierna forvaras och hanteras pa ett sékert sétt.

Kemikaliehanteringssystemet KLARA

Kemikaliehanteringen ska genomforas enligt samtliga nedanstaende
punkter:

e Samtliga faroklassade kemikalier och kemiska produkter skall
registreras i kemikaliehanteringssystemet. Det ar viktigt att allt
registreras for att dels fa en dverblick dver vad personal och ev.
besokare exponeras for, dels for att se att vi foljer vara
inkdpsavtal. Registrering av stadkemikalier skots av
Regionservice eller upphandlad entreprenér, men om egna
stddkemikalier kops in ska dessa registreras.

e Arlig revidering av verksamhetens kemikalieregister initieras och
registreras i kemikaliehanteringssystem av kemikalieombudet
med stéd av miljosamordnare.

e En gang per ar ska listan med faroklassade kemiska produkter gas
igenom for att undersdka och bedéma vilka kemikalier och
kemiska produkter som kan tas bort, ersattas eller minskas
anvandningen av. Eventuella atgarder ska dokumenteras. Detta
gors av miljésamordnare tillsammans med kemikalieombud och
bekdmpningsmedelsombud.

e Kemiska produkter som kan antas medfora risker for méanniskors
halsa och for miljon ska ersattas med mindre farliga produkter sa
langt som mojligt. Om ingen ersattningsprodukt finns skall man
se over forbrukningen sa att produkten anvands i sa liten
utstrackning som majligt och under betryggande former.

e Kemikalier ska forvaras i sin originalférpackning. Vid
overflyttning av kemikalier till ett annat kérl ska korrekt
markning ske av den nya forpackningen. OBS! kemikalier far inte
forvaras i en livsmedelsforpackning!
Kemikaliehanteringssystemet kan anvandas for att framstalla
etiketter.

Produkter och avfall

Alla har ett ansvar nér det galler minskning av forbrukningsartiklar. N&r
det géller hantering av avfall har enhetschef med ansvar for
verksamheten teknik och service ansvarar for att det sker pa ratt satt.

Beskrivning for hur avfall ska hanteras och sorteras finns pa intranétet:
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Véagledning avfallshantering och kéllsortering

Botaniskas miljoarbete med kompostering lyfts ofta fram som ett gott
exempel inom tradgardsbranschen. Tillvagagangssattet ar noga
genomtankt i alla olika moment fran sortering till fardig produkt.
Processen omfattar hela det cirkulara forloppet fran att tradgardsmastarna
tillvaratar allt komposterbart material till att det fardiga
kompostmaterialet aterbrukas i tradgardens anlaggningar. | praktiken
betyder detta att om fardig kompost fran tradgardens verksamhet finns,
och &r mojlig att anvénda, ska den alltid anvandas i forsta hand i stallet
for inkopta hittransporterade jordmaterial sdsom p-jord, u-jord, eko-jord,
torv, specialjordblandningar och sand.

Farligt avfall

Till farligt avfall réknas allt som kan vara giftigt, cancerframkallande,
fratande, fosterskadande, miljofarligt, smittférande eller brandfarligt.
Detta ar vi enligt lag skyldiga att ta hand om pa ett sakert sétt. Det far
inte hamna bland 6vrigt avfall eller spolas ner i avloppet utan ska lamnas
till sérskild insamling.

Information om hur farligt avfall hanteras pa Botaniska finns pa
intrandtet: Hantering av farligt avfall

Ink6p - hallbar konsumtion

Vid inkop inhandlas upphandlade produkter i samtliga fall dar detta &r
mojligt. Vid storre inkop, dar inkdpsavtal inte finns, vander vi oss till
Regionservice omrade Inkop och efterfragar deras hjalp att stalla
miljokrav.

Vi ateranvander eller inforskaffar begagnade mobler/inredning i forsta
hand. Vid nyinkdp av mobler/inredning ska vi om mojligt vélja mébler
som uppfyller miljokraven for Svanen-markningen och for
inredningstextilier galler kraven foér EU-blomman, Svanen eller Bra
miljoval.

Ater i bruk 4r VGRs interna aterbruksverksamhet for att kopa eller
avyttra mobler och inredning. Syftet &r att minska ink6p av nya maébler
och vélja aterbruk, vilket bland annat bidrar till 6kad hallbarhet, mindre
klimatpaverkan och billigare inkop.

Ledningsgruppen for Géteborgs botaniska tradgard beslutade 2016-09-19 att
anta riktlinjerna “att allt dcitbart som serveras ska i maojligaste man vara
ekologiskt, narproducerat och kravmarkt, vid arrangemang ska huvudregeln

vara vegetarisk mat”.

Botaniska har sett 6ver materialforraden och bestaller inte mer material
an vad som anvands. Vi har endast ett litet lager dar inget gar ut innan det
forbrukas.
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Botaniskas besokscentrum med butik har en stark miljoprofil och arbetar
standigt med att utoka utbudet av miljomarkta varor. Manga av
bestkscentrums varor har certifierade markningar som KRAV, Svanen,
GOTS, Fairtrade, FSC med flera. Butikens inkopare véljer ocksa ut
produkter som ar ekologiska, narproducerade, svenskproducerade eller
som pa andra satt &r bra med tanke pa manniska och miljo, men som
saknar certifiering.

Inkop av arbetsklader gors ur Botaniskas sortimentskatalog enligt
anvisningar som finns pa intranatet. Arbetsklader som ingar i
sortimentskatalogen ar miljomérkta. Undantag (inkop av ej miljomaérkta
arbetsklader) kan forekomma av arbetsmiljoskal.

Anvisning for inkdp av arbetsklader

Vid nyanskaffning av fordon och tradgardsredskap ska sadana som inte
drivs av fossila branslen och har Iag energianvandning i forsta hand
valjas. Fordon tankas med det biobransle (biogas eller HVO) de &r
avsedda for. Vi arbetar for att 0ka andelen eldrivna handredskap. | storre
arbetsmaskiner dar el inte finns som alternativ anvands biobransle
(HVO).

Miljorevision

Varije ar ska miljoarbetet revideras. Detta kan ske genom en extern
revisor eller egen beddmning pa forvaltningen.

Externrevision

Vid miljodiplomering sker extern revision vart tredje eller ibland vart
fjarde ar. Syftet med externrevisionen ar dels att kontrollera om
uppgifterna i handlingarna ar korrekta, dels att ge aterkoppling till
verksamheten om vilka delar som &r bra respektive kan forbéttras. Vid
revisionen stalls krav pa att verksamheten ska kunna styrka uppgifterna i
formuléret, exempelvis med styrkande dokument. Revisionen tar cirka
tva timmar och i anslutning till revisionens skrivs ett revisionsprotokoll.
Dér anges om verksamheten har avvikelser eller noteringar eller om
revisionen varit utan anmarkningar. Avvikelser ska atgardas inom en
manad. Noteringar kan ses som tips fran revisorn till verksamheten och
en mojlighet att forbattra miljoarbetet ytterligare.
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Egen beddmning

Egen bedomning sker varje ar mellan de externa revisionerna. Vid egen
bedémning gar miljésamordnare igenom miljoarbetet pa férvaltningen
och kontrollerar att uppsatta krav, rutiner och mallar fortfarande foljs.
Egen beddmning gors genom att fylla i kolumnerna markta egen
beddmning i samma dokument som anvéndes av extern revisor vid
miljodiplomeringen. | VGR:s kriteriedokument finns mer utforliga
instruktioner.

Ledningens genomgang

Ledningens genomgang ska genomforas arligen efter att extern revision
eller egen bedémning genomforts. Med ledning menas verksamhetens
chefer, dvs ledningsgruppen. Miljésamordnaren ansvarar for att underlag
finns till genomgangen. Det ar det skett en extern revision innebéar detta
att se till att revisionsrapporten, kriteriedokumentet, rutiner etc. finns
tillgangliga vid genomgangen. De ar man inte har en extern revision
utgér genomford egen bedémning underlag till ledningens genomgang.

For ledningens genomgang ska det finnas en fastlagd agenda omfattande
punkterna nedan. Resultaten under respektive punkt ska analyseras och
utvarderas.

o Atgardsstatus fran forra genomgangen.

e Genomgang av resultatet av egen beddmning och extern revision
inklusive forslag till atgarder. Faststallande av atgardsplan
inklusive uppf6ljning vid anmarkning samt beaktande av
noteringar.

e Genomgang av férandringar i lagkrav och andra krav samt att
dessa forandringar efterlevs.

¢ Organisatoriska eller andra &ndrade omstandigheter av betydelse
for miljoarbetet.

e Finns tillrackliga resurser for miljoarbetet?

e Finns det nagot ytterligare vi kan forbattra till nasta genomgang?

Forvaltningschef ansvarar for att ledningens genomgang genomfors och
att ett protokoll fran ledningens genomgang med tillhérande underlag
sparas. Resultatet/protokollet ska kommuniceras till personalen och
finnas tillgéngligt.
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