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Arkivansvarigs ansvarsomraden

1.

Dokument-ID: GBT7701-875628194-23

Ha kdnnedom om géllande arkivforfattningar samt dvervaka att
arkivreglementet for Vastra Gotalandsregionen tillampas inom
forvaltningen och att information i arkivfragor sprids till berérda
befattningshavare.

Verka for att bygga upp och uppratthalla arkivorganisationen sa
att samtliga allmé&nna handlingar hanteras enligt regelverket (dven
de digitala) och att handlingarna registreras, ordnas och forvaras
pa ett enhetligt och strukturerat satt och att det finns sokingangar
till handlingarna.

Bevaka att arkivfragor beaktas i budgetarbete och 6vrigt
planeringsarbete samt vid organisationsférandringar sa att
resurser avséatts for arkiv- och dokumenthantering.

Ha ett samordningsansvar for forvaltningens interna arkiv- och
dokumenthanteringsrutiner dar samrad med arkivredogérare
ingar.

Ansvara for att dokumenthanteringsplan/gallringsbeslut och
arkivredovisning (arkivbeskrivning och arkivforteckning) finns
och ar uppdaterad samt att vid tveksamheter hjélpa till att tolka
dokumenthanteringsplanen for arkivredogdrarna och
forvaltningens personal.

| forsta hand svara for kontakterna mellan forvaltning/styrelse,
personal och Regionarkivet och se till att information i
arkivfragor (aven interna) nar forvaltningens personal, pa alla
nivaer, (och halla sig uppdaterad i dessa fragor).

Ansvara for formella framstallningar till Regionarkivet om t.ex.
gallring, inspektion av arkivlokaler och leveranser.
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8. Samrada med och halla Regionarkivet underrattat om sadana
forandringar av organisation, verksamhet och
informationshantering som kan paverka arkivbildningen t.ex. nar
nya IT-system och IT-rutiner introduceras eller nar férvaltningen
deltar i gemensamma projekt med andra myndigheter eller
foretag.

9. Vid Regionarkivets inspektioner redogdra for forvaltningens
hantering av allménna handlingar och arkiv.

10. Bevaka att géllande bestammelser om skrivmaterial fljs och att
nybyggnad, ombyggnad, férhyrning och byte av arkivlokaler sker
enligt gallande bestammelser om arkivlokaler och att
arkivhandlingar forvaras sa att de ar skyddade mot fukt, brand
och annan forstorelse samt obehorig atkomst.

Revidering av beslutad arkivorganisation
Detta dokument ska revideras nar arkivorganisation eller
ansvarsomraden for arkivvarden forandras (en kopia pa ny beslutad
arkivorganisation skickas till Regionarkivet for kd&nnedom).
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