Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Bevarande-

och

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Iring

eslut

sortering

Forvaring

dium

ess

Anmarkning
Avser anmalan
via
bokningssyste
m, som syftar
till atti forvag
veta vilka
personer och
hur manga
som kommer

mellanarkivet

Styra, planera och félja AN-394/15 till ett mote, av
upp/1.1 Utfora politiskt 72,2015- |Kronologisk |Regionkale administrativa
ledningsarbete Anmalan till mote[Vid inaktualitet [11-25 8§ 103|ordning ndern Digitalt [Nej skal. Nej

Lista over
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 arenden som
Styra, planera och folja AN- anmals till
upp/1.1 Utfora politiskt  |Anmalningsarend 6138/17, |Registrerasi styrelse/namn
ledningsarbete en, lista Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej d Nej

Ett

komplement

till

kommunallage

ns

bestammelser
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 ochdetav
Styra, planera och folja AN- regionfullmakti
upp/1.1 Utfora politiskt  |Arbetsordning for 6138/17, |Registrerasi ge faststallda
ledningsarbete styrelse/namnd |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej reglementet. [Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard Giltig fran 2026-01-23

Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Bilagor till
protokoll fran
sammantrade i
styrelse/namn
dforvaras
tillsammans
med
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 protokollet,
Styra, planera och félja AN- t.ex. yrkanden
upp/1.1 Utfora politiskt  |Bilaga till styrelse; 6138/17, |Registrerasi och
ledningsarbete /ndmndprotokoll |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej anteckningar. |Nej
Avser

avrapportering
till

styrelse/namn

d. Eventuella

handunderskri
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 vha
Styra, planera och félja AN- Public delegeringsbes
upp/1.1 Utfora politiskt  |Delegeringsbeslu 6138/17, |Registrerasi |360/arkivbo|Papper/ lut arkiverasi
ledningsarbete t Bevaras 001 diariet X digitalt [Nej pappersform. [Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard Giltig fran 2026-01-23

Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Ett styrande
dokument som
faststalls av
ansvarig
namnd/styrels
e och reglerar
de uppgifter
som namnden
eller styrelsen
har lamnat
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 Overtillen
Styra, planera och folja AN- annan funktion
upp/1.1 Utfora politiskt  |Delegeringsordni 6138/17, |Registrerasi att fatta beslut
ledningsarbete ng Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej om. Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja AN-
upp/1.1 Utfora politiskt  |Delegeringsaren 6138/17, |Registrerasi
ledningsarbete den, lista Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Avser
fortroendevald
a politiker.
Foértroendevald
a for fackligt
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 Registreras i arbete, t.ex.
Styra, planera och félja Forteckning dver AN- diarietochi [Public skyddsombud,
upp/1.1 Utfora politiskt  |fortroendevalda 6138/17, |fortroendema (360/Troma se process 1.6.
ledningsarbete politiker Bevaras 001 nnaregistret |n Digitalt |Nej Nej

Fraga fran
ledamoti
regionfullmakti
ge till
ordférandeien
namnd eller
styrelse for

muntligt och
skriftligt svar.
Alla ledamoter
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 fardelta i
Styra, planera och folja AN- debatten om
upp/1.1 Utfora politiskt  [Interpellation, 6138/17, |Registrerasi en
ledningsarbete fraga Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej interpellation. [Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja Kallelse till AN-
upp/1.1 Utfora politiskt ~ |[sammantradei 6138/17, |Registrerasi
ledningsarbete styrelse/namnd [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Avser
annonsunderla
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 g/bestallning
Styra, planera och félja AN- av kungorelser
upp/1.1 Utfora politiskt ~ [Kungorelse, 2 ar efter 6138/17, |Kronologisk i lokala
ledningsarbete regionfullmaktige |upprattande 003 ordning Nej tidningar Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Detaljerad
tidsplanering
for enskilda
sammantraden
. Inaktualitet
intraffar efter
att handlingar
har
expedierats
och kungjorts.

Uppgifter som
bevaras finns i
protokoll och
Gallras vid som
inaktualitet AN-394/15 protokollsutdra
GBT/GBT.IHP.2026.1/1  |Lista over somintraffar  [72,2015- g. OBS beslut
Styra, planeraoch folja [sammantrddesp [senast1 ar 11-258§ om
upp/1.1 Utfora politiskt ~ [unkter,ndmnd  |efter 103, pkt SOFIA sammantrades
ledningsarbete och styrelse upprattande A.10 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej tider bevaras. |Ja
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Upptagningar
av ljud- och
bildsandningar
av
regionfullmakti
ges
sammantraden
, som utfors av
Vastra
Gotalands
narradiodistrikt
, Ska levereras

med
GBT/GBT.IHP.2026.1/1  |Ljud-och Overenskomm
Styra, planera och folja  [filmupptagning, AN- en periodicitet
upp/1.1 Utfora politiskt  |regionfullmaktige 6138/17, |Kronologisk till
ledningsarbete s sammantraden |Bevaras 001 ordning Digitalt |Nej Regionarkivet. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja AN-
upp/1.1 Utfora politiskt 6138/17, |Registrerasi
ledningsarbete Motion Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Méldokumente
n speglar
Vastra
Gotalandsregio
nens
huvudsakliga
ansvarsomrad
enoch
faststalls alltid
av
Regionfullmakt
ige. De ar
styrande
dokument och
kallas
vanligtvis for
strategier men
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 tillhor

Styra, planera och folja AN- handlingstyp
upp/1.1 Utfora politiskt 6138/17, |Registrerasi ”Maldokument
ledningsarbete Maldokument Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Ja
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Avser
anteckningar
fran presidiets

egna moten.

For

presidiedialog
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 erse
Styra, planera och félja AN- Mdétesanteckni
upp/1.1 Utfora politiskt  |M6tesanteckning 6138/17, SOFIA ngar,
ledningsarbete ar, presidium Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej dialogmote. Ja

En policy ar ett
Overgripande

normerande
styrande
dokument som
galler hela VGR
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 och som
Styra, planera och folja AN- faststalls av
upp/1.1 Utfora politiskt 6138/17, |Registrerasi Regionfullmakt
ledningsarbete Policy Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej ige. Ja
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

)

namnders och
utskotts
protokoll. Aven
protokoll fran
rad,
beredningar
och Ovriga
utskott avses.
Narvarolistor
ingari
protokollet.
Skavara
signerade.
Digitalt
bevarande
galler efter
inforande av
elektronisk
underskrift. Vid
manuell
underskrift
(t.ex.vid
sekretess)
galler
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 bevarande i
Styra, planera och félja AN- pappersform
upp/1.1 Utfora politiskt  |Protokoll, 6138/17, |Registrerasi och
ledningsarbete namnd/styrelse [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej visningsexemp [Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN- Registreras till
upp/1.1 Utfora politiskt 6138/17, |Registrerasi respektive
ledningsarbete Protokollsutdrag |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej arende Nej
Handlingstype
nanvandsi
forekommande
fall vid behov
Publicerad kopia av publicering.
av arkiverat For
GBT/GBT.IHP.2026.1/1  |protokoll Gallras vid arkivexemplar
Styra, planera och félja namnd/styrelse/ [inaktualitet AN-394/15 se Protokoll,
upp/1.1 Utfora politiskt  |utskott/berednin [somintraffar |72, 2015- SOFIA namnd/styrels
ledningsarbete g efter 15 ar 11-25 8 103|Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej e Ja
Ett styrande
dokument som
reglerar
ansvarsomrad
enoch
arbetsformer
fornamnd eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 styrelse.
Styra, planera och folja AN- Faststalls av
upp/1.1 Utfora politiskt 6138/17, |Registrerasi Regionfullmakt
ledningsarbete Reglemente Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej ige. Ja
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn
GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Iring

eslut

sortering

Forvaring

dium

ess

Anmarkning

mellanarkivet

Styra, planera och félja AN-
upp/1.1 Utfora politiskt 09363/20, |Registrerasi
ledningsarbete Regleringsbrev  |Bevaras 006 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja  |Skrivelse av AN-394/15
upp/1.1 Utfora politiskt  |tillfallig eller 72,2015-
ledningsarbete ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 aravvikt. Kan
Styra, planera och félja AN- varadelaven
upp/1.1 Utfora politiskt 6138/17, |Registrerasi korrespondens
ledningsarbete Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planeraoch félja  |Tidlista for AN-394/15
upp/1.1 Utfora politiskt ~ |[namnd- 72,2015- |Kronologisk |Netpublicat
ledningsarbete /styrelsemote Vid inaktualitet |11-25 § 104|ordning or Digitalt Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja  [Tillkdnnagivande, AN-
upp/1.1 Utfora politiskt  |protokoll 6138/17, |Registrerasi
ledningsarbete namnd/styrelse [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN-
upp/1.1 Utfora politiskt 6138/17, |Registrerasi
ledningsarbete Tjansteutldtande |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
En
uppdragshandl
ing reglerar
uppdraget for
en utsedd
arbetsgrupp,
funktionsgrupp
eller
motsvarande.
Det kan handla
om bade
permanenta
och tillfalliga
AN- grupper eller
6138/17, uppdragstagar
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 001, AN- e. Ansvarig
Styra, planera och félja 6141/17, chef/
upp/1.1 Utfora politiskt  |Uppdragshandlin 001 Registrerasi uppdragsgivare
ledningsarbete g Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej faststaller. Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Uppgiftsomrad
e arett
styrande
dokument som
reglerar
beredningarna
soch
utskottens
ansvarsomrad
enoch
arbetsformer.
Faststalls av
ansvarig
namnd eller
styrelse.
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 Kallades

Styra, planera och folja Uppgiftsomrade AN- tidigare
upp/1.1 Utfora politiskt  |for utskott och 6138/17, |Registrerasi uppgiftsbeskriv
ledningsarbete beredningar Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej ning. Ja
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Det finns bara
envision och
den galler for
hela territoriet
Vastra
Gotaland. En
Overgripande
malbild om ett
framtida
Onskvart
tillstand,
framtagen
tillsammans
med
samhallsaktor
erilanet. Ett
styrande
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 dokument som
Styra, planera och félja AN- beslutas av
upp/1.1 Utfora politiskt 6138/17, |Registrerasi Regionfullmakt
ledningsarbete Vision Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej ige. Ja
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

Bevarande-

och

eslut

sortering

Forvaring dium

Arkivme Sekret
ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

Voteringslistor

ingari
protokollet/bila
ga till
protokollet och
bevaras.
Konceptet/und
erlaget till
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 voteringar
Styra, planera och folja AN- gallras nar frist
upp/1.1 Utfora politiskt 6138/17, |Registrerasi for 6verklagan
ledningsarbete Voteringslista Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej lopt ut Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja AN-
upp/1.1 Utfora politiskt 6138/17, |Registrerasi
ledningsarbete Yttrande Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning
Ett styrande
dokument som
reglerar
ansvarsomrad
enoch
arbetsformer
for bolag, en
motsvarighet
till reglemente
for styrelser
och namnder.

mellanarkivet

Styra, planera och félja AN- Faststalls av
upp/1.1 Utfora politiskt 6138/17, |Registrerasi Regionfullmakt
ledningsarbete Agardirektiv Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej ige. Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja
upp/1.2 Planera, forvalta AN-
och folja upp Awvikelserapport, 09363/20, |Registrerasi
verksamheten ekonomisk Bevaras 014 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Dokumenterad
e beslut och
uttalanden
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 (brev, fax, e-
Styra, planera och félja postetc.) aren
upp/1.2 Planera, forvalta |Beslut, AN- delav arende
och folja upp dokumentation 6138/17, |Registrerasi och ska
verksamheten om Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej bevaras. Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja

upp/1.2 Planera, forvalta AN-
och folja upp Bolagsstyrningsr 09363/20, |Registrerasi
verksamheten apport Bevaras 014 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

budgeten den
medellangsikti
ga
prioriteringen
och
konkretisering
enavde
maldokument
och planer
som
regionfullmakti
ge har antagit.
Budgeten
formedlar
vidare den
strategiska
inriktningen for
VGR under den
kommande
tredrsperioden
och utgor ett
underlag for

operativa
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 vagvaliden
Styra, planera och folja fortsatta
upp/1.2 Planera, forvalta AN- planeringsproc
och folja upp Budget, 6138/17, |Registrerasi essenvia
verksamheten namnd/styrelse [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej uppdrag, Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja
upp/1.2 Planera, forvalta |Budget, AN-
och folja upp sammanstalld till 6138/17, |Registrerasi Fran respektive
verksamheten regionfullmaktige |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej myndighet. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja
upp/1.2 Planera, forvalta AN-
och folja upp 6138/17, |Registrerasi
verksamheten Budgetskrivelse |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Budgetunderla
gforhela
regionen som
tas framimaj
av
tjanstemannao
rganisationen
och beslutas
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 av
Styra, planera och folja regionstyrelse
upp/1.2 Planera, forvalta AN- nijunivarje ar
och folja upp 6138/17, |Registrerasi och i november
verksamheten Budgetunderlag |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej vid valar. Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och félja

upp/1.2 Planera, forvalta AN-

och folja upp 09363/20, |Registrerasi

verksamheten Delarsrapport Bevaras 014 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Kommer fran
Koncernkontor
etoch
innehaller
regiongemens
amma riktlinjer

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 for

Styra, planera och félja detaljbudget.

upp/1.2 Planera, forvalta AN- Beslutas i

och folja upp Detaljanvisning 09363/20, |Registrerasi regionstyrelse

verksamheten budget Bevaras 014 diariet Public 360 |Digitalt |Nej nijunivarje ar. |Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och folja

upp/1.2 Planera, forvalta AN- Faststalld

och folja upp Detaljbudget, 6138/17, |Registrerasi detaljbudget

verksamheten koncern Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej bevaras. Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och félja

upp/1.2 Planera, forvalta AN- Faststalld

och folja upp Detaljbudget, 6138/17, |Registrerasi detaljbudget

verksamheten namnd/styrelse |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej bevaras. Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja

upp/1.2 Planera, forvalta AN- Faststalld
och folja upp Detaljbudget, 6138/17, SOFIA detaljbudget
verksamheten verksamhet Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej bevaras. Ja

Avser svar pa
olika typer av

enkatundersok
ningar. For
medarbetarun
dersokning, se
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 Vid inaktualitet [AN P1.7.For
Styra, planera och folja som intraffar  |394/1572, enkatundersok
upp/1.2 Planera, forvalta senast 2 ar 2015-11-25 ning,
och folja upp efter genomford|§ 103, Pkt Forms/EsM sammanstallni
verksamheten Enkatsvar undersoékning [A10 Metadata aker Digitalt |Nej ng,se P 1.2. Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Avsert.ex.
kundundersok
ning,
anvandarunder
sOkning. For
medarbetarun
dersdkning, se
1.7.
Sammanstallni
ngar av
enkatsvar kan
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 dveninga som
Styra, planera och félja delien
upp/1.2 Planera, forvalta |Enkatundersokni AN- rapport,

och folja upp ng, 6138/17, SOFIA arsredovisning
verksamheten sammanstallning |Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej eller liknande. |Ja
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

beslutsunderla
g" anvands for
stallningstagan
deninomen
gruppering
somunderlag
till diskussion
under mote i
exempelvis
ledningsgrupp
er, styrgrupper
och
koncernovergri
pande grupper
och hanteras
tillsammans
med gruppens
Ovriga
dokumentation
. Underlaget
kan senare
skrivas om till
eller bifogas

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 verkstallighets
Styra, planera och folja beslut eller
upp/1.2 Planera, forvalta AN- delegeringsbes
och folja upp Internt 6138/17, SOFIA luti Public 360
verksamheten beslutsunderlag |[Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej ombehovav |la
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Faststalld
investeringsbu
dget inklusive
ars-
/flerarsplaner,
motiveringar
och forslag
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 bevaras pa
Styra, planera och folja samtliga nivaer
upp/1.2 Planera, forvalta AN- i
och folja upp 6138/17, |Registrerasi rapporteringsst
verksamheten Investeringsplan |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej rukturen Nej
Kallelser,
dagordningar,
foredragningsli
stormm som
anvands som
register/innehd
lsforteckning
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 till protokoll
Styra, planera och folja bevaras och
upp/1.2 Planera, forvalta AN- forvaras
och folja upp Kallelse med 2 ar efter 6138/17, SOFIA tillsammans
verksamheten dagordning upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej med protokoll [Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja Avser
upp/1.2 Planera, forvalta AN- forvaltningens
och folja upp Kompetensforsor 6138/17, |Registrerasi Overgripande
verksamheten jningsplan Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej plan Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja Avser
upp/1.2 Planera, forvalta AN- férvaltningens
och folja upp Kompetensutvec 6138/17, |Registrerasi Overgripande
verksamheten klingsplan Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej plan Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja
upp/1.2 Planera, forvalta AN- Registreras i
och folja upp Koncernredovisni 09363/20, |ekonomisyste [Cognos
verksamheten ng Bevaras 014 met Controller [Digitalt [Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja
upp/1.2 Planera, forvalta [Mal- och AN-
och folja upp inriktningsdokum 6138/17, |Registrerasi
verksamheten ent Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

Forvaltningarn

as
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 manadskomm
Styra, planera och félja 2 ar efter entar till
upp/1.2 Planera, forvalta utgangen av AN- Plan & Koncernkontor
och folja upp Manadskomment|rdkenskapsaret |09363/20, |Registrerasi |Styr/SOFIA etiPlanoch
verksamheten ar s slut. 016 diariet mellanarkiv |Digitalt |Nej styr. Ja
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja
upp/1.2 Planera, forvalta AN-
och folja upp Patientsakerhets 6138/17, |Registrerasi
verksamheten berattelse Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
En trearsplan
somtas frami
februarivarje
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 arvid
Styra, planera och félja Koncernkontor
upp/1.2 Planera, forvalta AN- et och skickas
och folja upp Planeringsunderl 6138/17, |Registrerasi tillalla
verksamheten ag till budget Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej forvaltningar. [Nej
Ett dokument
som beskriver
uppdrag och
prioritering av
uppgifter foren
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 verksamhet/en
Styra, planera och folja het. Kallas
upp/1.2 Planera, forvalta AN- aven
och folja upp Prioriteringsdoku 6138/17, SOFIA prioriteringsor
verksamheten ment Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej dning. Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Den som ska
fatta besluti
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 ett arende har
Styra, planera och félja ansvar for att
upp/1.2 Planera, forvalta AN- arendet blir
och folja upp 6138/17, |Registrerasi tillrackligt
verksamheten Remiss Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej utrett. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja
upp/1.2 Planera, forvalta AN-
och folja upp 6138/17, |Registrerasi
verksamheten Remissvar Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Avser t.ex.
vattenprovtagn
ing, matsvinn
m.m. Se aven
1.4 Utveckla
verksamheten -
Sammanstallni
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 ng, rapport och
Styra, planera och folja statistik samt
upp/1.2 Planera, forvalta |Resultat av utford AN- Uttag som ar
och folja upp matning och Gallras efter5 [6140/17, SOFIA underlag for
verksamheten provtagning ar 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej statistik. Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 Bevaras om
Styra, planera och félja deninteingari
upp/1.2 Planera, forvalta |Sammanstallning AN- verksamhetsb
och folja upp , rapportoch 6138/17, SOFIA erattelse eller
verksamheten statistik Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej liknande Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja
upp/1.2 Planera, forvalta |Skrivelse av AN-394/15
och folja upp tillfallig eller 72,2015-
verksamheten ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 liknande som
Styra, planera och folja ar av vikt. Kan
upp/1.2 Planera, forvalta AN- varadelaven
och folja upp 6138/17, |Registrerasi korrespondens
verksamheten Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Lista dver
aktiviteter som
ska utforas,
med tid och
ansvarig.
Uppdateras
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 l6pande.
Styra, planera och folja Upprattad
upp/1.2 Planera, forvalta AN- aktivitetsplan
och folja upp Tid- och 2 ar efter 6138/17, SOFIA kan gallras
verksamheten aktivitetsplan upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej eftertva ar. Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Uppgifter som
hamtas in pa
annat satt an
genomen
handling och
som kan ha
betydelse for
arendet ska
antecknas och
bevaras.
Anteckningar
som ej tillfor

sakuppgift
ellersomi
Ovrigt ar av
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 tillfallig eller
Styra, planera och félja ringa betydelse
upp/1.2 Planera, forvalta AN- kan rensas nar
och folja upp Tjansteantecknin 6138/17, |Registrerasi arendet
verksamheten g Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej avslutats Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja
upp/1.2 Planera, forvalta AN-
och folja upp 6138/17, |Registrerasi
verksamheten Tjansteutldtande |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
En
uppdragshandl
ing reglerar
uppdraget for
en utsedd
arbetsgrupp,
funktionsgrupp
eller
motsvarande.
Det kan handla
om bade
permanenta
och tillfalliga
AN- grupper eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 6138/17, uppdragstagar
Styra, planera och folja 001, AN- e. Ansvarig
upp/1.2 Planera, forvalta 6141/17, chef/
och folja upp Uppdragshandlin 001 Registrerasi uppdragsgivare
verksamheten g Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej faststaller. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja
upp/1.2 Planera, forvalta AN- Plan &
och folja upp Uppfoljning av 6140/17, Styr/SOFIA
verksamheten mal Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja
upp/1.2 Planera, forvalta AN- Ingar som
och folja upp 6138/17, |Registrerasi underlag till
verksamheten Utredning Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej beslut Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja Tryckt
upp/1.2 Planera, forvalta AN- exemplar
och folja upp Verksamhetsber 6138/17, |Registrerasi hanteras under
verksamheten attelse Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej 2.10. Nej
Innehéller
beskrivning av
mal och
planering for
aretoch kan
forekomma pa
olika nivaer i
forvaltningsorg
anisationen.
Tas frami Plan
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 & styr. Fardig
Styra, planera och folja utgava
upp/1.2 Planera, forvalta AN- exporteras ut
och folja upp 6138/17, |Registrerasi och registreras
verksamheten Verksamhetsplan|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej i diariet. Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja
upp/1.2 Planera, forvalta AN-
och folja upp Verkstallighetsbe 6138/17, |Registrerasi
verksamheten slut Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Inkluderar
resultat- och
balansrakning
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 med
Styra, planera och félja beslutsdokum
upp/1.2 Planera, forvalta AN- entation och
och folja upp 09363/20, |Registrerasi huvudboksam
verksamheten Arsbokslut Bevaras 014 diariet Public 360 |Digitalt |Nej mandrag Nej
Arsrapport till
styrelse/namn
d fran person
som fatten
uppgift
delegerad till
sig, t.ex.
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 arkivansvarig,
Styra, planera och félja dataskyddsom
upp/1.2 Planera, forvalta AN- bud,
och folja upp 6138/17, |Registrerasi miljéansvarig
verksamheten Arsrapport Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej etc. Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb

Iring

eslut

Registrering/
sortering

Forvaring

Arkivme Sekret

dium

ess

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja

Inklusive
specifikation
och noter till
arsredovisning

upp/1.2 Planera, forvalta AN- en. Noterna

och folja upp 09363/20, |Registrerasi sparas inte

verksamheten Arsredovisning Bevaras 014 diariet Public 360 |Digitalt |Nej separat. Nej

Vid inaktualitet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 som infaller For

Styra, planera och félja senast 2 ar AN-394/15 arbetsordning

upp/1.3 Utfora internt Arbetsordning, |efter 72,2015- SOFIA styrelse/namn

ledningsarbete operativ karaktar [upprattande 11-25 § 103|Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej dsel.l Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och félja AN-

upp/1.3 Utfora internt Arkivorganisation 6138/17, |Registrerasi

ledningsarbete , beskrivning Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Individuella
befattningsbes

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 krivningar

Styra, planera och folja AN- hanteras under

upp/1.3 Utfora internt Befattningsbeskri 6138/17, |Registrerasi 2.1.2 Hantera

ledningsarbete vning, generell  |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej anstallning. Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur Namn

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

Bevarande-

och

eslut

sortering

Forvaring dium

Arkivme Sekret
ess

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Arbetsbeskrivn
ing som
detaljerat
beskriver olika
arbetsuppgifte
rsom ska

utforas pa bl.a.

individniva,

Styra, planera och félja AN- stationsniva,

upp/1.3 Utfora internt Beskrivning over |2 ar efter 6138/17, SOFIA arbetsplatsniv

ledningsarbete arbetsuppgifter |upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej 3, teamniva. |Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och félja AN-

upp/1.3 Utfora internt 6138/17, |Registrerasi

ledningsarbete Beslut Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och félja AN-

upp/1.3 Utfora internt Beslutom 6138/17, |Registrerasi

ledningsarbete arkivorganisation [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Vid inaktualitet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 som intraffar

Styra, planera och folja senast 5 ar AN-394/15

upp/1.3 Utfora internt efter 72,2015- SOFIA

ledningsarbete Checklista upprattande 11-25 8 103(Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Bevarande-

och

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja
upp/1.3 Utfora internt
ledningsarbete

Namn

Dokumentation
av det
systematiska
brandskyddsarbe
tet SBA

Iring

Bevaras

eslut

AN-
6138/17,
001

sortering

Registreras i
diariet

Forvaring

Public 360

dium

Digitalt

ess

Nej

Anmarkning

Revideras
arligen och vid
eventuella
forandringar.
Checklistor for
det
systematiska
brandskyddsar
betet hanteras
under 1.5.

mellanarkivet

Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja
upp/1.3 Utfora internt
ledningsarbete

Dokumentmall

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 5 ar
efter
upprattande

AN-394/15
72,2015-
11-258103

Metadata

SOFIA
mellanarkiv

Digitalt

Nej

Avser
egenproducera
de mallar for
olika sorters
dokument och
blanketter.
Dokumentmall
arsom redan
ingar i ett
system ska
hanteras i det
system dar de
skapas och
anvands.

Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

funktionsbeskr
ivning reglerar
ansvarsomrad
e och
arbetsuppgifte
rforen
utpekad
funktion. Det
finns tre olika
typer av
funktionsbeskr
ivningar:
regional
funktionsbeskr
ivning
exempelvis
cheflakare,
tjansteagare/pr
ocessagare
funktionsbeskr
ivning for
koncernstabs-
och
koncernavdeln
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 ingschef pa
Styra, planera och félja AN- Koncernkontor
upp/1.3 Utfora internt Funktionsbeskriv 6138/17, SOFIA et, samt
ledningsarbete ning Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej funktionsbeskr |Ja
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN-
upp/1.3 Utfora internt 6138/17, SOFIA
ledningsarbete Handbok Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
Avser
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 myndighetens
Styra, planera och folja AN- beslutade
upp/1.3 Utfora internt Informationshant 6138/17, |Registrerasi informationsha
ledningsarbete eringsplan Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej nteringsplan. [Nej
Instruktion till
forvaltningsch
ef eller annan
utpekad
tjansteperson
fran
styrelse/namn
d. Ett styrande
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 dokument fran
Styra, planera och folja AN- ansvarig
upp/1.3 Utfora internt Instruktion till 6138/17, |Registrerasi styrelse eller
ledningsarbete forvaltningschef |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej namnd. Ja
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Bevarande-

och

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn

Iring

eslut

sortering

Forvaring

dium

ess

Anmarkning mellanarkivet

Sammanstallni
ngar av intern
revisionsrappo

rt som gors
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 infor
Styra, planera och folja Intern AN- ledningens
upp/1.3 Utfora internt revisionsrapport, |2 ar efter 06138/17, SOFIA genomgang vid
ledningsarbete sammanstallning Jupprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej intern revision. [Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja AN-
upp/1.3 Utfora internt IT- 6138/17, |Registrerasi
ledningsarbete incidentrapport |[Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja AN-
upp/1.3 Utfora internt Kallelse med 2 ar efter 6138/17, SOFIA
ledningsarbete dagordning upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
Avser
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 myndighetens
Styra, planera och félja AN- beslutade
upp/1.3 Utfora internt Klassificeringsstr 6138/17, |Registrerasi klassificerings
ledningsarbete uktur Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej struktur Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Anvandarhandl
edningar,
lathundar och
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 manualer for
Styra, planera och folja Vid inaktualitet, |JAN-394/15 IS/IT-system
upp/1.3 Utfora internt 5 ar efter 72,2015- SOFIA hanteras under
ledningsarbete Lathund upprattande 11-25 8 103(Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej 2.8.2 Ja
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

strategisk och
taktisk karaktar
som
dokumenterar
beslut och
stallningstagan
den av storre
och langvarig
betydelse for
verksamheten.
OBS, det finns
specifika
handlingstyper
somska
anvandas som
motesanteckni
ngar for
presidium,
forvaltningsled
ning,
ledningsgrupp,
styrgrupp,
funktionsgrupp
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 projektstyrgrup
Styra, planera och félja AN- p och

upp/1.3 Utfora internt Métesanteckning 6138/17, SOFIA dialogmote.
ledningsarbete arav betydelse [Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Notera att Ja
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

operativ
karaktar som
inte
dokumenterar
beslut och
uttalanden av
betydelse for
verksamheten.
Galler t.ex.
stodgruppering
ar,
arbetsgrupper
och
undergrupper
vars resultat
redovisasi
andra
grupperingars
motesanteckni
ngar av
betydelse.
Eventuellt
resultat av
motet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 dokumenteras
Styra, planera och félja Métesanteckning AN- pa annat sétt,
upp/1.3 Utfora internt aravringaeller |2 arefter 6138/17, SOFIA t.ex.ien
ledningsarbete tillfallig betydelse|upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej rapport. Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 |Mdétesanteckning
Styra, planeraoch félja |ar, AN-
upp/1.3 Utfora internt forvaltningsledni 6138/17, SOFIA
ledningsarbete ng Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN-
upp/1.3 Utfora internt Métesanteckning 6138/17, SOFIA
ledningsarbete ar, ledningsgrupp |Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

Avser koncern-

eller

forvaltningsove
GBT/GBT.IHP.2026.1/1  |Mdtesanteckning rgripande
Styra, planera och félja |ar, AN- grupper som
upp/1.3 Utfora internt styrgrupp/funktio 6138/17, SOFIA ingari ledning
ledningsarbete nsgrupp Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej och styrning. |Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Ett
organisationsd
iagram/organis
ationsschema/
organisationsk
arta/organisati
onsstruktur ar
ett styrande
dokument som
innehaller bild
som beskriver
huren
organisatorisk
enhet ser ut.

Kan faststallas

av

forvaltningsch
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 ef eller
Styra, planera och folja AN- ansvarig chef
upp/1.3 Utfora internt Organisationsdia 6138/17, SOFIA for den enhet
ledningsarbete gram Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej som beskrivs. |Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Beskriver
konkret hur
mal ska
uppnas ifraga
om
genomforande,
delmaloch
organisering.
Detfinns
planer pa kort
och lang sikt.
Olika typer av
planer kan vara
handlingsplan
och
projektplan. En
strategi ar
ocksa en typ av
plan. Planer
kan faststallas
av
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 namnd/styrels
Styra, planera och félja AN- e ellerav
upp/1.3 Utfora internt 6138/17, SOFIA ansvarig
ledningsarbete Plan Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej tjansteperson. |Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

Bevarande-

och

eslut

sortering

Forvaring dium

Arkivme Sekret
ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

Presentationsb
ilder som ingar
i

kurser/motsvar
andeiegen
regielleri
samverkan
bevaras
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 tillsammans
Styra, planera och félja AN- med Ovrigt
upp/1.3 Utfora internt Presentationsbil 5947/17, SOFIA utbildningsmat
ledningsarbete der av betydelse [Bevaras 004 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej erial. Ja
Presentationsb
ilder enbart ill
Vid inaktualitet stod for
GBT/GBT.IHP.2026.1/1  |Presentationsbil |som intraffar presentationer
Styra, planeraoch folja  |der av tillfallig senast 2 ar AN 394/15 gallras vid
upp/1.3 Utfora internt ellerringa efter 72,2015- SOFIA inaktualitet.
ledningsarbete betydelse upprattande 11-25,A.6 [Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
Underlag till
processkartlag
gningen kan
gallras nar
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 slutlig
Styra, planera och folja AN- overenskomm
upp/1.3 Utfora internt Processkarta 6138/17, SOFIA en process
ledningsarbete med beskrivning [Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej finns fardig Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Beskriver
arbetsfordelni
ng,
tillvagagangss
attoch
ansvarsfordeln
ing inom ett
specifikt,
avgransat
omrade. Avser
politiskt
beslutade
riktlinjer.
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 Upprattas till
Styra, planera och félja AN- mellanarkivet
upp/1.3 Utfora internt 6138/17, |Registrerasi via SOFIA STYR-
ledningsarbete Riktlinje Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej samarbetsyta [Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Beskriver
tillvagagangss
attoch
ansvarsfordeln
ing inom ett
specifikt,
avgransat
omrade.
Riktlinjer ar
vanligtvis mer
Overgripande
och rutiner pa
en mer
detaljerad
niva. Riktlinje
verkstallighet
beslutas av
tjansteperson.
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 Upprattas till
Styra, planera och folja AN- mellanarkivet
upp/1.3 Utfora internt Riktlinje 6138/17, SOFIA via SOFIA STYR-
ledningsarbete verkstallighet Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej samarbetsyta |Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Overgripande
sakerhetsfrago
rinom
arbetsmiljoarb
ete redovisas
under 1.7
"Bedriva
systematiskt
arbetsmiljoarb

AN- ete".

6017/17, Handlingar

004, AN- kring fysisk

6138/17, sakerhet

001, AN- redovisas

6139/17, under2.9.2

005, AN- "Hantera fysisk

09158/19, sakerhet och
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 002 skalskydd" och
Styra, planera och folja informationssa
upp/1.3 Utfora internt Registreras i kerhet under
ledningsarbete Riskanalys Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej 2.14, Nej

Sida 50 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard Giltig fran 2026-01-23
Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Beskriver
arbetsfordelni
ng,
tillvagagangss
attoch
ansvarsfordeln
ing inom ett
specifikt,
avgransat
omrade.
Riktlinjer ar
vanligtvis mer
Overgripande
och rutiner pa

en mer
detaljerad
niva. Upprattas
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 till
Styra, planera och félja AN- mellanarkivet
upp/1.3 Utfora internt 6138/17, SOFIA via SOFIA STYR-
ledningsarbete Rutin Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej samarbetsyta |Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja  |Skrivelse av AN-394/15
upp/1.3 Utfora internt tillfallig eller 72,2015-
ledningsarbete ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej

Sida 51 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard Giltig fran 2026-01-23

Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Skrivelse i form

av

inkommande

eller upprattat

brev, e-

postmeddelan

de eller

liknande som
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 arav vikt. Kan
Styra, planera och félja AN- varadelaven
upp/1.3 Utfora internt 6138/17, |Registrerasi korrespondens
ledningsarbete Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej

Tjanstemani

beredskap

(TIB) féren

logglista Over

handelser som

kan paverka

verksamheten.
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 Sammanstallni
Styra, planera och folja AN- ng gors i
upp/1.3 Utfora internt 6138/17, |Kronologisk arsrapport fran
ledningsarbete TIB-logg Bevaras 001 ordning Digitalt |Ja TIB. Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN-
upp/1.3 Utfora internt TilldAmpningsanvi 6138/17, |Registrerasi
ledningsarbete shing Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN-
upp/1.4 Utveckla Ansokan om 6138/17, |Registrerasi
verksamheten projektmedel Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Elektroniskt
underskrivna
avtal och
6verenskomm
elser arkiveras
i original i
digital form.
Fysiskt
underskrivna
AN- avtal och
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 6138/17, overenskomm
Styra, planeraoch folja  [Avtal, 001, AN- elserbevarasi
upp/1.4 Utveckla Overenskommels 09363/20, |Registrerasi |Diarieakt/P |Papper/ originali
verksamheten e Bevaras 006 diariet ublic 360 |digitalt |Nej pappersform. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja AN-
upp/1.4 Utveckla 6138/17, |Registrerasi
verksamheten Beslut Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Namn

Iring

Vid inaktualitet
som intraffar

eslut

sortering

Forvaring dium

ess

Anmarkning mellanarkivet

T.ex.
checklista for
ny och
forandrad
verksamhet.
Handlingar
som utgjort
underlag for
myndighetens
interna
planering och
verksamhetsre
dovisning, nar
sammanstallni

Styra, planera och félja senast 5 ar AN-394/15 ng eller annan
upp/1.4 Utveckla efter 72,2015- SOFIA bearbetning
verksamheten Checklista upprattande 11-25 § 103|Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej har gjorts. Ja
Projekthandlin
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 gar avseende
Styra, planera och folja AN- myndighetsge
upp/1.4 Utveckla 6138/17, SOFIA mensamma
verksamheten Delrapport Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej projekt Ja
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Klassificeringsstruktur Namn

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

Bevarande-

och

eslut

sortering

Forvaring dium

Arkivme Sekret
ess

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Forbattringsfor
slag fran
medarbetare
kan gallras vid
inaktualitet
efterattha
behandlats.
Dokumenteras
i
motesanteckni

Styra, planeraoch folja  |Forbattringsforsl AN- ngar eller nya
upp/1.4 Utveckla agfran 2 ar efter 6138/17, SOFIA rutiner eller
verksamheten medarbetare upprattande 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej liknande. Ja
Forstudierappo
rt fran
genomford
forstudie.
Innehaller
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 utredning och
Styra, planera och folja AN- analys infor ett
upp/1.4 Utveckla 09158/19, SOFIA tilltankt projekt
verksamheten Forstudierapport [Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej elleruppdrag. |Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja AN-
upp/1.4 Utveckla Kallelse med 2 ar efter 6138/17, SOFIA
verksamheten dagordning upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och félja
upp/1.4 Utveckla Kommunikations SOFIA
verksamheten plan Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

operativ
karaktar som
inte
dokumenterar
beslut och
uttalanden av
betydelse for
verksamheten.
Galler t.ex.
stodgruppering
ar,
arbetsgrupper
och
undergrupper
vars resultat
redovisasi
andra
grupperingars
motesanteckni
ngar av
betydelse.
Eventuellt
resultat av
motet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 dokumenteras
Styra, planera och félja Métesanteckning AN- pa annat sétt,
upp/1.4 Utveckla aravringaeller |2 arefter 6138/17, SOFIA t.ex.ien
verksamheten tillfallig betydelse|upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej rapport. Ja
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Bevarande-

och

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Iring

eslut

sortering

Forvaring

dium

ess

Anmarkning

mellanarkivet

Styra, planera och félja AN-
upp/1.4 Utveckla Métesanteckning 6138/17, SOFIA
verksamheten ar, projektgrupp [Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja Métesanteckning AN-
upp/1.4 Utveckla ar, 6138/17, SOFIA
verksamheten projektstyrgrupp |[Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
Presentationsb
ilder som ingar
i
kurser/motsvar
ande i egen
regielleri
samverkan
bevaras
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 tillsammans
Styra, planera och félja AN- med Ovrigt
upp/1.4 Utveckla Presentationsbil 5947/17, SOFIA utbildningsmat
verksamheten der av betydelse [Bevaras 004 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej erial. Ja
Presentationsb
ilder enbart ill
Vid inaktualitet stod for
GBT/GBT.IHP.2026.1/1  |Presentationsbil |som intraffar presentationer
Styra, planeraoch folja  |der av tillfallig senast 2 ar AN 394/15 gallras vid
upp/1.4 Utveckla ellerringa efter 72,2015- SOFIA inaktualitet.
verksamheten betydelse upprattande 11-25,A.6 [Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Projekthandlin
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 gar avseende
Styra, planera och folja AN- myndighetsge
upp/1.4 Utveckla 6138/17, SOFIA mensamma
verksamheten Programplan Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej projekt Ja
AN-
6138/17,
001, AN-
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 09158/19,
Styra, planera och félja 001, AN-
upp/1.4 Utveckla 6017/17, SOFIA
verksamheten Projektdirektiv Bevaras 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN- Organisationsp
upp/1.4 Utveckla Projektorganisati 6138/17, SOFIA lan for
verksamheten on Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej projektet Ja
AN-
6138/17,
001, AN-
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 09158/19,
Styra, planera och folja 001, AN-
upp/1.4 Utveckla 6017/17, SOFIA
verksamheten Projektplan Bevaras 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

AN-

6017/17,

004, AN-

6138/17,

001, AN- Risk- och

6139/17, sarbarhetsanal

005, AN- ys, risk och

09158/19, konsekvensan
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 002 alys, risker och
Styra, planera och félja mojligheter
upp/1.4 Utveckla Registreras i etc.
verksamheten Riskanalys Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Ja Nej

Bevaras om

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 deninteingari
Styra, planeraochfolja [Sammanstallning AN- verksamhetsb
upp/1.4 Utveckla , rapportoch 6138/17, SOFIA erattelse eller
verksamheten statistik Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej liknande Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planeraoch folja  |Skrivelse av AN-394/15
upp/1.4 Utveckla tillfallig eller 72,2015-
verksamheten ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Bevarande-

och

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Iring

eslut

sortering

Forvaring

dium

ess

Anmarkning mellanarkivet

Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

Styra, planera och félja AN- varadelaven

upp/1.4 Utveckla 6138/17, |Registrerasi korrespondens

verksamheten Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
AN-

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 6138/17,

Styra, planera och folja 001, AN-

upp/1.4 Utveckla 09158/19, |Registrerasi

verksamheten Slutrapport Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
AN-

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 09158/19,

Styra, planera och félja 001, AN-

upp/1.4 Utveckla Slutrapport, 6138/17, SOFIA

verksamheten projekt Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

Projekthandlin

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 gar avseende

Styra, planera och folja AN- myndighetsge

upp/1.4 Utveckla Tid- och 2 ar efter 6138/17, SOFIA mensamma

verksamheten aktivitetsplan upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej projekt Ja

Sida61av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard Giltig fran 2026-01-23

Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN-
upp/1.4 Utveckla 6138/17, |Registrerasi
verksamheten Uppdragsavtal Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
En
uppdragshandl
ing reglerar
uppdraget for
en utsedd
arbetsgrupp,
funktionsgrupp
eller
motsvarande.
Det kan handla
om bade
permanenta
och tillfalliga
AN- grupper eller
6138/17, uppdragstagar
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 001, AN- e. Ansvarig
Styra, planera och félja 6141/17, chef/
upp/1.4 Utveckla Uppdragshandlin 001 Registrerasi uppdragsgivare
verksamheten g Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej faststaller. Nej

Sida 62 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard Giltig fran 2026-01-23

Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Underlag for
statistik, ej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 bearbetningsb
Styra, planera och félja Uttag som ar AN-394/15 aroch/eller av
upp/1.4 Utveckla underlag till 72,2015- SOFIA kortvarig
verksamheten statistik Vid inaktualitet |11-25 § 103|Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej betydelse Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN- Kaningai
upp/1.4 Utveckla Utvardering av 6138/17, SOFIA slutrapport
verksamheten projekt Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej eller delrapport|Ja
Checklista
som anvands
vid enhetens
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 |Checklista, brandsakerhet
Styra, planeraoch folja  [systematiskt AN- sronder.
upp/1.5 Hantera revision |brandskyddsarbe |2 ar efter 6138/17, Signeras av
och granskning te SBA upprattande 006 Nej ansvarig chef. |Ja
Dokumentation
avvidtagna
GBT/GBT.IHP.2026.1/1  |korrigerade
Styra, planeraochfolja  |atgarder, for att AN- ISO
upp/1.5 Hantera revision |[slacka avvikelser 6140/17, SOFIA 14001:2004
och granskning vid revision Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej 4.5.5 Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

Bevarande-

och

eslut

sortering

Forvaring

dium

Arkivme Sekret
ess

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Handlingarien
myndighets
eget
tillsynsuppdrag
hanteras i
berord
process. Avser
inspektion fran
t.ex.
Arbetsmiljover
ket, IVO,
Regionarkivet

Styra, planera och félja AN- och utgoren
upp/1.5 Hantera revision |Inspektionsproto 6138/17, |Registrerasi inkommande

och granskning koll Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej handling. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och félja AN-

upp/1.5 Hantera revision [Internkontrollpla 6138/17, |Registrerasi

och granskning n Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och félja AN- Detaljplanering
upp/1.5 Hantera revision [Internrevisionspl 6140/17, SOFIA for enskild

och granskning an Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej revision. Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och félja Revisionsberattel AN-

upp/1.5 Hanterarevision |se, 6138/17, |Registrerasi

och granskning styrelse/namnd |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN-
upp/1.5 Hantera revision [Revisionsplan, 6138/17, |Registrerasi
och granskning extern Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN- Langsiktig
upp/1.5 Hantera revision |Revisionsprogra 6140/17, SOFIA planering for
och granskning m Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej revision. Ja

Avser extern

revision pa alla

nivaer och

sammanfattan

de rapporter

om intern

revison pa

Overgripande
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 forvaltningsniv
Styra, planera och félja AN- a, inklusive
upp/1.5 Hantera revision 6138/17, |Registrerasi revisionsavvike
och granskning Revisionsrapport |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej lser. Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Internrevision
och
egengransknin
gpd
exempelvis
kvalitet, miljo,
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 sakerhet och
Styra, planera och folja AN- arbetsmiljo pa
upp/1.5 Hantera revision |[Revisionsrapport, 6138/17, SOFIA delav
och granskning intern enskild Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej verksamheten. |Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planeraoch folja  |Skrivelse av AN-394/15
upp/1.5 Hantera revision |[tillfallig eller 72,2015-
och granskning ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
deeller
liknande som
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 ar av vikt. Kan
Styra, planera och folja AN- varadelaven
upp/1.5 Hantera revision 6138/17, |Registrerasi korrespondens
och granskning Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Namn

Iring

eslut

sortering

Forvaring dium

ess

Anmarkning mellanarkivet

Tillsyn av
raddningstjans
tens utforare
utmynnar i ett
protokoll som
verksamheten
far. Handlingar
som ror
Overgripande
dokumentation
av det
systematiska

Styra, planera och folja AN- brandskyddsar
upp/1.5 Hantera revision 10 ar efter 6138/17, |Registrerasi betet hanteras
och granskning Tillsynsprotokoll |upprattande 006 diariet Public 360 |Digitalt |Nej under 1.3 Nej
Avser
tillsynsrapport
er fran extern
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 part som
Styra, planera och folja AN- bedriver tillsyn
upp/1.5 Hantera revision 6140/17, |Registrerasi Over
och granskning Tillsynsrapport  |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej verksamheten. [Nej
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Klassificeringsstruktur

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium

ess

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja

Gallras nar
informationen
forts over till
Forteckning

upp/1.6 Samverka och AN-394/15 over

forhandla som Anmalan av 72,2015- fortroendevald

arbetsgivare fortroendevald  |Vid inaktualitet |11-25§ 103 Nej a. Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och folja

upp/1.6 Samverka och AN- Galler aven

forhandla som Anmalan av 6138/17, |Registrerasi avanmalan av

arbetsgivare skyddsombud Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej skyddsombud ([Nej
Gallras nar
informationen

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 forts over till

Styra, planera och félja Forteckning

upp/1.6 Samverka och AN-394/15 over

forhandla som Avanmalan av 72,2015- fortroendevald

arbetsgivare fortroendevald  |Vid inaktualitet |11-25§ 103 Nej a. Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Avser t.ex.
ldnedversyn,
MBL,
tvisteférhandli
ng m.m.
inklusive
forhandlingsun
derlag.
Forhandlingspr
otokolli
specifika
personalarend
en hanterasi
2.1.2 Hantera
anstallning.

Digitalt
bevarande
forutsatter
digital
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 hanteringi
Styra, planera och folja hela flodet
upp/1.6 Samverka och AN- inklusive
forhandla som Forhandlingsprot 6138/17, |Registrerasi digital signatur
arbetsgivare okoll Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej i Public 360. [Nej
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Klassificeringsstruktur

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/
sortering

Iring

Bevarande-

och

eslut

Forvaring dium

Arkivme Sekret
ess

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja

upp/1.6 Samverka och Forteckning over AN-394/15

forhandla som fackligt 72,2015- [Metadata SOFIA

arbetsgivare fortroendevalda [Vidinaktualitet [11-18,A.10 mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och folja

upp/1.6 Samverka och AN-

forhandla som Kallelse med 2 ar efter 6138/17, SOFIA

arbetsgivare dagordning upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och félja

upp/1.6 Samverka och AN-

forhandla som 6138/17, |Registrerasi

arbetsgivare Kollektivavtal Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och folja

upp/1.6 Samverka och AN-

forhandla som 6138/17, |Registrerasi

arbetsgivare Lonekriterier Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

operativ
karaktar som
inte
dokumenterar
beslut och
uttalanden av
betydelse for
verksamheten.
Galler t.ex.
stodgruppering
ar,
arbetsgrupper
och
undergrupper
vars resultat
redovisasi
andra
grupperingars
motesanteckni
ngar av
betydelse.
Eventuellt
resultat av
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 motet

Styra, planera och folja dokumenteras
upp/1.6 Samverka och Métesanteckning AN- pa annat sétt,
forhandla som aravringaeller |2 arefter 6138/17, SOFIA t.ex.ien
arbetsgivare tillfallig betydelse|upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej rapport. Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja Arbetsplatstraf
upp/1.6 Samverka och AN- f (APT) eller
forhandla som Motesanteckning |5 ar efter 6138/17, SOFIA Arbetsplatsmo
arbetsgivare ar, APT/APM upprattande 004 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej te (APM) Ja
Lokal
samverkansgru
pp (LSG),
Omradets
samverkansgru
pp (0SG),
Central
samverkansgru
pp (CSG),
Forvaltningssa
mverkansgrup
p (FSG).
Forhandlingspr
otokoll kring
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 specifika
Styra, planera och félja personadrenden
upp/1.6 Samverka och AN- hanteras under
forhandla som Protokoll, facklig 6138/17, |Registrerasi 2.1.2 Hantera
arbetsgivare samverkan Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej anstallning. Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja

Namn

Iring

eslut

sortering

Forvaring dium

ess

Anmarkning

Aven
forvaltningssp
ecifika avtal
och
anvisningar.
Avser bade
centralaoch
lokala
samverkansavt
al.

mellanarkivet

upp/1.6 Samverka och AN- Visningsexemp
forhandla som 6138/17, |Registrerasi lar ska sparasii
arbetsgivare Samverkansavtal [Bevaras 001 diariet Diarieakt  |Papper |Nej Public 360. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och folja

upp/1.6 Samverka och Skrivelse av AN-394/15

forhandla som tillfallig eller 72,2015-

arbetsgivare ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 liknande som
Styra, planera och folja ar av vikt. Kan
upp/1.6 Samverka och AN- varadelaven
forhandla som 6138/17, |Registrerasi korrespondens
arbetsgivare Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja Protokoll efter
upp/1.7 Bedriva AN- utford
systematiskt Arbetsmiljoronds 6138/17, |Registrerasi arbetsmiljéron
arbetsmiljoarbete protokoll Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej d Nej
T.ex.
utredningar av
extern konsult
om t.ex.
teamutvecklin
g, kartlaggning
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 av
Styra, planera och folja psykosociala
upp/1.7 Bedriva AN- forhallanden,
systematiskt Arbetsmiljoutred 6138/17, |Registrerasi inomhusmiljo,
arbetsmiljoarbete ning Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej ventilation etc |Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Bevarande-

och

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja
upp/1.7 Bedriva
systematiskt
arbetsmiljoarbete

Dokumentation
om systematiskt
arbetsmiljoarbet
e

Iring

Bevaras

eslut

AN-
6138/17,
001

sortering

Metadata

Forvaring

SOFIA
mellanarkiv

dium

Digitalt

ess

Nej

Anmarkning
Myndighetsspe
cifik
information
bevaras, t.ex.
organisation
och delegation
av
arbetsmiljoupp
gifter.

mellanarkivet

Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja
upp/1.7 Bedriva
systematiskt
arbetsmiljoarbete

Enkatsvar per
individ

Vid inaktualitet
efter att
sammanstallni
ng har gjorts

AN-394/15
72,2015-
11-258103

Personnumm
er

MAPS

Digitalt

Ja,
OSL
39 kap
1-388

Individuella
enkéatsvar fran
medarbetaren
kat,
avgangsenkat,
temperaturmat
ningar och
andra underlag
gallras vid
inaktualitet
efter
sammanstallni
ng. Sekretess
beddoms efter
innehall.

Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
T.ex.
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 krishanterings
Styra, planera och folja plan,
upp/1.7 Bedriva AN- handlingsplan
systematiskt Handlingsplan/H 6138/17, SOFIA mot
arbetsmilj0arbete andlingsprogram [Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej krankningar Ja
Enligt SAM

(Systematiskt
arbetsmiljoarb
ete) ska det
finnas skriftliga
instruktioner

for de
arbetsuppgifte
r som medfor
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 allvarliga
Styra, planera och félja risker.
upp/1.7 Bedriva AN- Instruktioner
systematiskt Instruktioner for 6138/17, SOFIA for allvarliga
arbetsmiljoarbete allvarliga risker [Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej risker Ja
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
HAMK (halso-
och

arbetsmiljoko
mmitté) aren

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 delidet

Styra, planera och félja Protokoll, halso- systematiska
upp/1.7 Bedriva och AN- halso- och
systematiskt arbetsmiljokom 6138/17, |Registrerasi arbetsmiljoarb
arbetsmiljoarbete mitté Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej etet. Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Checklista for
arbetsmiljobed
omning vid
verksamhets-
och
organisationsf
orandring -
konsekvensan
alys och
riskbedémning
, KARB. Kan
ocksa kallas
risk- och
konsekvensan
alys.

Gorsi
samband med
organisationsf
drandringar,
vardplatsforan
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 dringar och
Styra, planera och folja Risk- och andra

upp/1.7 Bedriva konsekvensbedd AN- forandringar
systematiskt mning, 6138/17, |Registrerasi som paverkar
arbetsmiljoarbete arbetsmiljo Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej arbetsmiljon. |Nej
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Bevarande-
och
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Sammanstallni
ng av svar fran
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 medarbetaren
Styra, planeraochfélja [Sammanstallning kat,
upp/1.7 Bedriva , AN- férvaltningens
systematiskt medarbetarenkat 6138/17, |Registrerasi Overgripande
arbetsmiljoarbete forvaltningsnivd |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej resultat. Nej
Sammanstallni
ng av svar fran
medarbetaren
kater,
temperaturmat
ningar och
liknande, pa
delniva
(omrades-,
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 verksamhets-,
Styra, planera och folja  [Sammanstallning avdelnings-,
upp/1.7 Bedriva , AN- enhetsniva) i
systematiskt medarbetarenkat 6138/17, SOFIA organisationen
arbetsmiljoarbete , delniva Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja
upp/1.7 Bedriva Skrivelse av AN-394/15
systematiskt tillfallig eller 72,2015-
arbetsmiljoarbete ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 liknande som
Styra, planera och folja ar av vikt. Kan
upp/1.7 Bedriva AN- varadelaven
systematiskt 6138/17, |Registrerasi korrespondens
arbetsmiljoarbete Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja
upp/1.7 Bedriva AN-
systematiskt 6138/17, SOFIA
arbetsmiljoarbete Skyddsforeskrift |Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
Avser enkater
av betydelse
for
verksamheten.
Myndighetens
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 egna enkater
Styra, planera och folja AN- hanteras i
upp/1.8 Besvara remisser 6138/17, |Registrerasi berérd
och enkater Enkat Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej process. Nej
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Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Forvaring

Arkivme Sekret
ess

dium

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

Avser
besvarande av
enkater av
betydelse som
utgor
verksamheten
seller
myndighetens
officiella svar.

Individuella
enkétsvar fran
medarbetare
och enkatsvar
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 gallande
Styra, planera och folja Enkatsvar fran AN- medarbetaren
upp/1.8 Besvara remisser |verksamheten/m 6138/17, |Registrerasi kat hanteras
och enkater yndigheten Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej under 1.7. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och folja AN-
upp/1.8 Besvara remisser 6138/17, |Registrerasi
och enkater Motion Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Myndighetens
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 egna remisser
Styra, planera och félja AN- hanteras i
upp/1.8 Besvara remisser 6138/17, |Registrerasi berord
och enkater Remiss Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej process. Nej
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Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Myndighetens
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 egna remisser
Styra, planera och folja AN- hanteras i
upp/1.8 Besvara remisser 6138/17, |Registrerasi berérd
och enkater Remissvar Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej process. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planeraoch folja  |Skrivelse av AN-394/15
upp/1.8 Besvara remisser [tillfallig eller 72,2015-
och enkater ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
deeller
liknande som
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 ar av vikt. Kan
Styra, planera och folja AN- varadelaven
upp/1.8 Besvara remisser 6138/17, |Registrerasi korrespondens
och enkater Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
AN-
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 6138/17, |Registrerasi
Styra, planera och félja 001 AN- awvikelsehant
upp/1.9 Hantera externa 09158/19, |eringssystem
synpunkter och klagomal |Avvikelserapport [Bevaras 002 et MedControl|Digitalt |Nej Nej
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Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering Forvaring

Arkivme Sekret
dium ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Handelseanaly
s kan aven
hanteras i
karnprocess
som innefattar

Styra, planera och félja AN- hantering av

upp/1.9 Hantera externa 6138/17, |Registrerasi avvikelser och

synpunkter och klagomal |Handelseanalys [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej klagomal. Nej
Bevaras om

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 deninte ingari

Styra, planeraochfélja [Sammanstallning AN- verksamhetsb

upp/1.9 Hantera externa |, rapport och 6138/17, SOFIA erattelse eller

synpunkter och klagomal [statistik Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej liknande Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planeraoch folja  |Skrivelse av AN-394/15

upp/1.9 Hantera externa |tillfallig eller 72,2015-

synpunkter och klagomal [ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
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Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering Forvaring

Arkivme Sekret
ess

dium

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan
varadelaven

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 korrespondens
Styra, planera och félja AN- . Sevidare
upp/1.9 Hantera externa 6138/17, |Registrerasi Avvikelserappo
synpunkter och klagomal [Skrivelse i arende [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej rtunder 1.9. Nej
Registreras i
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 diariet elleri
Styra, planeraoch folja  |Svar pa AN- awvikelsehant [Public
upp/1.9 Hantera externa |[synpunkter, 6138/17, |eringssystem [360/MedCo
synpunkter och klagomal |klagomal Bevaras 001 et ntrol Digitalt |Nej Nej
Klagomal av
mer precis
karaktar
Registreras i redovisas i
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 diarietelleri berord
Styra, planera och félja AN- awvikelsehant [Public process. Se
upp/1.9 Hantera externa [Synpunkter, 6138/17, |eringssystem |360/MedCo regional rutin
synpunkter och klagomal |klagomal Bevaras 001 et ntrol Digitalt |Nej for diarieforing.|Nej
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Underlag for
statistik, ej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 bearbetningsb
Styra, planera och félja Uttag som ar AN-394/15 aroch/eller av
upp/1.9 Hantera externa |underlagtill 72,2015- SOFIA kortvarig
synpunkter och klagomal [statistik Vid inaktualitet |11-25 § 103|Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej betydelse Ja

Skrivelse som
innehaller en
beskrivning om
avsikten att
samarbeta
med annan
organisation i
en viss fraga

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 eller att senare
Styra, planera och folja AN- inga avtal eller
upp/1.10 Samverka med 6138/17, |Registrerasi Overenskomm
andra organisationer Avsiktsforklaring (Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej else. Nej
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och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Elektroniskt
underskrivna
avtal och
Overenskomm
elser arkiveras
i original i
digital form.
Fysiskt
underskrivna
AN- avtal och
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 6138/17, overenskomm
Styra, planeraoch folja  [Avtal, 001, AN- elserbevarasi
upp/1.10 Samverka med |Overenskommels 09363/20, |Registrerasi |Diarieakt/P |Papper/ originali
andra organisationer e Bevaras 006 diariet ublic 360 |digitalt |Nej pappersform. [Nej
Deklaration for
bedomning av
jav,
intressekonflik
ter och andra
bindningar for

experter/uppdr
agstagare med
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 uppdraginom
Styra, planera och folja AN- Vastra
upp/1.10 Samverka med 6138/17, |Registrerasi Gotalandsregio
andra organisationer Javsdeklaration |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej nen (VGR) Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Uppréttas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Avser kallelse
till t.ex.
nationella
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 natverk eller
Styra, planera och félja AN- moten med
upp/1.10 Samverka med |Kallelse med 2 ar efter 6138/17, SOFIA andra
andra organisationer dagordning upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej organisationer.|Ja

Sida 87 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard Giltig fran 2026-01-23
Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

strategisk och
taktisk karaktar
som
dokumenterar
beslut och
stallningstagan
den av storre
och langvarig
betydelse for
verksamheten.
OBS, det finns
specifika
handlingstyper
som ska
anvandas som
motesanteckni
ngar for
presidium,
forvaltningsled
ning,
ledningsgrupp,
styrgrupp,
funktionsgrupp

’

GBT/GBT.IHP.2026.1/1 projektstyrgrup
Styra, planera och félja AN- p och

upp/1.10 Samverka med |Moétesanteckning 6138/17, SOFIA dialogmote.
andra organisationer arav betydelse [Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Notera att Ja
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Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

operativ
karaktar som
inte
dokumenterar
beslut och
uttalanden av
betydelse for
verksamheten.
Galler t.ex.
stodgruppering
ar,
arbetsgrupper
och
undergrupper
vars resultat
redovisasi
andra
grupperingars
motesanteckni
ngar av
betydelse.
Eventuellt
resultat av
motet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 dokumenteras
Styra, planera och félja Métesanteckning AN- pa annat sétt,
upp/1.10 Samverka med |aravringaeller |2 ar efter 6138/17, SOFIA t.ex.ien

andra organisationer tillfallig betydelse|upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej rapport. Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 Motesanteckni
Styra, planera och félja AN- ngar fran
upp/1.10 Samverka med |Moétesanteckning 6138/17, |Registrerasi presidiedialog
andra organisationer ar, dialogmote Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej er Nej
Férekommer i
arbetet med att
formedla
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 bistand i form
Styra, planera och folja AN- av
upp/1.10 Samverka med |Organisationsan 6138/17, SOFIA materialbistan
andra organisationer alys Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej d. Ja
Skrivelse, PM
eller liknande
dar den egna
organisationen
/delav
organisationen
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 inomVGR
Styra, planera och folja AN- beskriver sin
upp/1.10 Samverka med [Positionsskrivels 6138/17, |Registrerasi standpunkti
andra organisationer e Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej enviss fraga. |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1  [Projekthandling
Styra, planeraoch folja  [fran AN-
upp/1.10 Samverka med |samverkansproje 6138/17, |Registrerasi
andra organisationer kt Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret

Forvaring dium ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/1

Styra, planera och félja  |Skrivelse av AN-394/15
upp/1.10 Samverka med |tillfallig eller 72,2015-
andra organisationer ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
GBT/GBT.IHP.2026.1/1 aravvikt. Kan
Styra, planera och félja AN- varadelaven
upp/1.10 Samverka med 6138/17, |Registrerasi korrespondens
andra organisationer Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN-
upp/1.10 Samverka med 6138/17, |Registrerasi
andra organisationer Tackbrev Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN-
upp/1.10 Samverka med |Uppfoljningsrapp 6138/17, |Registrerasi
andra organisationer ort Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/1
Styra, planera och félja AN-
upp/1.10 Samverka med 6138/17, |Registrerasi
andra organisationer Arsrapport Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen
Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/
Iring eslut sortering Forvaring dium ess

Arkivme Sekret Uppréttas till
Anmarkning mellanarkivet

Klassificeringsstruktur Namn

Bevarande-

och
Arkivme Sekret Uppréttas till

Anmarkning mellanarkivet

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/
Iring eslut sortering Forvaring dium ess

Klassificeringsstruktur Namn
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Publicerad
annons for den
utannonserade
tjansten, med
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 krav pa
Ge verksamhetsstod/2.1 AN- kvalifikationer
Administrera anstallning 6343/17, |Arendenumm och
och l6ner/2.1.1 Rekrytera [Annons Bevaras 005 erordning Varbi Digitalt |Nej egenskaper. |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39
Ge verksamhetsstod/2.1 AN- kap 1-
Administrera anstallning [Anstallningsavtal |2 ar efter 6343/17, [|Personnumm 38
och l6ner/2.1.1 Rekrytera |, underlag upprattande 002 erordning Barium Digitalt |OSL Nej
Avser ansokan,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 motivering och
Ge verksamhetsst6d/2.1 AN- beslut om
Administrera anstallning [Anstallningsprov |2 ar efter 6343/17, anstallningspr
och l6ner/2.1.1 Rekrytera [ning, blankett upprattande 002 Hos chef Nej ovning. Nej
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och
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Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Avser
ansokningar
fran s6kande
som inte fick
praktikplatsen,
atertagna
ansokningar
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter eller

Ge verksamhetsst6d/2.1 [Ansdkan om tillsattningsbesl]AN- ansokningar till
Administrera anstallning |praktikplats,ej [uteller 06343/17, platser som
och l6ner/2.1.1 Rekrytera [erhallen plats ankomst 003 Nej dragits tillbaka.|Nej

Avser ansokan
fran praktikant
som erhallit

praktikplats.
Praktikplats
som innebar
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 anstallning
Ge verksamhetsstdd/2.1 [Ansdkan om AN- hanteras som
Administrera anstallning |praktikplats, 6343/17, |Registrerasi ansokan,
och l6ner/2.1.1 Rekrytera |erhdllen plats Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej erhallen tjanst. |Nej
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och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Avser
ansokningar
fran s6kande
som inte fick
tjansten,
atertagna
ansokningar
eller
ansokningar till
tjanster som
dragits tillbaka.
De flesta
ansokningar
laggsini
systemet av
den s6kande
sjalv, men det
inkommer
aven
ansokningar
fran
rekryteringsfor
etag och
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Arendenumm spontana

Ge verksamhetsst6d/2.1 2 ar efter AN- erordning/per ansokningar
Administrera anstallning |Ansokan, ej tillsattningsbesl|6343/17, |sonnummeror per post eller e-
och l6ner/2.1.1 Rekrytera [erhallen tjanst ut 003 dning Varbi Digitalt |Nej post. Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
De flesta
ansokningar
laggsini

systemet av
den s6kande
sjalv, men det
inkommer
aven
ansokningar
fran
rekryteringsfor
etag och
spontana
ansokningar
per post eller e-

post. Aldre
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Registreras i personalhandli
Ge verksamhetsst6d/2.1 AN- Varbi/Person ngar forvaras
Administrera anstallning |Ansokan, 6343/17, |nummerordni |Personalakt delvisi
och l6ner/2.1.1 Rekrytera [erhallen tjanst Bevaras 001 ng mellanarkiv |Digitalt |Nej pappersform. [Nej
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Namn

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Forvaring dium

Arkivme Sekret
ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.1
Administrera anstallning
och l6ner/2.1.1 Rekrytera

Ansokan,
spontan, ej
erhéallen tjanst

Vid inaktualitet
efter avslag
vilket intraffar
senast efter 2
ar

AN-394/15
72,2015-
11-258103

Metadata

Varbi

Digitalt [Nej

Vid anstallning
bevaras
ansokan, se
2.1.1 Ansokan,
erhallen tjanst.
Om tillsattning
inte sker
gallras
ansokan 2 ar
fran ankomst.

Nej
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

ansoker om
arbetstillstand
vid rekrytering
av personer
fran tredje land
och far ett
beslut fran
Migrationsverk
et. De forsta
tva aren ar
arbetstillstand
et knutet till
tjanstoch
arbetsgivare.
Efter dessatva
ar ansoker
man for
arbetstillstand
for ytterligare 2
aroch efter 4
ar kan det bli

beviljat
permanent
arbetstillstand.
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39 [Narvianstaller
Ge verksamhetsstod/2.1 AN- kap 1- |personal fran
Administrera anstallning |Beslut om 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 tredje land ska
och l6ner/2.1.1 Rekrytera |arbetstillstdnd  [Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |]alltid en Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Tillexempel
beslut fran
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Beslut om Ja-39 [Socialstyrelsen
Ge verksamhetsstdd/2.1 [behdorighet for AN- kap 1- |om att fa gora
Administrera anstallning |tjanstgoringi 6343/17, |Personnumm [Personalakt 38 allmantjanstgo
och l6ner/2.1.1 Rekrytera [Sverige Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |ringiSverige. |Nej
Tillsattningsbe
sluti
rekryteringssys
temet gallras
efter 2 ar.
Beslutet att
anstalla
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Arendenumm Ja -39 |dokumenteras
Ge verksamhetsst6d/2.1 AN- erordning/Per kap 1- |genom
Administrera anstallning |Beslut om 6343/17, |sonnummeror 38 anstallningsavt
och l6ner/2.1.1 Rekrytera [tillsattning 2 ar efter beslut (002 dning Varbi Digitalt [OSL |alet. Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Beslutom
uppehallskort
fattas av

Migrationsverk
et och skickas
till
arbetsgivaren.
Beslutet ar
tidsbegransat..
Uppehallstillst
andskortet
tithor den
anstallde och
skickas inte in
till
myndigheten.

Det utfardas
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39 [om personen
Ge verksamhetsst6d/2.1 AN- kap 1- |vistas i Sverige
Administrera anstallning |Beslut om 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 mer an tre
och l6ner/2.1.1 Rekrytera [uppehallskort Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |manader Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Betyg fran
universitet,
hogskola,
yrkeshogskola
ellerannan
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39 |relevant
Ge verksamhetsstod/2.1 AN- kap 1- |utbildning som
Administrera anstallning 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 foljer med
och l6ner/2.1.1 Rekrytera Betyg Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |ansokan. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39
Ge verksamhetsstod/2.1 AN- kap 1- |Meritfortecknin
Administrera anstallning 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 g, Curriculum
och léner/2.1.1 Rekrytera |CV Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |Vitae (CV). Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39
Ge verksamhetsstod/2.1 2 ar efter AN-394/15 kap 1-
Administrera anstallning |Dokumentation [tillsattningsbesl|72, 2015- 38
och l6ner/2.1.1 Rekrytera |av tester ut 11-25,A.6 OSL Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Forvaring

Arkivme Sekret
dium ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.1
Administrera anstallning
och léner/2.1.1 Rekrytera

Halsodeklaration
, €j erhallen
tjanst

2 ar efter
tillsattningsbesl
ut

AN-
6343/17,
003

Arendenumm

erordning/per

sonnummeror
dning

Varbi

Ja-39
kap 1-
38

Digitalt |OSL

Om
halsodeklarati
onlamnas
bevarasdeni
personalakt for
den som fatt
tjansten.
Halsodeklarati
on fran ovriga
kandidater
gallras efter tva
ar

Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.1
Administrera anstallning
och léner/2.1.1 Rekrytera

Halsodeklaration
, erhallen tjanst

Bevaras

AN-
6343/17,
001

Personnumm
erordning

Personalakt
mellanarkiv

Ja-39
kap 1-
38

Digitalt |OSL

Om
halsodeklarati
onlamnas
bevarasdeni
personalakt for
den som fatt
tjansten.
Halsodeklarati
on fran ovriga
kandidater
gallras efter tva
ar

Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Intyg fran till
exempel
tidigare
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39 |arbetsgivare
Ge verksamhetsstod/2.1 AN- kap 1- |eller kurser
Administrera anstallning 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 som féljer med
och l6ner/2.1.1 Rekrytera |Intyg Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |ansokan. Nej
Lista som
dokumenterar
att erforderliga
kontroller har
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39 |genomforts
Ge verksamhetsstod/2.1 2 ar efter AN-394/15 kap 1- |innan
Administrera anstallning |Kontrollista, ej [tillsattningsbesl|72, 2015- 38 eventuell
och l6ner/2.1.1 Rekrytera [erhallen tjanst  |ut 11-19 OSL [anstallning Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Underlag for
krav och
ansvarsprofil
gallras vid
inaktualitet om
annonsen

redovisar de
kvalifikationer
och
egenskaper
som kravs for
den
utannonserade
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 tjiansten. |

Ge verksamhetsstod/2.1 AN-394/15 annat fall
Administrera anstallning |Kravspecifikation 72, 2015- galler

och l6ner/2.1.1 Rekrytera [for tjanst Vid inaktualitet |[11-18,A.10 Nej bevarande. Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Vid skriftlig
referenstagnin
g skriver den
som ldmnar

referenser svar
pa fragori
referenshanter
ingssystemet
och detbliren
inkommande
handling. Vid
muntlig
referenstagnin
g
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja- 39|dokumenterar
Ge verksamhetsstod/2.1 2 ar efter AN- Refapp/SO kap. 1-|den som
Administrera anstallning |Referenstagning, [tillsattningsbesl|6343/17, FIA 388§ staller

och l6ner/2.1.1 Rekrytera [fragoroch svar  |ut 003 Metadata mellanarkiv |Digitalt |OSL |fragorna. Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

Bevarande-
och

eslut

sortering

Forvaring

Arkivme Sekret
dium ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

Dokumentatio
n rérande
enskild
anstalld fran
Socialstyrelsen
(HOSP),
Inspektionen
forvard och

omsorg (IVO)
Registerutdrag eller Halso-
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |[fran Ja-39 |och
Ge verksamhetsstod/2.1 [Socialstyrelsen, |2 ar efter AN- kap 1- |sjukvardens
Administrera anstallning |IVO eller HSAN, [tillsattningsbesl|6343/17, 38§ ansvarsnamnd
och l6ner/2.1.1 Rekrytera |ej erhallen tjanst |ut 003 OSL |(HSAN) Nej
Dokumentatio
nrérande
enskild
anstalld fran
Socialstyrelsen
(HOSP),
Inspektionen
forvard och
omsorg (IVO)
Registerutdrag eller Halso-
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |[fran Ja-39 |och
Ge verksamhetsstdd/2.1 |Socialstyrelsen, AN- kap 1- |sjukvardens
Administrera anstallning |IVO eller HSAN, 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 ansvarsnamnd
och l6ner/2.1.1 Rekrytera |erhallen tjanst  |Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |(HSAN) Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

Arkivme Sekret
ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.1 |Skrivelse av AN-394/15
Administrera anstallning |tillfallig eller 72,2015-
och l6ner/2.1.1 Rekrytera [ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-25§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
deeller
liknande som
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 ar av vikt. Kan
Ge verksamhetsstod/2.1 AN- vara delaven
Administrera anstallning 6138/17, |Registrerasi korrespondens
och l6ner/2.1.1 Rekrytera [Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Avser aven
lista 6ver
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 utvalda
Ge verksamhetsstod/2.1 AN- sOkande hos
Administrera anstallning |Sokandeforteckni 6343/17, |Nummerordni rekryteringsfor
och l6ner/2.1.1 Rekrytera [ng Bevaras 005 ng Varbi Digitalt |Nej etag Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Betyg fran
tidigare
arbetsgivare,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39 |innehallande
Ge verksamhetsstod/2.1 AN- kap 1- [omdome, som
Administrera anstallning |Tjanstgoringsbety 6343/17, |Personnumm [Personalakt 38 foljer med
och l6ner/2.1.1 Rekrytera (g Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |ansokan. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39
Ge verksamhetsstod/2.1 AN- kap 1- |Utfardas av
Administrera anstallning |Yrkeslegitimation 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 Socialstyrelsen
och l6ner/2.1.1 Rekrytera |, intyg Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39 [Skapasi
Administrera anstallning |Anmalan om AN- kap 1- |Bariumoch
och l6ner/2.1.2 Hantera |avgang/férdndrin 6343/17, |Personnumm [Personalakt 38 skickas till
anstallning g avanstallning |Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |personalakt. |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39
Administrera anstallning AN- kap 1-
och loner/2.1.2 Hantera |Anmaélan om 6343/17, |Personnumm 38
anstallning bisyssla Bevaras 001 erordning Barium Digitalt |OSL Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Har ingar
andringsmedd
elande
gallande
anstallning.
Galler aven

timanstallning,
visstidsanstall
ning, vikariat,
sasongsarbete
och
provanstallnin
g. Adress och

personnumme
r omfattas av
sekretess for
personalinom
halso- och
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 sjukvard.
Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39
Administrera anstallning AN- kap 1- |Se dven
och l6ner/2.1.2 Hantera 6343/17, |Personnumm [Personalakt 38§ Anstallningsfor
anstallning Anstallningsavtal [Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |ordnande. Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Tillexempel
chefsavtal.
Férordnandet
skrivs pa

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 begransad tid.

Ge verksamhetsst6d/2.1 Ja-39

Administrera anstallning AN- kap 1- [Jamfor

och l6ner/2.1.2 Hantera [Anstallningsforor 6343/17, |Personnumm [Personalakt 38 Anstallningsavt

anstallning dnande Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |al. Nej
Handling

AnsOkan om sands till
sarskilt Socialstyrelsen

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |forordnande att som sander

Ge verksamhetsstod/2.1 |utdva lakaryrket Ja-39 [tillbaka

Administrera anstallning |foricke AN- kap 1- |handlingen

och l6ner/2.1.2 Hantera |[legitimerade 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 med ifyllt

anstallning lakare Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL [beslut. Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [Ans6kan om

Ge verksamhetsstod/2.1 |undantag fran Enligt riktlinje

Administrera anstallning |alkoholfri policy AN- for

och l6ner/2.1.2 Hantera |vid 6138/17, |Registrerasi representation

anstallning representation |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Arbetsgivarinty
g utfardas pa
begaran av
Léneservice.
Innehaller
arbetade
timmar och
inkomstde
senaste 12
manaderna.
Foérvaxla inte
med betyg,
som ar av
utvarderande
karaktar, eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Vid inaktualitet arbetsgivarinty
Ge verksamhetsstod/2.1 som intraffar Ja-39 |gfranandra
Administrera anstallning efter att AN-394/15 kap 1- |arbetsgivare
och l6ner/2.1.2 Hantera [Arbetsgivarintyg [handlingen har (72, 2015- 38 som hanteras i
anstallning frdn Loneservice |skickats 11-18,A.6 OSL |2.1.1. Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Ingar i ett
arende inom
LAS-
processen, dar
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 handlingar
Ge verksamhetsstod/2.1 |Avstdende av ratt diariefors.
Administrera anstallning |till AN- Originalet
och loner/2.1.2 Hantera |tillsvidareanstall 6343/17, |Personnumm |Personalakt forvaras i
anstallning ning Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |Nej personalakten. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1
Administrera anstallning AN- Avsagelser fran
och l6ner/2.1.2 Hantera [Avséagelse, 6343/17, |Registrerasi fortroendevald
anstallning fortroendevald |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej a. Nej
Generella
befattningsbes
krivningar
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 hanteras under
Ge verksamhetsst6d/2.1 Ja-39 |1.3 Utféra
Administrera anstallning AN- kap 1- |internt
och l6ner/2.1.2 Hantera [Befattningsbeskri 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 ledningsarbete
anstallning vnhing, individuell |Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1
Administrera anstallning |Begdran om AN-
och l6ner/2.1.2 Hantera [forlangd 6343/17, |Personnumm [Personalakt
anstallning foretradesratt Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |Nej Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen
Bevarande-

och
Arkivme Sekret

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/ Uppréttas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Beslutom gj
tillaten eller

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 tilldten

Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39 [bisyssla. Kopia

Administrera anstallning AN- Barium och kap 1- |av besluteti

och l6ner/2.1.2 Hantera [Beslutom 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 Barium laggs i

anstallning bisyssla Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |personalakten [Nej
Inkommer fran
Socialstyrelsen

Beslut om . Kopia pa

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |undantag fran beslut laggs i

Ge verksamhetsstod/2.1 |kraveti 39§ LPT Ja-39 [personalakten.

Administrera anstallning |och 23 § LRV pa AN- kap 1- [Aven

och l6ner/2.1.2 Hantera [specialistkompet 6343/17, |Registrerasi 38 avslagsbeslut

anstallning ens Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL |laggsiakten. [Nej
Uppdateras
lopande,

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 skapas endast

Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39 |pa begaran och

Administrera anstallning AN-394/15 kap 1- |bygger pa

och l6ner/2.1.2 Hantera |[Bevakningslista, 72, 2015- |Personnumm 38 uppgifteri

anstallning LAS Vid inaktualitet |11-19, A.6 |erordning Heroma Digitalt [OSL [lonesystemet. |Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Avser ifylld
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 checklista.
Ge verksamhetsstod/2.1 |Checklista vid Gallras senast
Administrera anstallning |anstallning och AN-394/15 nar
och léner/2.1.2 Hantera |arbetsplatsintrod 72, 2015- anstallningen
anstallning uktion Vid inaktualitet {11-19,A.6 Hos chef Nej upphor. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Vid inaktualitet
Ge verksamhetsst6d/2.1 som infaller
Administrera anstallning |Checklista vid senast1ar AN-394/15
och loner/2.1.2 Hantera |avslut av efter 72,2015- SOFIA Avser ifylld
anstallning anstallning upprattande 11-19,A.6 |Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej checklista. Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Dokumentatio
nom att
kontroll ar
utford,
inklusive
datum. Avser
kontroll av
originalintyg/b
etyg, kontrolli
belastnings-
och
misstankeregis
tret, kontroll av

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 legitimation,

Ge verksamhetsstod/2.1 [Checklista, Ja -39 |kontroll av
Administrera anstallning |dokumentation AN- kap 1- |bisyssla,

och loner/2.1.2 Hantera |av utforda 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 kontroll av
anstallning kontroller Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |korkort etc. Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Tillexempel
underlag,
underrattelse,
varning och
avsked.
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Hanvisning
Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39 [med
Administrera anstallning AN- kap 1- |diarienummer
och léner/2.1.2 Hantera |Disciplinarende, 6343/17, |Registrerasi 38 till
anstallning handlingar i Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL |personalakten.|Nej
Vid inaktualitet Avser ifyllda
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 som intraffar mallar och
Ge verksamhetsstod/2.1 vid Ja-39 [checklistor for
Administrera anstallning nastkommande [AN-394/15 kap 1- [lonesamtal
och loner/2.1.2 Hantera |Dokumentation [samtalefter1l [72, 2015- SOFIA 38 inklusive
anstallning fran lonesamtal |ar 11-25,A.2 |Metadata mellanarkiv |Digitalt |OSL |lonekriterier. |Ja
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/
Iring eslut sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium ess

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

Klassificeringsstruktur Namn

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Anteckningar
frén
medvetandego
rande samtal,
aven kallat
t.ex
klargérande
samtal,
korrigerande
samtal. Ar ett
steginnan ett

Ge verksamhetsstod/2.1 [Dokumentation Ja, disciplinarend

Administrera anstallning |fran AN- OSL [e. Innefattar

och léner/2.1.2 Hantera |medvetandegora 06343/17, |Personnumm [Personalakt 39 kap |aven

anstallning nde samtal Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |1-388 |handlingsplan. [Nej
Utgor
kommentarer
som svar pa
fragor under

Vid inaktualitet utvecklingssa

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 som intraffar mtalet.

Ge verksamhetsstod/2.1 |Dokumentation |vid Ja-39 |Se dven

Administrera anstallning |fran nastkommande [AN-394/15 Komet/SOF kap 1- [Individuell

och l6ner/2.1.2 Hantera [utvecklingssamta|samtalefter1l (72, 2015- 1A 38 utvecklingspla

anstallning | ar 11-25,A.2 |VgriD mellanarkiv |Digitalt |OSL |n. Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Arkivme Sekret
Forvaring dium ess

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring eslut sortering

Utgor
stddantecknin
gar fran ett
samtal mellan
chefoch den
medarbetare
som slutar. Se
enkatsvar per

individ, dar
uppgifter fran
avgangsenkat

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 anvands for

Ge verksamhetsstod/2.1 sammanstallni

Administrera anstallning |Dokumentation AN-394/15 Chefsytai ngoch

och l6ner/2.1.2 Hantera |vid Gallras vid 72, 2015- SOFIA uppfoljning

anstallning avgangssamtal |inaktualitet 11-19,A.10 samarbete [Digitalt [Nej centralt. Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.1 Ja-39

Administrera anstallning AN- kap 1-

och loner/2.1.2 Hantera |Dodsfall, 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38

anstallning uppgifter om Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.1

Administrera anstallning |Erbjudande om AN-

och léner/2.1.2 Hantera [tjanstvid 6343/17, |Personnumm |Personalakt

anstallning omplacering Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |Nej Nej

Sida 118 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

Beslutom
ersattning
ingar vanligtvis
i
anstallningsavt

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 alet, men

Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39 [separata

Administrera anstallning AN- kap 1- |beslut

och loner/2.1.2 Hantera 6343/17, |Personnumm [Personalakt 38 forekommer

anstallning Ersattning, beslut|Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |ocksa. Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.1 |Facklig tid,

Administrera anstallning |rapporter och AN-

och l6ner/2.1.2 Hantera |sammanstallning |2 ar efter 6343/17,

anstallning ar upprattande 002 Hos chef Nej Nej
Finansieringsin
tyg for t.ex.
kombinationsa

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 nstallning,

Ge verksamhetsst6d/2.1 adjungering

Administrera anstallning AN- och

och léner/2.1.2 Hantera 6343/17, |Registrerasi doktorandutbil

anstallning Finanseringsintyg|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej dning. Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [Fullmakt

Ge verksamhetsstod/2.1 |avseende Ja-39

Administrera anstallning |sekretessbelagd AN- kap 1-

och l6ner/2.1.2 Hantera [information om 6343/17, |Registrerasi 38

anstallning personal Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1 Ja-39
Administrera anstallning |Forteckning over AN- kap 1-
och l6ner/2.1.2 Hantera [gratifikation och 6343/17, SOFIA 38
anstallning minnesgava Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |OSL Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1
Administrera anstallning |Gratifikation, AN-
och l6ner/2.1.2 Hantera [beslutom 6343/17, |Registrerasi Beslutom
anstallning minnesgava Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej minnesgava. |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1
Administrera anstallning AN-
och loner/2.1.2 Hantera |Gratifikation, 6343/17, |Personnumm
anstallning underlag Vid inaktualitet {002 erordning Hos HR Papper |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Hanvisning
Ge verksamhetsst6d/2.1 [Handlingar Ja-39 |med
Administrera anstallning |rorande varsel AN- kap 1- |diarienummer
och loner/2.1.2 Hantera |somresulterari 6343/17, |Registrerasi 38 till
anstallning avslut, LAS Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL |personalakten.|Nej
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Bevarande-

och

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1

Namn

Iring

Vid inaktualitet
som intraffar
vid

eslut

sortering

Forvaring

dium

ess

Ja-39

Anmarkning
Avser
utvecklingspla
nsom
upprattats vid
utvecklingssa
mtal.

Jamfor
Dokumentatio

mellanarkivet

Administrera anstallning nastkommande [AN- Komet/SOF kap 1- |nfran

och loner/2.1.2 Hantera |Individuell samtal efter1 |[6343/17, 1A 38 utvecklingssa

anstallning utvecklingsplan |ar 002 VgriD mellanarkiv |Digitalt |OSL |mtal. Ja
Uppdateras

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 lopande och

Ge verksamhetsst6d/2.1 Ja- 39 |gallras senast

Administrera anstallning AN-394/15 Hos kap 1- |nar

och l6ner/2.1.2 Hantera [Kontaktuppgift 72, 2015- chef/Herom 38 anstallningen

anstallning tillanhorig Vid inaktualitet |11-19, A.6 a OSL [upphor. Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Kvittenser for
surfplattor/mo

biltelefoner/6v
rig utrustning
som ar
utldnade till
anstallda/fortr
oendevalda.
Kvittensen kan
gallras tva ar

efter
aterldmnande
av utrustning.
Kvittens for
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 nycklar
Ge verksamhetsstod/2.1 hanteras under
Administrera anstallning 2 ar efter AN- Hantera fysisk
och loner/2.1.2 Hantera aterldmnad 6343/17, sakerhet och
anstallning Kvittens utrustning 002 Nej skalskydd. Nej
Uppgifterna
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 finns i
Ge verksamhetsstod/2.1 Ja -39 |bokforing dver
Administrera anstallning |Lonebidrag, AN- kap 1- |lGner samt i
och l6ner/2.1.2 Hantera |avisering, 2 ar efter 6343/17, 38§ Arbetsformedli
anstallning utbetalt belopp [ankomst 002 OSL [ngens system |Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1 Ja -39 |AnsoOkan,
Administrera anstallning AN- kap 1- |overenskomm
och l6ner/2.1.2 Hantera [LOnebidrag, 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 else och beslut
anstallning handlingar om Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |om lonebidrag [Nej
Hanvisning
med
Meddelande om diarienummer
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |andrad till
Ge verksamhetsst6d/2.1 [behdrighet for personalakten,
Administrera anstallning |halso- och AN- om personen
och l6ner/2.1.2 Hantera |[sjukvardsperson 6343/17, |Registrerasi areller har
anstallning al Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej varit anstalld. |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1 |Nattarbete, Ja-39
Administrera anstallning |uppgiftom AN- kap 1-
och loner/2.1.2 Hantera |ldkarundersoknin 6343/17, |Personnumm 38
anstallning g Bevaras 001 erordning HalsoSAM |Digitalt |OSL Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Nominering och
Ge verksamhetsstdd/2.1 [intresseanmalan
Administrera anstallning |till AN-
och l6ner/2.1.2 Hantera |chefkandidatprog|3 ar efter 6343/17, |Kronologisk
anstallning ram ankomst 002 ordning Outlook Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-

och
Arkivme Sekret

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/ Uppréttas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Nominering

Ge verksamhetsstdd/2.1 [Nominering och som provas av

Administrera anstallning |utndmning till AN- en kommitté

och loner/2.1.2 Hantera |Overlakare eller |3 ar efter 6343/17, |Registrerasi en eller ett par

anstallning Overprofession [upprattande 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej ganger om aret [Nej
Avser samtliga
handlingar och
egen
dokumentation
som arav
betydelse for
arendet.

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Hanvisning

Ge verksamhetsst6d/2.1 Ja-39 |med

Administrera anstallning AN- kap 1- |diarienummer

och l6ner/2.1.2 Hantera |Omplaceringséare 6343/17, |Registrerasi 38 till

anstallning nde, handlingari |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL |personalakten.|Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39 |Avser

Administrera anstallning AN- kap 1- |polisanmalan

och l6ner/2.1.2 Hantera [Polisanmalan 6343/17, |Registrerasi 38 som avser en

anstallning mot anstalld Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL |medarbetare [Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Avser specifika
individuella
personarenden
, tillexempel
om forandrade
arbetsuppgifte
r.

Forhandling
kring
Overgripande
fragor hanteras
under 1.6
Samverka och
foérhandla som
arbetsgivare.
Denna
handling kan
komma att
upprattasi
Disciplinarend
en. Se
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Disciplinarend
Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39 |e, handlingar .
Administrera anstallning |Protokoll, facklig AN- kap 1- |Visningsexemp
och l6ner/2.1.2 Hantera |[férhandling, 6343/17, |Registrerasi 38 lar ska sparas i
anstallning personarende Bevaras 001 diariet Diarieakt |Papper |OSL |Public 360. Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Dokumentatio
n rérande
enskild
anstalld fran
Socialstyrelsen
(HOSP),
Inspektionen
forvard och
omsorg (IVO)
eller Halso-
och
sjukvardens
ansvarsnamnd
(HSAN)
avseende
anstallning av
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 personaltill
Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39 [yrken som
Administrera anstallning |Registerutdrag AN- kap 1- Jomfattas av
och loner/2.1.2 Hantera [somvisar 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 legimitationsb
anstallning legitimation Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |estammelser. |[Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Utdrag fran
Polisens
belastningsregi
ster (BRU) och
Polisens
misstankeregis
ter.
Registerutdrag
etfarinte
sparasi
personalakten.
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [Registerutdrag, Endast

Ge verksamhetsstod/2.1 |utdrag fran Ja-39 [dokumentation
Administrera anstallning |belastnings- och AN- kap 1- |om att kontroll
och l6ner/2.1.2 Hantera |misstankeregistr |Gallras 6343/17, 38 ar gjord far
anstallning et omedelbart 001 OSL [dokumenteras.|Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Ingar vanligtvis
i
anstallningsavt
aletmen
separata
forbindelser
bevaras ocksd i

personalakten.
Sekretessforbi
ndelse/tystnad
spliktsavtal for

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 extern person

Ge verksamhetsst6d/2.1 Ja-39 |hanteras under

Administrera anstallning |Sekretessforbind AN- kap 1- |2.9.2 Hantera

och léner/2.1.2 Hantera |else/tystnadsplik 6343/17, [Personnumm |Personalakt 38 fysisk sakerhet

anstallning tsavtal Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |och skalskydd. |Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39

Administrera anstallning AN- kap 1-

och l6ner/2.1.2 Hantera [Sjukersattning, 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38

anstallning beslut Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL Nej

Sida 128 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1
Administrera anstallning |Skrivelse av AN-394/15
och l6ner/2.1.2 Hantera [tillfallig eller 72,2015-
anstallning ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
deeller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 liknande som
Ge verksamhetsst6d/2.1 ar av vikt. Kan
Administrera anstallning AN- varadelaven
och léner/2.1.2 Hantera 6138/17, |Registrerasi korrespondens
anstallning Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej
Avser betyg
med omdome
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 fran
Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39 |arbetsgivaren.
Administrera anstallning AN- kap 1- [Jamfor
och l6ner/2.1.2 Hantera [Tjanstgoringsbety 6343/17, |Personnumm [Personalakt 38§ Arbetsgivarinty
anstallning g Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |g. Nej
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Bevarande-

och

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

Namn

Iring

eslut

sortering

Forvaring

dium

ess

Anmarkning mellanarkivet

Personligt brev
fran chef om

arbetets
innehall efter
avslut, utan
omdome. Se
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 aven
Ge verksamhetsst6d/2.1 Ja- 39 |tjanstgoringsb
Administrera anstallning AN- kap 1- |etyg och
och l6ner/2.1.2 Hantera [Tjanstgdringsinty 6343/17, |Personnumm [Personalakt 38 arbetsgivarinty
anstallning g Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |g. Nej
Uppgifter om
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 lon, arbetade
Ge verksamhetsstod/2.1 Ja-39 [timmar,
Administrera anstallning AN- kap 1- |sjukfranvaro,
och l6ner/2.1.2 Hantera [Tjanstgdringsupp 6343/17, |Personnumm 38 semester med
anstallning gift Bevaras 001 erordning Heroma Digitalt |OSL |mera. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1
Administrera anstallning |Underlag till LAS- AN-
och l6ner/2.1.2 Hantera |och MBL- 6343/17, |Registrerasi
anstallning protokoll Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1 [Underrattelse till
Administrera anstallning |lokal facklig AN-
och l6ner/2.1.2 Hantera |organisation om 6343/17, |Registrerasi
anstallning tilltdnkt atgard  |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmaérkning mellanarkivet
Fortydligande
om uppdrag
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 hos annan
Ge verksamhetsst6d/2.1 Ja-39 |uppdragsgivare
Administrera anstallning |Uppdrag for AN- kap 1- |, t.ex.en
och loner/2.1.2 Hantera |annan 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 tilldten
anstallning uppdragsgivare |Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |bisyssla Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1 Avser
Administrera anstallning AN- Ja-39 [uppdragshandl
och l6ner/2.1.2 Hantera [Uppdragshandlin 6343/17, |Personnumm |Personalakt kap 1- |ing for enskild
anstallning g for anstalld Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |38 anstalld Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Avser beslut
Ge verksamhetsst6d/2.1 Ja-39 |om uppsagning
Administrera anstallning AN- kap 1- |pa
och l6ner/2.1.2 Hantera |Uppsagning, 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 arbetsgivarens
anstallning beslut Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL [initiativ. Nej
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Vaccinationsk
ort for personal
som har
vaccinerats i
tjansten.
Innehéller
fragor som
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Vid inaktualitet personen ska
Ge verksamhetsstod/2.1 efter dverforing svara pa fore
Administrera anstallning till AN-394/15 Ja-25 |vaccination,
och l6ner/2.1.2 Hantera [Vaccinationsund [vaccinationsreg|72, 2015- kap 1 §|t.ex.
anstallning erlag for personal |istret 11-25 OSL [6verkanslighet.|Nej

Hanvisning
med
diarienummer
till

personalakten.
Besked om
anstallningens
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 upphorande
Ge verksamhetsstdd/2.1 [Varsel till facklig kommer fran
Administrera anstallning |organisation om AN- arbetsgivaren,
och l6ner/2.1.2 Hantera [att anstallning 6343/17, |Registrerasi varsel kommer
anstallning upphor Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej fran HR. Nej

Sida 132 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/
Iring eslut sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium ess

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

Klassificeringsstruktur Namn

Kan innebara

Overenskomm
else omt.ex.
arbetstid,
fortroendetid,
avslut av

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 anstallning

Ge verksamhetsstdd/2.1 |Overenskommels Ja-39 |ellerandra

Administrera anstallning |e mellan AN- kap 1- |overenskomm

och l6ner/2.1.2 Hantera [arbetsgivare och 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 elserrorande

anstallning medarbetare Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |anstallningen. [Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.1

Administrera anstallning AN-

och l6ner/2.1.2 Hantera |Overenskommels 6343/17, |Registrerasi

anstallning e omtjanstekdop [Bevaras 001 diariet Diarieakt |Papper |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.1

Administrera anstallning Ja-39 [Skickas till

och léner/2.1.3 Berakna AN- kap 1- |pensionsenhet

och betala ut loner, Gallras efter 67 {6343/17, |Personnumm [Personalakt 38 en.

arvoden och pension AFA-beslut ars alder 004 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |Loneservice. [Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.1

Administrera anstallning Ja-39 |Ansdkan om

och léner/2.1.3 Berakna AN- kap 1- |pension

och betala ut loner, AnsOkan om 6343/17, |Personnumm [Personalakt 38 bevaras i

arvoden och pension pension Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |personakten [Nej
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Bevarande-
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1 | pensionsakt
Administrera anstallning Ja-39 [hos
och léner/2.1.3 Berdkna |Ansdkan om AN- kap 1- |pensionsenhet
och betala ut loner, pension, 6343/17, |Personnumm |Pensionsak 38 en,
arvoden och pension fortroendevald |Bevaras 005 erordning t Papper |OSL |Ldneservice Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1 | pensionsakt
Administrera anstallning Ja-39 [hos
och léner/2.1.3 Berakna AN- kap 1- |pensionsenhet
och betala ut loner, AnsOkan om 6343/17, |Personnumm [Pensionsak 38 en,
arvoden och pension tjanstepension |Bevaras 004 erordning t Papper |OSL |Ldneservice Nej
Fortroendema
nnaarvoden,
konsultarvode
n,
utbildningsarv
oden,
forsoksperson
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 sarvoden etc.
Ge verksamhetsst6d/2.1 7 ar efter Fortroende Verifikationer
Administrera anstallning utgangen av det mannaregis Ja-39 [och handlingar
och léner/2.1.3 Berakna kalenderardd |[AN- tret kap 1- |som hanvisar
och betala ut loner, Arvoden, rapport [rékenskapsaret |09363/20, |[Personnumm |(Troman) 38 till
arvoden och pension till arvodister avslutades 005 erordning tillHeroma |Digitalt |OSL [verifikationer [Nej
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Avser egen

Ge verksamhetsstod/2.1 uppséagning pa

Administrera anstallning Ja- 39 |arbetstagarens

och léner/2.1.3 Berakna AN- kap 1- |/medarbetaren

och betala ut loner, 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 segen

arvoden och pension Avgangsanmalan [Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |begéaran. Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.1

Administrera anstallning Ja-39

och léner/2.1.3 Berakna AN- kap 1-

och betala ut loner, Avgangsvederlag, 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38

arvoden och pension beslut Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL Nej
Avser

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 dverenskomm

Ge verksamhetsstod/2.1 elseom

Administrera anstallning avsattning av

och loner/2.1.3 Berdkna AN- Ja-39 [|lontill

och betala ut loner, Avtalom 6343/17, |Personnumm |Personalakt kap 1- [medarbetaren

arvoden och pension lonevaxling Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |3 8§ S pension. Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.1 7 ar efter

Administrera anstallning utgangen av det

och l6ner/2.1.3 Berdkna kalenderarda [AN-

och betala ut loner, Bilersattning, rakenskapsaret [09363/20, |Verifikationsn

arvoden och pension uppgiftom avslutades 010 ummer Nej Nej
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Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Rutin for
betalning av
egna utlagg via
personalsyste
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 met. Blankett
Ge verksamhetsst6d/2.1 7 ar efter och kvitto
Administrera anstallning utgangen av det Ja -39 |(lakarvard,
och l6ner/2.1.3 Berdkna |Erséttning for kalenderdrdd |AN- kap 1- |friskvard,
och betala ut loner, egna utlaggvia |rakenskapsaret [09363/20, |Personnumm 38§ parkeringskvitt
arvoden och pension 16n avslutades 005 erordning Heroma Digitalt |OSL |onetc.) Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1
Administrera anstallning Ja-39
och léner/2.1.3 Berakna AN- kap 1-
och betala ut loner, Ersattning for 6343/17, |Personnumm 38§ Notering i
arvoden och pension studier Bevaras 001 erordning Heroma Digitalt [OSL [Heroma Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1 7 ar efter
Administrera anstallning utgangen av det Ja-39
och l6ner/2.1.3 Berdkna kalenderarda |[AN- kap 1-
och betala ut loner, Franvarorapporte [rdkenskapsaret |09363/20, |Personnumm 38 Rapportering
arvoden och pension ring avslutades 005 erordning Heroma Digitalt [OSL |[skeriHeroma |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1 7 ar efter
Administrera anstallning utgangen av det Avser
och l6ner/2.1.3 Berdkna kalenderarda |[AN- exempelvis
och betala ut loner, Forbindelse for  [rdkenskapsaret |09363/20, |Personnumm loneavdrag for
arvoden och pension l6bneavdrag avslutades 005 erordning Parm Papper |Nej Vasttrafikkort [Nej
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.1

Administrera anstallning Ja-39

och l6ner/2.1.3 Berdkna AN- Pa kap 1- |Forfragningar

och betala ut loner, Forfragan fran Gallras efter 67 |6343/17, |Personnumm [pensionsen 38 om tider och

arvoden och pension KPA ars alder 004 erordning heten OSL |loéner Nej
Blankett SPV 9
(Forfragan fran

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Statens

Ge verksamhetsstod/2.1 tjanstepension

Administrera anstallning |Forfragan fran Ja-39 |sverkvia

och léner/2.1.3 Berdakna |Statens AN- kap 1- |blankett

och betala ut loner, tjanstepensionsv |2 ar efter 6343/17, |Personnumm 38§ rorande

arvoden och pension erk, SPV9 ankomst 004 erordning OSL |pension) Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.1

Administrera anstallning Ja-39 [Pensionsenhet

och léner/2.1.3 Berakna AN-394/15 kap 1- |en kan dra ut

och betala ut loner, Férhandsberakni 72, 2015- 38 fran KPA-

arvoden och pension ng Vid inaktualitet {11-19,A.6 OSL |Pension Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Maskinellt

Ge verksamhetsst6d/2.1 godkannande

Administrera anstallning Ja -39 |samt kopia pa

och léner/2.1.3 Berakna AN- kap 1- |manuell

och betala ut loner, Godkannande av 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 paskrift till

arvoden och pension pensionsbrev Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |KPA. Nej
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och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1
Administrera anstallning Ja-39
och léner/2.1.3 Berakna AN- kap 1-
och betala ut loner, Grundlista/loneli 6343/17, |Personnumm 38
arvoden och pension sta Bevaras 001 erordning Heroma Digitalt |OSL Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1
Administrera anstallning Ja-39
och l6ner/2.1.3 Berdkna [Handling AN- kap 1-
och betala ut loner, gallande 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38
arvoden och pension omstallningsstod |Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1 7 ar efter
Administrera anstallning |Intyg for utgangen av det Ja-39
och l6ner/2.1.3 Berdkna |utbetalningav  |kalenderardad |AN- kap 1-
och betala ut loner, on utan rakenskapsaret |09363/20, 38§
arvoden och pension skatteavdrag avslutades 005 OSL Nej
Finnsii
pappersform
fore november
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2001da
Ge verksamhetsstod/2.1 Palett/Heroma
Administrera anstallning Ja-39 [togs ibruk.
och l6ner/2.1.3 Berakna AN- kap 1- |Darefter
och betala ut loner, 6343/17, |Personnumm 38 digitalti
arvoden och pension Kontrolluppgift |Bevaras 001 erordning Heroma Digitalt |OSL |Heroma Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.1
Administrera anstallning
och léner/2.1.3 Berakna

Namn

Lakarintyg,

Iring

Vid inaktualitet

eslut

AN-

sortering Forvaring

dium

ess

Ja-39
kap 1-

Anmarkning
Avser kopia om
sadan tas
emot.
Originalet finns
hos
Forsakringskas
san. For
lakarintyg som
ingari
rehabiliterings

mellanarkivet

och betala ut loner, sjukdom eller efter att ratt l6n |6343/17, 38§ arende, se

arvoden och pension vard av barn utbetalats 002 OSL |2.34 Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.1 Besluti
Administrera anstallning Ja-39 [samband av

och l6ner/2.1.3 Berakna AN- kap 1- |andring av l6n,

och betala ut loner, 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38 t.ex. justering
arvoden och pension Lonebeslut Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |avosakliglon. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.1

Administrera anstallning Ja-39

och léner/2.1.3 Berakna AN- kap 1-

och betala ut loner, Lonespecifikatio 6343/17,00|Personnumm 38§

arvoden och pension n Bevaras 1 erordning Heroma Digitalt |OSL Nej
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Klassificeringsstruktur

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb

Iring

eslut

Registrering/

sortering

Forvaring

Arkivme Sekret

dium

ess

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1

Administrera anstallning Ja-39

och léner/2.1.3 Berakna AN- kap 1-

och betala ut loner, 6343/17, |Personnumm [Personalakt 38

arvoden och pension Lonetillagg Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.1 | pensionsakt
Administrera anstallning Ja-39 [hos

och léner/2.1.3 Berakna AN- kap 1- |pensionsenhet

och betala ut loner, Pensionsbrev 6343/17, |Personnumm [Pensionsak 38 en,

arvoden och pension med bilagor Bevaras 004 erordning t Papper |OSL |Ldneservice Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.1

Administrera anstallning Ja-39

och léner/2.1.3 Berakna |Personalférteckn AN-394/15 kap 1-

och betala ut loner, ing/Overtidsjourn 72, 2015- |Personnumm 38 Rapport fran
arvoden och pension al Vid inaktualitet |11-25,A.5 |erordning Heroma Digitalt [OSL [|Heroma Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.1 7 ar efter

Administrera anstallning utgangen av det

och l6ner/2.1.3 Berdkna kalenderarda |AN-

och betala ut loner, rakenskapsaret |09363/20, |Verifikationsn

arvoden och pension Reserakning avslutades 005 ummer Nej Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret

Forvaring dium ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1
Administrera anstallning

och léner/2.1.3 Berakna |Skrivelse av AN-394/15
och betala ut loner, tillfallig eller 72,2015-
arvoden och pension ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 de eller
Ge verksamhetsstod/2.1 liknande som
Administrera anstallning ar av vikt. Kan
och léner/2.1.3 Berakna AN- varadelaven
och betala ut loner, 6138/17, |Registrerasi korrespondens
arvoden och pension Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.1 7 ar efter
Administrera anstallning utgangen av det
och l6ner/2.1.3 Berdkna kalenderarda |[AN-
och betala ut loner, rakenskapsaret |09363/20,
arvoden och pension Timrapport avslutades 005 Papper |Negj Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1 7 ar efter
Administrera anstallning utgangen av det Ja-39 [Rapportsom
och l6ner/2.1.3 Berdkna kalenderarda |[AN- kap 1- |innehaller
och betala ut loner, Tjanstgoringsrap |rdkenskapsaret |09363/20, |Personnumm 38§ signatur av
arvoden och pension port avslutades 005 erordning Heroma Digitalt [OSL [anstalld Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Gallras nar det
Ge verksamhetsst6d/2.1 ersatts av ett
Administrera anstallning nytt schema Ja-39
och léner/2.1.3 Berakna eller nar AN- kap 1-
och betala ut loner, Tjanstgoringssch [anstallningen (6343/17, 38§ Finns digitalti
arvoden och pension ema, individuellt {upph6r 002 Metadata Heroma Digitalt |OSL |Heroma. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.1 7 ar efter
Administrera anstallning utgangen av det Ja-39
och l6ner/2.1.3 Berdkna kalenderarda |[AN- kap 1-
och betala ut loner, Underlag for rakenskapsaret |09363/20, |Personnumm 38§
arvoden och pension loneberdkning  |avslutades 005 erordning Heroma Digitalt |OSL Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Signerasi
Ge verksamhetsst6d/2.1 Heroma av
Administrera anstallning Ja-39 |chef for
och léner/2.1.3 Berakna AN- kap 1- |kontroll av
och betala ut loner, Utanordningslist |2 ar efter 6343/17, [|Personnumm 38 utbetalning av
arvoden och pension a upprattande 002 erordning Heroma Digitalt [OSL |[lon. Nej

Beslut angaende Ja-39
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [beviljad AN- kap 1-
Ge verksamhetsstdd/2.2 [ledighetsansoka 6343/17, |Personnumm 38§
Hantera bemanning n 2 ar efter beslut {002 erordning Heroma Digitalt |OSL Nej
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Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-
Ge verksamhetsst6d/2.2 [Ledighetsansdka 6343/17,
Hantera bemanning n 2 ar efter beslut {002 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-
Ge verksamhetsstdd/2.2 [Ledighetsansdka 6343/17,
Hantera bemanning n, ej beviljad Vid inaktualitet {002 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Remiss avseende AN-
Ge verksamhetsstdd/2.2 |konvertering av 6343/17, |Registrerasi
Hantera bemanning tjanst Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Avser scheman
som
foreskriver vem
som ska gora
vad vid vilket
tillfalle.
Individuella
tjanstgoringssc
heman
hanteras under
2.1.3 Berdkna
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN- och betala ut
Ge verksamhetsstod/2.2 2 ar efter 6343/17, SOFIA l6ner, arvoden
Hantera bemanning Schema upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej och pension |la
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Bevarande-
och

Arkivme Sekret
Forvaring dium ess

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Upprattas till
mellanarkivet

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Anmarkning

Vid inaktualitet

Avser
semesterlistor
som upprattats
perenhet eller
verksamhet.
Listorna kan
gallras efter att

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 som intraffar2 [AN-394/15 uppgifterna har
Ge verksamhetsstod/2.2 ar efter 72,2015- SOFIA lagtsini
Hantera bemanning Semesterlista upprattande 11-19,A.6 [Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Heroma. Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Skrivelse av AN-394/15
Ge verksamhetsst6d/2.2 [tillfallig eller 72,2015-
Hantera bemanning ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN- vara delaven
Ge verksamhetsstod/2.2 6138/17, |Registrerasi korrespondens
Hantera bemanning Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Gallras vid
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 inaktualitet da Avser interna
Ge verksamhetsst6d/2.3 handlingar till utbildningar for
Hantera personalsociala utbildning inte |AN- kompetensutv
fragor/2.3.1 Anmalan till langre ar 6343/17, eckling av egen
Kompetensutveckla utbildning aktuella 002 Metadata Larportalen |Digitalt |Nej personal. Nej
Avser
utbildningar
dar deti
efterhand inte
har betydelse
att sparavem
Gallras vid som har gatt
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 inaktualitet da utbildningen.
Ge verksamhetsst6d/2.3 handlingar till Listan kan
Hantera personalsociala [Deltagarlistaav |utbildninginte |AN-394/15 Larportalen aven omfatta
fragor/2.3.1 ringa eller langre ar 72,2015- |Metadata /annat potentiella
Kompetensutveckla tillfallig betydelse|aktuella 11-258103 system Digitalt |Nej deltagare. Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

deltagarlista av
betydelse visar
vilka som
deltagitiviss
utbildning,
t.ex.
narvarolista
fran
utbildningstillf
alle eller lista
6ver vilka som
har anmalt sig
eller antagits
och startat.
Avser
utbildning dar
det har
betydelse vem
som har gatt
utbildningen,

dvs.

utbildningar

som ger t.ex.
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 certifiering,
Ge verksamhetsstod/2.3 betyg eller
Hantera personalsociala |Deltagarlista for AN- sarskild
fragor/2.3.1 utbildning av 09364/20, SOFIA behorighet av
Kompetensutveckla betydelse Bevaras 006 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej vikt. Bevaras av|Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Gallras vid
inaktualitet
efter att man

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 tagitdel av
Ge verksamhetsstdd/2.3 resultatet och
Hantera personalsociala |Frageformular, AN-394/15 gjortden
fragor/2.3.1 utvardering av 72,2015- analys som
Kompetensutveckla utbildning Vid inaktualitet {11-25,A.2 Nej behovs Nej
Avser
eventuella

kurser/utbildni
ngariVastra
Gotalandsregio
nens regi som

hanteras
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Vid inaktualitet utanfor
Ge verksamhetsstod/2.3 som intraffar Larportalen.
Hantera personalsociala senast 2 ar AN-394/15 Jamfor med
fragor/2.3.1 efter 72,2015- utbildningsbes
Kompetensutveckla Kursinbjudan upprattande 11-19,A.2 Nej krivning. Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Kallas aven
certifikat,
diplom eller
kursbevis och
aren
inkommande
kopia av den
anstalldes
exemplar.
Kursintyget kan
komma fran
interna eller
externa
utbildare.
Forvaring och
arkivmedium
varierar
beroende pa
om
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 myndigheten
Ge verksamhetsstdd/2.3 Ja -39 |harinfort
Hantera personalsociala AN- kap 1- |digital
fragor/2.3.1 Kursintyg for 09364/20, |Personnumm |Personalakt 38 personalakt
Kompetensutveckla anstallda Bevaras 006 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL |annu. Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Elektronisk
markor, medalj

eller badge
som intygar
Gallras vid slutfort
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 inaktualitet d resultat vid
Ge verksamhetsstod/2.3 handlingar till utbildning av
Hantera personalsociala |Kursmarke/intyg [utbildninginte [AN- tillfallig eller
fragor/2.3.1 avringa langre ar 09364/20, |UniktID per ringa
Kompetensutveckla betydelse aktuella 007 person Larportalen |Digitalt |Nej betydelse. Nej
Lista over
utfardade
kursintyg,
certifikat,

diplom eller
kursbevis. | de

fall
utbildningsano
rdnaren
behaller kopia
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 av utfardade
Ge verksamhetsst6d/2.3 |Lista dver kursintyg
Hantera personalsociala |utfardade intyg AN- istallet for lista
fragor/2.3.1 fran utbildning av 09364/20, SOFIA ska de
Kompetensutveckla betydelse Bevaras 006 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej bevaras. Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.3 Ja-39
Hantera personalsociala AN- kap 1-
fragor/2.3.1 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38
Kompetensutveckla Resestipendium |Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL Nej
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

utbildningar
dar det har
betydelse vem
som har gatt
utbildningen,
dvs.
utbildningar
som ger t.ex.
certifiering,
betyg eller
sarskild
behdrighet av
vikt. Bevaras av
den myndighet
som ansvarar
for
utbildningen.
Med resultat

avses

resultatet av

individuell

kunskapsmatn

ing utifran
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 aktuellt
Ge verksamhetsstod/2.3 utbildnings
Hantera personalsociala AN- mal. Resultatet
fragor/2.3.1 Resultat av 09364/20, |UniktID per kan
Kompetensutveckla betydelse Bevaras 006 person Larportalen |Digitalt |Nej dokumenteras [Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Avser
utbildningar
dardetarav
tillfallig eller
ringa betydelse
vem som har
gatt
utbildningen
och dar det
inte
forekommer
certifiering,
betyg eller
sarskild
behorighet av
vikt. Avser
ovningar som
inte ledertill

ett
godkannande
Gallras vid eller

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 inaktualitet d behorighet
Ge verksamhetsstod/2.3 handlingar till exempelvis
Hantera personalsociala [Resultat av utbildning inte |AN- enkla dvningar,
fragor/2.3.1 tillfallig eller langre ar 09364/20, [UniktID per quiz, fragor
Kompetensutveckla ringa betydelse [aktuella 007 person Larportalen |Digitalt |Nej m.m. Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.3
Hantera personalsociala [Skrivelse av AN-394/15
fragor/2.3.1 tillfallig eller 72,2015-
Kompetensutveckla ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej

Skrivelse i form

av

inkommande

eller upprattat

brev, e-

postmeddelan

de eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 liknande som
Ge verksamhetsst0d/2.3 ar av vikt. Kan
Hantera personalsociala AN- varadelaven
fragor/2.3.1 6138/17, |Registrerasi korrespondens
Kompetensutveckla Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej

Sida 153 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard Giltig fran 2026-01-23

Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Utbildningsbes
krivning aren
sdljande texti
syfte att
uppmarksamm
aviss
utbildning. Den
Gallras vid uppdateras
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 inaktualitet d& ofta och
Ge verksamhetsstod/2.3 handlingar till innehallet
Hantera personalsociala utbildning inte |AN- finnsi
fragor/2.3.1 Utbildningsbeskri|langre ar 09364/20, utbildningspla
Kompetensutveckla vhing aktuella 007 Metadata Larportalen |Digitalt |Nej nen. Nej
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

skapas eller
anpassas till
utbildningar
dar bedomning
av deltagares
resultat ger
nagon form av
behdrighet,
legitimation,
certifiering
ellerannan
form av
vedertagen
kvalifikation.
Material som
ska bevaras ar
de underlag
som kan
kopplas till
nagon form av
verifiering att

en given
kunskapsniva
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 har uppnatts.
Ge verksamhetsstod/2.3 Exempel pa
Hantera personalsociala AN- detta ar test
fragor/2.3.1 Utbildningsmater 09364/20, och
Kompetensutveckla ial av betydelse |Bevaras 006 Metadata Larportalen |Digitalt |Nej bedomningsun |Nej
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

utbildningar
eller
forelasningar
dardet arav
tillfallig eller
ringa betydelse
vem som har
gatt
utbildningen
och dar det
inte
forekommer
behorighet,
legitimation,
certifiering
ellerannan
form av
vedertagen
kvalifikation.
Utbildningsma
terial som ar

tillfallig eller av
Gallras vid ringa betydelse
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 inaktualitet d arnaringen
Ge verksamhetsstod/2.3 handlingar till bedémning
Hantera personalsociala [Utbildningsmater utbildning inte |AN- Larportalen sker som
fragor/2.3.1 ial av tillfallig langre ar 09364/20, /SOFIA verifierar given
Kompetensutveckla betydelse aktuella 007 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej kunskapsniva [Ja
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

utbildning dar
dethar
betydelse vem
som har gatt
utbildningen,
dvs.
utbildningar
som ger t.ex.
certifiering,
betyg eller
sarskild
behdrighet av
vikt. Bevaras av
den myndighet
som ansvarar
for
utbildningen.
Exporteras fran
Larportalen.
Startversion
bevaras avden
myndighet som

ansvarar for ut
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 bildningen. Nar
Ge verksamhetsstdd/2.3 storre
Hantera personalsociala AN- andringar gors i
fragor/2.3.1 Utbildningsplan 09364/20, SOFIA syfte och
Kompetensutveckla av betydelse Bevaras 006 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej larandemal Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning mellanarkivet

Avser
utbildningar
dardetarav
tillfallig eller
ringa betydelse

vem som har
gatt
utbildningen
och dar det
inte
Gallras vid forekommer
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 inaktualitet da certifiering,
Ge verksamhetsstod/2.3 handlingar till betyg eller
Hantera personalsociala [Utbildningsplan [utbildninginte |AN- sarskild
fragor/2.3.1 av tillfallig langre ar 09364/20, behorighet av
Kompetensutveckla betydelse aktuella 007 Metadata Larportalen |Digitalt |Nej vikt Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.3 utgangen av det
Hantera personalsociala kalenderarda |[AN-
fragor/2.3.2 Ansokan om rakenskapsaret |09363/20,
Tillhandahalla friskvard  |friskvardsbidrag |avslutades 005 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.3 utgangen av det
Hantera personalsociala |Kvitto pa egna kalenderarda |[AN-
fragor/2.3.2 utlagg for rakenskapsaret |09363/20,
Tillhandahalla friskvard  |friskvard avslutades 005 Nej Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.3
Hantera personalsociala [Skrivelse av AN-394/15
fragor/2.3.2 tillfallig eller 72,2015-
Tillhandahalla friskvard  |ringa betydelse |Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
deeller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 liknande som
Ge verksamhetsst6d/2.3 ar av vikt. Kan
Hantera personalsociala AN- varadelaven
fragor/2.3.2 6138/17, |Registrerasi korrespondens
Tillhandahalla friskvard  |Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.3
Hantera personalsociala
fragor/2.3.3 Hantera Ja-39
tillbud, arbetsskada, AN- kap 1-
otilldten paverkan och Anmalan om 6343/17, |Arendenumm 38
krankande sarbehandling |arbetsskada Bevaras 001 erordning MedControl|Digitalt |OSL Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.3
Hantera personalsociala
fragor/2.3.3 Hantera Ja-39
tillbud, arbetsskada, Anmalan om AN- kap 1-
otillaten paverkan och krankande 6343/17, |Registrerasi 38
krankande sarbehandling |sarbehandling [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL Nej
Exempelvis
visselblasning
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 om
Ge verksamhetsst6d/2.3 missforhalland
Hantera personalsociala Ja, 17 |en avseende
fragor/2.3.3 Hantera kap 3b |otillaten
tillbud, arbetsskada, AN- §,32 [paverkan,
otilldten paverkan och Anmalan om 6343/17, |Registrerasi kap 3b [mutor eller
krankande sarbehandling |missforhallanden|Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |8 OSL |korruption. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.3
Hantera personalsociala
fragor/2.3.3 Hantera Ja-39
tillbud, arbetsskada, AN- kap 1-
otilldten paverkan och Awvikelse- och 6343/17, |Arendenumm 38
krankande sarbehandling [tillbudsrapport [Bevaras 001 erordning MedControl|Digitalt |OSL Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.3
Hantera personalsociala
fragor/2.3.3 Hantera Ja-39
tillbud, arbetsskada, AN- kap 1-
otillaten paverkan och Beslutom 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38
krankande sarbehandling |arbetsskada Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.3
Hantera personalsociala
fragor/2.3.3 Hantera Ja-39
tillbud, arbetsskada, AN- kap 1-
otillaten paverkan och Lakarintyg, 6343/17, |Personnumm |Personalakt 38
krankande sarbehandling |arbetsskada Bevaras 001 erordning mellanarkiv |Digitalt |OSL Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.3
Hantera personalsociala
fragor/2.3.3 Hantera
tillbud, arbetsskada, Skrivelse av AN-394/15
otillaten paverkan och tillfallig eller 72,2015-
krankande sarbehandling [ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Bevarande-
och

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.3
Hantera personalsociala
fragor/2.3.3 Hantera

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring dium ess

Anmarkning
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

mellanarkivet

tillbud, arbetsskada, AN- varadelaven
otillaten paverkan och 6138/17, |Registrerasi korrespondens
krankande sarbehandling |Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.3

Hantera personalsociala

fragor/2.3.3 Hantera Ja-39

tillbud, arbetsskada, Utredning om AN- kap 1-

otillaten paverkan och krankande 6343/17, |Registrerasi 38

krankande sarbehandling |sarbehandling [Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |OSL Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Exempelvis
missférhalland
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 en avseende
Ge verksamhetsst6d/2.3 otillaten
Hantera personalsociala paverkan,
fragor/2.3.3 Hantera Ja-39 [mutoreller
tillbud, arbetsskada, AN- kap 1- [korruption
otillaten paverkan och Utredning om 6343/17, |Registrerasi 38 efter
krankande sdrbehandling |missforhallanden |Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |OSL |visselblasning. |Nej
Om
medarbetaren
tackarjatill
behandling
startaren
rehabiliterings
process. Om
medarbetaren
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Alkohol/drogmiss Ja- 39 [tackar nej
Ge verksamhetsst0d/2.3 |bruk, AN- kap 1- |inleds ett
Hantera personalsociala |behandlingsover 6343/17, |Registrerasi 38 disciplinarend
fragor/2.3.4 Rehabilitera [enskommelse Bevaras 001 HalsoSAM HalsoSAM |Digitalt |OSL |e. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Anteckningar fran Ja-39
Ge verksamhetsst0d/2.3 |avslutande AN- kap 1-
Hantera personalsociala |rehabiliteringsmo 6343/17, |Registrerasi 38
fragor/2.3.4 Rehabilitera |te Bevaras 001 HalsoSAM HalsoSAM |Digitalt |OSL Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39
Ge verksamhetsstdd/2.3 |Anteckningar fran AN- kap 1-
Hantera personalsociala |rehabiliteringsmo 6343/17, |Registrerasi 38
fragor/2.3.4 Rehabilitera |te Bevaras 001 HalsoSAM HalsoSAM |Digitalt |OSL Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Arbetsformagebe Ja-39
Ge verksamhetsstdd/2.3 [domning fran AN- kap 1-
Hantera personalsociala |foretagshalsovar 6343/17, |Registrerasi 38
fragor/2.3.4 Rehabilitera [den Bevaras 001 HalsoSAM HalsoSAM |Digitalt |OSL Nej
Bedomning av

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |arbetsformaga, Ja-39
Ge verksamhetsstdd/2.3 [chef/medarbetar AN- kap 1-
Hantera personalsociala |eskattning pa 6343/17, |Registrerasi 38
fragor/2.3.4 Rehabilitera |arbetsplats Bevaras 001 HalsoSAM HalsoSAM |Digitalt |OSL Nej

Avser

eventuella

kopior.
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [Bestallningsunde Ja-39 [Originalen
Ge verksamhetsst6d/2.3 (rlag, AN- kap 1- |finns hos
Hantera personalsociala |foretagshalsovar |2 ar efter 6343/17, 38§ foretagshalsov
fragor/2.3.4 Rehabilitera |d upprattande 002 Hoschef |Papper |OSL [arden. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39
Ge verksamhetsst0d/2.3 AN- kap 1-
Hantera personalsociala 6343/17, |Registrerasi 38
fragor/2.3.4 Rehabilitera [Forstadagsintyg |Bevaras 001 HalsoSAM HalsoSAM |Digitalt |OSL Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Lakarintyg som

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja-39 |avser
Ge verksamhetsstdd/2.3 [Lakarintyg, AN- kap 1- |arbetsskada
Hantera personalsociala |rehabiliteringsare 6343/17, 38 bevaras, se
fragor/2.3.4 Rehabilitera [nde Vid inaktualitet {002 OSL 12.3.3 Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Rehabiliterings
kartlaggning
ochinitial
rehabiliterings
plan.
Handlingsplan.
Rehabiliterings
utredning
startar senast
efter 14 dagars
sjukfranvaro
eller fyra
korttidssjukfra
nvarotillfallen
under en 12-
manaders
period.
Utlatande fran
arbetsgivaren
till
Forsakringskas

san -
Forsakringskas
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ja -39 [sans blankett,
Ge verksamhetsst0d/2.3 AN- kap 1- |erséatts av
Hantera personalsociala [Rehabiliteringsut 6343/17, |Registrerasi 38 rehabutrednin
fragor/2.3.4 Rehabilitera |redning/-plan Bevaras 001 HalsoSAM HalsoSAM |Digitalt |OSL |gen/-planen. [Nej
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och
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.3 |Skrivelse av AN-394/15
Hantera personalsociala |tillfallig eller 72,2015-
fragor/2.3.4 Rehabilitera [ringa betydelse |Vid inaktualitet [11-25§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 aravvikt. Kan
Ge verksamhetsst6d/2.3 AN- vara delaven
Hantera personalsociala 6138/17, |Registrerasi korrespondens
fragor/2.3.4 Rehabilitera [Skrivelse i &rende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Utlatande fran Ja-39
Ge verksamhetsst6d/2.3 |lakare eller AN- kap 1-
Hantera personalsociala |foretagshalsovar 6343/17, |Registrerasi 38
fragor/2.3.4 Rehabilitera |d Bevaras 001 HalsoSAM HalsoSAM |Digitalt |OSL Nej
Namnlista pa
personer som
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter har ndgon form
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det av attestratt
Administrera Attest- och kalenderarda |AN- Registreras i ochvad
ekonomi/2.4.1 Utforma |utanordning, rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste attestratten
och folja upp ekonomi forteckning avslutades 015 met Raindance |Digitalt |Nej galler. Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Prislistan ska
inte forvaxlas
med
produktkatalog
gallande
bilagor till
anbud.
Prislistan avser
avtalade och

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Overenskomna

Ge verksamhetsst0d/2.4 priserinom
Administrera AN- Vastra
ekonomi/2.4.1 Utforma  |Avgiftshandbok/p 09363/20, |Registrerasi Gotalandsregio
och folja upp ekonomi rislista Bevaras 006 diariet Public 360 |Digitalt |Nej nen. Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Arkivme Sekret
Forvaring dium ess

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

2 ar efter

Om utskrift
gjorts.
Grunddatan i
ekonomisyste
met ligger kvar.
Den arliga
balansrakning
eningari
arsbokslutet
under process

Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det 1.2 Planera,
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i forvalta och
ekonomi/2.4.1 Utforma  |Balansrakning, [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste folja upp

och folja upp ekonomi manatlig avslutades 016 met Raindance |Digitalt |Nej verksamheten. |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter

Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det

Administrera kalenderarda |AN-

ekonomi/2.4.1 Utforma  |Bokslutsrapport, |rdkenskapsaret |09363/20,

och folja upp ekonomi periodisk avslutades 016 Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter

Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det

Administrera kalenderarda |AN-

ekonomi/2.4.1 Utforma rakenskapsaret |09363/20,

och folja upp ekonomi Kvartalsrapport [avslutades 016 Nej Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Uppféljning av
manadens
resultat som
tas upp for
besluti
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 namnd/styrels
Ge verksamhetsstod/2.4 e.
Administrera AN- Se aven
ekonomi/2.4.1 Utforma 6138/17, |Registrerasi manadskomm
och folja upp ekonomi Manadsrapport |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej entar. Nej

Prislistan ska
inte forvaxlas
med
produktkatalog
gallande
bilagor till
anbud.
Prislistan avser
avtalade och

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Overenskomna

Ge verksamhetsstod/2.4 AN- priserinom
Administrera 09363/20, Vastra
ekonomi/2.4.1 Utforma 2020-12- |Registrerasi Gotalandsregio
och folja upp ekonomi Prislista Bevaras 09, 006 diariet Public 360 |Digitalt |Nej nen. Nej
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Avser
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 prognoser for
Ge verksamhetsstod/2.4 hela
Administrera AN- Registrerasi |Cognos férvaltningen
ekonomi/2.4.1 Utforma 09363/20, |ekonomisyste|controller/R som gors tva
och folja upp ekonomi Prognos Bevaras 014 met aindance [Digitalt [Nej ganger perar. [Nej
Rutinmassiga
serviceavtal
mot redan
inganget
ramavtal
avseende t.ex.
kopiatorer,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 kaffemaskiner
Ge verksamhetsstod/2.4 och stadning
Administrera AN- kan gallras 2 ar
ekonomi/2.4.1 Utforma |Serviceavtal, 2 ar efter 2470/18, efter avtalets
och félja upp ekonomi rutinméassiga avtalets utgang (001 Nej utgang Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera Skrivelse av AN-394/15
ekonomi/2.4.1 Utforma  [tillfallig eller 72,2015-
och folja upp ekonomi ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 liknande som
Ge verksamhetsstod/2.4 arav vikt. Kan
Administrera AN- varadelaven
ekonomi/2.4.1 Utforma 6138/17, |Registrerasi korrespondens
och folja upp ekonomi Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej
Balansposter
med noter
ingari
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 arsredovisning
Ge verksamhetsstod/2.4 en.
Administrera AN- Specifikatione
ekonomi/2.4.1 Utforma |Specifikation till 09363/20, SOFIA nsparas
och folja upp ekonomi balansposter Bevaras 014 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej separat. Nej
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Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

Publicerad
delarsrapport
diareférs och
bevaras.
Jamfor
Delarsrapport
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter under 1.2
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det Planera,
Administrera Specifikation till |kalenderarda [AN- forvalta och
ekonomi/2.4.1 Utforma |delarsrapport, ej |rdkenskapsaret |09363/20, folja upp
och folja upp ekonomi publicerad avslutades 016 Nej verksamheten. |Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 Framstalls i
Administrera AN- huvudsak inom
ekonomi/2.4.1 Utforma |Totalkostnadsbo 09363/20, |Kronologisk halso- och
och folja upp ekonomi kslut/efterkalkyl [Bevaras 014 ordning Insight Digitalt |Nej sjukvarden Nej
Avser patienter
med ratt till
vardformaner i
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Sverige.
Ge verksamhetsstod/2.4 |Ans6kan om Hanteras som
Administrera ersattning fran AN- Registreras i 25 en faktura men
ekonomi/2.4.2 Hantera [FOrsakringskassa 09363/20, |ekonomisyste kap.1 |kan aldrig ga
intdkter fran kund n for utford vard |7 ar 005 met Raindance [Digitalt |8 OSL ([tillinkasso. Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret |09363/20, Visma
intakter fran kund Avbetalningsplan |avslutades 015 Collectors |Digitalt [Nej Nej

Forhogre

belopp kan

beslut bevaras
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter som
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det delegeringsbes
Administrera Avskriven fordran |kalenderardd |AN- Registreras i lut eller namnd-
ekonomi/2.4.2 Hantera [mot rakenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste /styrelsebeslut
intakter fran kund betalningsansvar |avslutades 015 met Raindance |Digitalt |Nej i diariet. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderardad |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.2 Hantera  |Avstamning rakenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste
intakter fran kund dagssaldo avslutades 013 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning mellanarkivet

Avser
betalkortsinfor
mation som
felaktigt
skickats till
myndigheten

och sominte
far hanterasii
enlighet med
sakerhetsstan
darden
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 ”Payment Card
Ge verksamhetsstod/2.4 OSL |Industry Data
Administrera Betalkortsinform |Gallras AN- 27 kap [Security
ekonomi/2.4.2 Hantera |ationi omedelbart 394/15/72 28 Standard (PCI
intakter fran kund korrespondens DSS)” Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderdrdd |AN- Betalkort,
ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |Kronologisk |Nararkiv/sl kontokort,
intakter fran kund Betalkortsslip avslutades 005 ordning utarkiv Papper |Nej kreditkort. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.2 Hantera  |Betalningspamin |rdkenskapsaret |09363/20, Visma Upphandlad
intakter fran kund nelse avslutades 007 Collectors Nej tjanst. Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret |09363/20,
intakter fran kund Biljettstam avslutades 007 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret |09363/20,
intakter fran kund Checkstam avslutades 007 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.2 Hantera |Dementi, rakenskapsaret |09363/20, [Nummerordni|Visma
intdkter fran kund inkassoarende |avslutades 005 ng Collectors |Digitalt [Nej Nej
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och
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Kan

foreko

mma

da det

| forsystem ror
inomVGR patien

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter elleri tbesok |Inkluderar
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det arkivbox , OSL [debiteringsord
Administrera kalenderarda [AN- Verifikationsn [hos 25 eroch
ekonomi/2.4.2 Hantera rékenskapsaret |09363/20, |ummerordnin |ekonomiser [Papper/ |kap. 1 |debiteringsund
intakter fran kund Fakturaunderlag |avslutades 005 g vice digitalt |8 erlag Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstdd/2.4 |Filoverféring/inte [utgangen av det
Administrera grering mellan kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.2 Hantera  [forsystem/ekono [rdkenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste
intakter fran kund misystem avslutades 012 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det Avser
Administrera kalenderarda [AN- kundfaktura
ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret [09363/20, Visma som gatt till
intakter fran kund Fordringssaldo |avslutades 007 Collectors [Digitalt [Nej kravhantering [Nej
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Avser aven
krediteringsun
derlagi
arendena.

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter Gallringsfristen

Ge verksamhetsstdd/2.4 [Handlingar i utgangen av det Arkivbox rdknas fran

Administrera drenden somror |kalenderardd [AN- hos 25 den tidpunkt

ekonomi/2.4.2 Hantera |bestridande av  |rdkenskapsaret [09363/20, |Arendenumm |ekonomiser kap. 1 |da arendet

intakter fran kund faktura forvard |avslutades 005 erordning vice Papper |8OSL |avslutats. Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter

Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det

Administrera kalenderarda [AN-

ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret [09363/20, Visma

intakter fran kund Inkassokrav avslutades 005 Collectors [Digitalt [Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter

Ge verksamhetsstdd/2.4 |Insattningshandli [utgangen av det

Administrera ng, kalenderardad |AN-

ekonomi/2.4.2 Hantera bevakningsforeta |rakenskapsaret [09363/20,

intakter fran kund g avslutades 005 Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter

Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det

Administrera kalenderarda |AN- Registreras i

ekonomi/2.4.2 Hantera [Kontantkassa- [rdkenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste

intakter fran kund redovisning avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
intakter fran kund Kontantkvitto avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera Kontantredovisni [kalenderardd |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.2 Hantera |ngar, rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
intdkter fran kund kassabehéllning |avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret |09363/20, Visma
intakter fran kund Kravbrev till kund |avslutades 007 Collectors |Digitalt [Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.2 Hantera  |Kreditbeddmning rdkenskapsaret |09363/20,
intakter fran kund shandling avslutades 005 Nej Nej
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Galler endast
betalda eller
avskrivna
fakturor.
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter Obetalda
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det fakturor sparas
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i tilldess de ar
ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste betalda eller
intakter fran kund Kundfaktura avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej avskrivna. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter Kundinformati
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det onrensasinte
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i om utestadende
ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste fordringar
intdkter fran kund Kundregister avslutades 005 met Raindance |[Digitalt kvarstar Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 Per
Administrera AN- Registreras i bokslutsdatum
ekonomi/2.4.2 Hantera |Kundreskontrajo 09363/20, |ekonomisyste
intakter fran kund urnal Bevaras 004 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste
intakter fran kund Kundverifikation |avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |Nummerordni|Nararkiv/sl
intakter fran kund Kvitto avslutades 005 ng utarkiv Papper |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.2 Hantera  |Kororder/korbest [rdkenskapsaret |09363/20,
intakter fran kund allning avslutades 007 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.2 Hantera |Lista over rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
intdkter fran kund inbetalningar avslutades 005 met Raindance |[Digitalt Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.2 Hantera |Makulerad rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
intakter fran kund faktura avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej

Sida 181 av 399



Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen
Bevarande-

och
Arkivme Sekret

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/ Uppréttas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Forhogre
belopp kan
beslut bevaras
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter som
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det delegeringsbes
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i lut eller namnd-
ekonomi/2.4.2 Hantera  |[Nedskrivning av [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste /styrelsebeslut
intakter fran kund kundfordran avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej i diariet. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det Bestallningser
Administrera kalenderarda [AN- kannande/-
ekonomi/2.4.2 Hantera |Ordererkdnnand (rdkenskapsaret |09363/20, |Kronologisk [Parm/ekon |Papper/ bekraftelse,
intakter fran kund e, utgdende avslutades 007 ordning omisystem |digitalt |[Nej utgdende Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda [AN-
ekonomi/2.4.2 Hantera rakenskapsaret [09363/20, |Nummerordni|Visma
intakter fran kund Restkrav avslutades 007 ng Collectors [Digitalt [Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera Skrivelse av AN-394/15
ekonomi/2.4.2 Hantera [tillfallig eller 72,2015-
intakter fran kund ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 liknande som
Ge verksamhetsstod/2.4 arav vikt. Kan
Administrera AN- varadelaven
ekonomi/2.4.2 Hantera 6138/17, |Registrerasi korrespondens
intakter fran kund Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej

Galler aven
kompletterand
e underlagide
fall
Forsakringskas
san meddelat
avslag helt
eller delvis.

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  (Underlag for 7 ar efter Gallringsfristen

Ge verksamhetsstdd/2.4 [ansdkan om utgangen av det Arkivbox raknas fran
Administrera ersattning fran  |kalenderardd [AN- hos 25 den tidpunkt
ekonomi/2.4.2 Hantera  |Forsakringskassa |rdkenskapsaret |09363/20, |Fakturanumm|ekonomiser kap.1 |da arendet

intakter fran kund n for utford vard |avslutades 005 erordning vice Papper |8OSL |avslutats. Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera Underlag for kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.2 Hantera  |makulering av rakenskapsaret |09363/20, |Kronologisk
intakter fran kund kundfakturor avslutades 007 ordning Arkivbox Papper |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera Underlag for kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.2 Hantera  |nedskrivningav [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste
intakter fran kund kundfakturor avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
Innefattar
exempelvis
begaran om
komplettering i
Underlag till eller
ersattning fran avslagsbeslut.
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Forsakringskassa|7 ar efter Gallringsfristen
Ge verksamhetsstdd/2.4 |nforutford vard [utgangen av det Arkivbox rdknas fran
Administrera for utlandska kalenderardad |AN- hos 25 den tidpunkt
ekonomi/2.4.2 Hantera [patienteri rakenskapsaret |09363/20, |Arendenumm |ekonomiser kap. 1 |da arendet
intakter fran kund Sverige avslutades 005 erordning vice Papper |8OSL |avslutats. Nej
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Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.2 Hantera  |Utbetalningsorde [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste
intakter fran kund r, kreditfaktura |avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.2 Hantera Aterbetalningskvi rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
intakter fran kund tto, kreditfaktura |avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.2 Hantera  |Overforingslogg, |rdkenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste
intakter fran kund ekonomisystem [avslutades 012 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera AN-
ekonomi/2.4.3 Hantera |Bestridande av 6138/17, |Registrerasi Innefattar inte
kostnader fran leverantor |faktura Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej formfel Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.3 Hantera  |Betalningsforbin [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste
kostnader fran leverantor |delse avslutades 005 met Ivard Digitalt Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 |Betalningsforslag [utgangen av det
Administrera , betalning av kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.3 Hantera [leverantorsfaktur [rékenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste
kostnader fran leverantor |or avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
Avser
utbetalningar.
Forvaras under
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter hela
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det bevarandetide
Administrera kalenderardad |AN- Registreras i n hos den bank
ekonomi/2.4.3 Hantera rakenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste som regionen
kostnader fran leverantor |Betalningsjournal|avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej haravtalmed [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda [AN-
ekonomi/2.4.3 Hantera |Betalningspamin |rdkenskapsaret |09363/20, |Kronologisk
kostnader fran leverantor |nelse avslutades 007 ordning Arkivbox Papper |Nej Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Delgivningskvit
Ge verksamhetsstod/2.4 to att
Administrera AN- betalningspam
ekonomi/2.4.3 Hantera 6138/17, |Registrerasi innelse ar
kostnader fran leverantor |Delgivningskvitto [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt mottagen. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.3 Hantera |Dementi, rakenskapsaret |09363/20, |Kronologisk
kostnader fran leverantor |inkassoarende [avslutades 005 ordning Arkivbox Papper |Nej Nej
Serviceutforda
betalningar
fran plus- och
bankgirot.
Forvaras under
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter hela
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det bevarandetide
Administrera kalenderardad |AN- Registreras i n hos den bank
ekonomi/2.4.3 Hantera Fakturabetalning, [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste som regionen
kostnader fran leverantor |utbetalning avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej haravtalmed [Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Underlag till
fakturering
som
kompletterar
information pa
fakturan
exempelvis
bilagor,
foljesedel,
mottagningsse
del gallras
efter 7 ar.
Bilagor,
foljesedlar,
mottagningsse
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter dlar som ej
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det kompletterar
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i fakturan
ekonomi/2.4.3 Hantera |Fakturabilaga rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste gallras efter 2
kostnader fran leverantor |eller underlag avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej ar. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Hos
ekonomi/2.4.3 Hantera rakenskapsaret |09363/20, [Kronologisk |bestallare/a Aven
kostnader fran leverantor |Fakturakopia avslutades 007 ordning ttestant Papper |Nej rakningskopia |Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 |Filoverforing/inte [utgangen av det
Administrera grering mellan kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.3 Hantera  [forsystem/ekono [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste
kostnader fran leverantor |misystem avslutades 012 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
Vid inaktualitet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 som infaller da
Ge verksamhetsstod/2.4 det
Administrera kontrollerats att
ekonomi/2.4.3 Hantera leveransen ar [AN-394/15 (Kronologisk
kostnader fran leverantor |Fraktsedel korrekt 72 ordning Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera Foljesedel, kalenderdrdd |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.3 Hantera  [hanvisning pa rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
kostnader fran leverantor [fakturan avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
Vid inaktualitet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 som infaller da
Ge verksamhetsstod/2.4 det
Administrera kontrollerats att
ekonomi/2.4.3 Hantera |FOljesedel,om [fakturan ar AN-394/15
kostnader fran leverantor [faktura komplett |korrekt 72 Nej Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Arkivme Sekret Upprattas till

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4 Betalningsforel
Administrera AN- aggande fran
ekonomi/2.4.3 Hantera [Forelaggande om 09363/20, |Registrerasi Kronofogdemy
kostnader fran leverantor |betalning Bevaras 006 diariet Public 360 |Digitalt |Nej ndigheten Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter

Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det

Administrera kalenderarda |AN- Registreras i

ekonomi/2.4.3 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste

kostnader fran leverantor [Inkassokrav avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter

Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det

Administrera kalenderarda |AN-

ekonomi/2.4.3 Hantera |Kopieringsmaski |rdkenskapsaret |09363/20,

kostnader fran leverantor [n, rapportkort avslutades 007 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter

Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det

Administrera kalenderarda |AN- Registreras i

ekonomi/2.4.3 Hantera |Kravbrev, fran rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste

kostnader fran leverantor |leverantor avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera Kvittens kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.3 Hantera |avseende rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
kostnader fran leverantor |matkuponger avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.3 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
kostnader fran leverantor |Kvittenskopia avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.3 Hantera |Kvittenslista/- rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
kostnader fran leverantor [journal/-bok avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registrerasi |Raindance/
ekonomi/2.4.3 Hantera |Leverantdrsfaktu rdkenskapsaret |09363/20, |ekonomisyste|Marknadspl
kostnader fran leverantor [ra avslutades 005 met atsen Digitalt |Nej Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Bevarande/Gal gallringsb

Bevarande-

och

Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
For arkivering
och leverans
till
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter Regionarkivet
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det ansvara
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i central
ekonomi/2.4.3 Hantera |Leverantorsfaktu [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste systemfdrvaltn
kostnader fran leverantor [rajournal avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej ing. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det Kvitto vid kép
Administrera kalenderdrdd |AN- Registreras i med kort,
ekonomi/2.4.3 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste sparasihop
kostnader fran leverantor |Leverantorskvitto [avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej med fakturan. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera AN- Registreras i
ekonomi/2.4.3 Hantera [Leverantdrsresko 09363/20, |ekonomisyste Per
kostnader fran leverantor [ntrajournal Bevaras 004 met Raindance |Digitalt |Nej bokslutsdatum [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.3 Hantera |Leverantorsverifi [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste
kostnader fran leverantor |kation avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.3 Hantera |Lista over rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
kostnader fran leverantor |utbetalningar avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registrerasie
ekonomi/2.4.3 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |handelssyste |Marknadspl
kostnader fran leverantor [Orderbekréftelse |avslutades 007 met atsen Digitalt |Nej Nej

Vid inaktualitet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 som infaller da
Ge verksamhetsstod/2.4 det
Administrera kontrollerats att
ekonomi/2.4.3 Hantera leveransen ar |AN-394/15
kostnader fran leverantor |Packsedel korrekt 72 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.3 Hantera rakenskapsaret |09363/20,
kostnader fran leverantor |Reklamation avslutades 007 Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.3 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |ekonomisyste |Marknadspl
kostnader fran leverantor |Rekvisition avslutades 007 met atsen Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.3 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |Kronologisk
kostnader fran leverantor |Restkrav avslutades 007 ordning Arkivbox Papper |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera Skrivelse av AN-394/15
ekonomi/2.4.3 Hantera [tillfallig eller 72,2015-
kostnader fran leverantor |ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-25§ 103 Nej Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

mellanarkivet

Administrera AN- varadelaven
ekonomi/2.4.3 Hantera 6138/17, |Registrerasi korrespondens
kostnader fran leverantor [Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter

Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det

Administrera kalenderarda |AN-

ekonomi/2.4.3 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |Kronologisk

kostnader fran leverantor [Skuldsaldo avslutades 007 ordning Arkivbox Papper |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter

Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det

Administrera kalenderarda |AN- Registreras i Avserin- och
ekonomi/2.4.3 Hantera |Utbetalningsorde [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste utbetalningar
kostnader fran leverantor [r avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej (bank). Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.3 Hantera |Utbetalningsupp [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste
kostnader fran leverantor |drag, kopia avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
Girolista finns
hos den bank
VGR har avtal
med. VGR far
en
aterrapporterin
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter gsom sparasi
Ge verksamhetsstod/2.4 Aterrapportering utgangen av det Raindance
Administrera av girolista, kalenderarda |AN- Registreras i ihop med
ekonomi/2.4.3 Hantera |utforda rakenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste bokféringsund
kostnader fran leverantor |betalningar avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej erlaget. Nej
Kontoutdrag
finns hos den
bank VGR har
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter avtal med. VGR
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det faren
Administrera Aterrapportering kalenderarda |AN- Registreras i aterrapporterin
ekonomi/2.4.3 Hantera |av kontoutdrag, [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste gsom sparasi
kostnader fran leverantor |bankgiro/plusgiro|avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Raindance. Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande/Gal
Iring

Bevarande-
och
gallringsb
eslut

Registrering/

sortering Forvaring

Arkivme Sekret

dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4

7 ar efter
utgangen av det

Administrera kalenderarda |AN- Registreras i

ekonomi/2.4.3 Hantera  |Overforingslogg, |rdkenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste

kostnader fran leverantor [ekonomisystem [avslutades 012 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Uppdateras

Ge verksamhetsstod/2.4 ldpande.
Administrera Anlaggningsreg
ekonomi/2.4.4 Hantera AN-394/15 [Registreras i ister per

lopande Anlaggningsregist 72, 2015- |ekonomisyste bokslutsdatum
ekonomiredovisning er Vid inaktualitet {11-19,A.6 |met Raindance |Digitalt |Nej bevaras. Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard Giltig fran 2026-01-23
Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Varje ar per
bokslutsdatum
ska ett
exemplar av
anlaggningsreg
isterdatabasen
skrivas ut och
bevaras
tillsammans
med bokslutet.

Galler aven
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 exemplar av
Ge verksamhetsstod/2.4 anlaggningsreg
Administrera isterdatabasen
ekonomi/2.4.4 Hantera  [Anlaggningsregist AN- Registreras i som skrivs ut
ldpande er per 09363/20, |ekonomisyste till
ekonomiredovisning bokslutsdatum |[Bevaras 004 met Arkivbox Papper |Nej delarsbokslut. |Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Sparas sa lange
autogireringen
pagar och
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 darefter 7 ar Sparasiden
Ge verksamhetsstod/2.4 efter utgangen form som
Administrera av det sakerstaller att
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- underskriften
lopande Autogiromedgiva |rdkenskapsaret |09363/20, sparasi
ekonomiredovisning nde avslutades 005 Nej original. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i
lopande Avréakning fran rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
ekonomiredovisning forsystem avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera |Avstamningsdok [kalenderardad |AN- Registreras i
lopande ument mellan rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
ekonomiredovisning bokforingsled avslutades 012 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera Behandlingshisto Uppgifter om
ekonomi/2.4.4 Hantera rik, grund-, huvud AN- Registreras i nar data har
lopande och sidoordnad 09363/20, |ekonomisyste bearbetats
ekonomiredovisning bokforing Bevaras 001 met Raindance |Digitalt |Nej eller andrats. [Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

Arkivme Sekret
ess

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Anmarkning mellanarkivet

Uppgifter om
nar data har
bearbetats
eller andrats.
Behandlingshi
storik som ar
nodvandig for

att presentera

de ekonomiska
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 handelserna
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter som grund-,
Administrera utgangen av det huvud- och
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i sidoordnad
lopande Behandlingshisto [rékenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste bokforing ska
ekonomiredovisning rik, verifikationer [avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej bevaras. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 2 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera  |Bilaga till kalenderarda |AN- Registreras i
lopande inkomstverifikati |rakenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste
ekonomiredovisning on avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i
lopande Bokforingsorder [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste
ekonomiredovisning med underlag avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera
ekonomi/2.4.4 Hantera AN- Registreras i
lopande Bokforingsoversi 09363/20, |ekonomisyste
ekonomiredovisning kt Bevaras 002 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera |Checkkopia som [kalenderarda |AN- Registreras i
lopande bilaggs rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
ekonomiredovisning verifikation avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 2 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i
lopande Faktureringsunde [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste Papper/ Debiteringsun
ekonomiredovisning rlag avslutades 007 met Raindance |[digitalt |Nej derlag. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera Filoverforing/inte [utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera |grering mellan kalenderarda |AN- Registreras i
lopande forsystem/ekono [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste
ekonomiredovisning misystem avslutades 012 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 2 ar efter Om fakturan ar
Administrera utgangen av det komplett kan
ekonomi/2.4.4 Hantera |FOliesedel som |kalenderarda |[AN- Registreras i foljesedeln
lopande inte behovs for  |rakenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste gallras efter 2
ekonomiredovisning att forsta faktura |avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej ar. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera
ekonomi/2.4.4 Hantera |FOrteckning dver AN- Registreras i
lopande anlaggningstyper 09363/20, |ekonomisyste
ekonomiredovisning (avskrivningstyp) |Bevaras 002 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
Ekonomiska
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 handelser
Ge verksamhetsstod/2.4 bokférda sa att
Administrera de kan
ekonomi/2.4.4 Hantera AN- Registreras i presenterasi
l6pande 09363/20, |ekonomisyste registreringsor
ekonomiredovisning Grundbok Bevaras 001 met Raindance |Digitalt |Nej dning. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registrerasi |Fakturaport
l6pande Handkassa, rakenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste |alen,
ekonomiredovisning redovisning avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera
ekonomi/2.4.4 Hantera |Handlingar AN- Registreras i
lopande rorande 09363/20, |ekonomisyste
ekonomiredovisning investeringar Bevaras 006 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera
ekonomi/2.4.4 Hantera AN- Lan mot
lopande Handlingar 09363/20, |Registrerasi Koncernbanke
ekonomiredovisning rorande lan Bevaras 006 diariet Public 360 |Digitalt |Nej n. Nej
Ekonomiska
handelser
bokforda sa att
de kan
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 presenteras
Ge verksamhetsstod/2.4 per
Administrera redovisningspe
ekonomi/2.4.4 Hantera AN- Registreras i riodi
lopande 09363/20, |ekonomisyste systematisk
ekonomiredovisning Huvudbok Bevaras 001 met Raindance |Digitalt |Nej ordning. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i
lopande Inbetalningsjourn|rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste Lista over
ekonomiredovisning al avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej inbetalningar. [Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering Forvaring

Arkivme Sekret

dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

Slutversion Uppdateras

gallras 7 ar efter l6pande i

utgangen av det webbversion
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 kalenderar da som
Ge verksamhetsstod/2.4 rakenskapsaret tillhandahalls
Administrera avslutades, av
ekonomi/2.4.4 Hantera  [Instruktion for efter sista AN- leverantéren
lopande program till notering i 09363/20, fran en
ekonomiredovisning kassaregistrer programvaran |003 Digitalt |Nej hemsida. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 2 ar efter
Administrera utgangen av det Internfaktura.
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Clearinglistor
lopande Internclearingfak [rdkenskapsaret |09363/20, [Nummerordni (debitering och
ekonomiredovisning tura avslutades 007 ng Raindance |Digitalt |Nej kreditering). Nej

Avser
inventering av

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 omsattningstill
Ge verksamhetsst6d/2.4 2 ar efter gangar och
Administrera utgangen av det anlaggningstill
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i gangar. Jamfor
l6pande Inventeringslista/{rdkenskapsaret |09363/20, |ekonomisyste Lagerlista till
ekonomiredovisning rapport, tillfallig |avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej bokslut. Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Avser

inventering av
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 omsattningstill
Ge verksamhetsst6d/2.4 7 ar efter gangar och
Administrera Inventeringslista/{utgangen av det anlaggningstill
ekonomi/2.4.4 Hantera |rapport, kalenderarda |AN- Registreras i gangar. Jamfor
ldpande arssammanstalln|rakenskapsaret [09363/20, [ekonomisyste Lagerlista till
ekonomiredovisning ing avslutades 015 met Raindance |Digitalt |Nej bokslut. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderardad |AN- Registreras i
ldpande Kassadifferensra |rakenskapsaret |09363/20, |ekonomisyste
ekonomiredovisning pport avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderardad |AN- Registreras i
ldpande Kassarapport/kas|rakenskapsaret |09363/20, |ekonomisyste
ekonomiredovisning saredovisning avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
7 ar efter
utgangen av det
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 kalenderar da
Ge verksamhetsstod/2.4 rakenskapsaret
Administrera avslutades, Se aven
ekonomi/2.4.4 Hantera efter sista AN- WinPos/olik instruktion for
ldpande notering i 09363/20, asystemi program till
ekonomiredovisning Kassaregister programvaran |003 Metadata VGR Digitalt |Nej kassaregister. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera |Kassationslista, |kalenderardd |AN- Registreras i
ldpande arssammanstalln|rakenskapsaret [09363/20, [ekonomisyste
ekonomiredovisning ing avslutades 015 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera
ekonomi/2.4.4 Hantera AN- Registreras i
ldpande 09363/20, |ekonomisyste
ekonomiredovisning Kodplan Bevaras 002 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 2 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i
ldpande rakenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste
ekonomiredovisning Kontoavstamning|avslutades 013 met Raindance |[Digitalt Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera
ekonomi/2.4.4 Hantera AN- Registreras i
lopande Kontoplan med 09363/20, |ekonomisyste
ekonomiredovisning kodférteckning |Bevaras 002 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i
lopande Kontoutdrag, rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
ekonomiredovisning bankgiro/plusgiro|avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i
lopande rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
ekonomiredovisning Kvitto avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
Avser
inventering av
lager, till
exempel for
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 lakemedel
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter eller
Administrera utgangen av det sjukvardsprod
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i ukter. Jamfor
lopande Lagerlista till rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste Inventeringslist
ekonomiredovisning bokslut avslutades 015 met Raindance |Digitalt |Nej a/rapport. Nej
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Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 2 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i
lopande rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
ekonomiredovisning Lagerrapport avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera Bokforingsund
ekonomi/2.4.4 Hantera AN- Registreras i erlagiregistret
lopande Register over 09363/20, |ekonomisyste gallras efter 7
ekonomiredovisning privata vardgivare|Bevaras 006 met Privera Digitalt |Nej ar. Nej
Den arliga
resultatrakning
eningari
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 arsbokslutet
Ge verksamhetsstod/2.4 2 ar efter under process
Administrera utgangen av det 1.2 Planera,
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i férvalta och
lopande Resultatrakning, [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste folja upp
ekonomiredovisning manatlig avslutades 016 met Raindance |Digitalt |Nej verksamheten. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera Réattelsepost,
ekonomi/2.4.4 Hantera |grund-, huvud-, AN- Registreras i
lopande och sidoordnad 09363/20, |ekonomisyste
ekonomiredovisning bokforing Bevaras 001 met Raindance |Digitalt |Nej Nej

Sida 208 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter
Administrera utgangen av det
ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i
lopande Réattelsepost, rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
ekonomiredovisning verifikation avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera
ekonomi/2.4.4 Hantera AN- Registreras i
lopande 09363/20, |ekonomisyste
ekonomiredovisning Samlingsplan Bevaras 002 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera
ekonomi/2.4.4 Hantera  |Skrivelse av AN-394/15
lopande tillfallig eller 72,2015-
ekonomiredovisning ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

mellanarkivet

ekonomi/2.4.4 Hantera AN- varadelaven

lopande 6138/17, |Registrerasi korrespondens

ekonomiredovisning Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej
Loneservice far
utdata fran

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Heroma som

Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter de stammer av

Administrera Underlag for utgangen av det mot

ekonomi/2.4.4 Hantera |ekonomisk kalenderarda |AN- Registreras i ekonomisyste

lopande avstamningav  |rakenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste moch

ekonomiredovisning personalkonton [avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej bankkonton. [Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4 2 ar efter

Administrera Underlag for utgangen av det

ekonomi/2.4.4 Hantera |inmatningi kalenderarda |AN- Registreras i

lopande anlaggningsregist|rakenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste

ekonomiredovisning er avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Giltig fran 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-

och
Arkivme Sekret

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/ Uppréttas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter

Administrera utgangen av det

ekonomi/2.4.4 Hantera  [Underlag for kalenderarda |AN- Registreras i

lopande periodisk rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste

ekonomiredovisning avskrivning avslutades 005 met Raindance |[Digitalt Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter

Administrera utgangen av det

ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN-

lopande Underlag till rakenskapsaret |09363/20,

ekonomiredovisning delarsbokslut avslutades 015 Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [Underlag ill

Ge verksamhetsstod/2.4 |arsredovisning |7 ar efter

Administrera med utgangen av det

ekonomi/2.4.4 Hantera [resultatrdkning [kalenderardad |AN-

lopande och rakenskapsaret |09363/20,

ekonomiredovisning balansrakning avslutades 015 Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter

Administrera utgangen av det

ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i

lopande Utbetalningsjour |rakenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste

ekonomiredovisning nal avslutades 005 met Raindance |Digitalt |Nej Bankfil. Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Arkivme Sekret Upprattas till

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4 2 ar efter

Administrera utgangen av det

ekonomi/2.4.4 Hantera |Utbetalningslista [kalenderarda |AN- Registreras i

lopande , rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste

ekonomiredovisning bankgiro/plusgiro|avslutades 007 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4

Administrera

ekonomi/2.4.4 Hantera AN- Registreras i

lopande 09363/20, |diariesysteme

ekonomiredovisning Varderingsnorm [Bevaras 002 t Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter

Administrera utgangen av det

ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN-

lopande rakenskapsaret |09363/20, |Kronologisk

ekonomiredovisning Arsavgiftskvitto avslutades 005 ordning Arkivbox Papper |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter

Administrera utgangen av det

ekonomi/2.4.4 Hantera kalenderarda |AN- Registreras i

lopande Overforingslogg, |rakenskapsaret |09363/20, |ekonomisyste

ekonomiredovisning ekonomisystem [avslutades 012 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Deklaration och
kontrolluppgift,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |kopia av 7 ar efter
Ge verksamhetsst6d/2.4 [undertecknad utgangen av det
Administrera blankett/kvitto  [kalenderarda [AN-
ekonomi/2.4.5 Hantera |elektronisk rakenskapsaret [09363/20,
skatteredovisning signatur avslutades 011 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 17 ar efter
Ge verksamhetsstdd/2.4 |Huvudbok pa utgangen av det
Administrera bygg- och kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.5 Hantera  |anlaggningsproje [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste
skatteredovisning kt avslutades 008 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
Jamkningshandli
ngar fran séljare
for att kunna
fullgora
jamkningsskyldig
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |hetvid framtida |17 ar efter
Ge verksamhetsstdd/2.4 [forséljning eller [utgangen av det
Administrera andrad kalenderarda [AN-
ekonomi/2.4.5 Hantera [anvandning, rakenskapsaret |09363/20, |Registreras i
skatteredovisning fastighet avslutades 008 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Jamkningshandli

ngar fran séljare

for att kunna

fullgora

jamkningsskyldig
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |hetvid framtida |12 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 [forséljning eller [utgangen av det
Administrera dndrad kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.5 Hantera [anvandning, rakenskapsaret |09363/20, |Registrerasi
skatteredovisning investeringsvara |avslutades 009 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.5 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |Kronologisk |Nararkiv/sl
skatteredovisning Kassarapport avslutades 010 ordning utarkiv Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.5 Hantera  |Kontantforsaljnin [rdkenskapsaret |09363/20, |Kronologisk |Nararkiv/sl
skatteredovisning g avslutades 010 ordning utarkiv Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.5 Hantera |Kontoutdrag, rakenskapsaret |09363/20,
skatteredovisning skattekonto avslutades 005 Nej Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Kopia av ansdkan
till Skatteverket
inklusive kopia av
képekontrakt,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |jamkningshandli 17 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 |ng och underlag [utgangen av det
Administrera for berdkning av |kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.5 Hantera  [justeringsmoms, |rdkenskapsaret |09363/20, |Registrerasi
skatteredovisning fastighet avslutades 008 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Kopia av ansokan
till Skatteverket
inklusive kopia av
koépekontrakt,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |jamkningshandli 12 &r efter
Ge verksamhetsstdd/2.4 |ngoch underlag [utgangen av det
Administrera for berdkning av |kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.5 Hantera  [justeringsmoms, |rdkenskapsaret |09363/20, |Registrerasi
skatteredovisning investeringsvara |avslutades 009 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 12 ar efter
Ge verksamhetsstdd/2.4 [Kopia av utgangen av det
Administrera kundfaktura kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.5 Hantera |avseende salda [rdkenskapsaret [09363/20, |ekonomisyste
skatteredovisning investeringsvaror |avslutades 009 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera Kvitto gallande |kalenderardad |AN-
ekonomi/2.4.5 Hantera [bransle och rakenskapsaret |09363/20, |Kronologisk |Nararkiv/sl
skatteredovisning tillbehor avslutades 010 ordning utarkiv Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda |AN-
ekonomi/2.4.5 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |Personnumm
skatteredovisning Koérjournal avslutades 010 erordning Heroma Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 17 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 |Leverantorsfaktu [utgangen av det
Administrera rakopia, kalenderdrdd |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.5 Hantera  |anlaggning/fastig [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste
skatteredovisning het avslutades 008 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 12 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera Leverantorsfaktu kalenderarda |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.5 Hantera |rakopia, rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
skatteredovisning investeringsvara |avslutades 009 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

7 ar efter
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 utgangen av det
Ge verksamhetsst6d/2.4 kalenderar da
Administrera rakenskapsaret |AN- Cognos
ekonomi/2.4.5 Hantera avslutades 09363/20, controller/R
skatteredovisning Momsrapport 011 aindance [Digitalt [Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda [AN-
ekonomi/2.4.5 Hantera rakenskapsaret |09363/20, |Kronologisk |[Cognos
skatteredovisning Momsrekvisition |avslutades 011 ordning Controller [Digitalt [Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det
Administrera kalenderarda [AN-
ekonomi/2.4.5 Hantera |Periodisk rakenskapsaret |09363/20, |Kronologisk |[Cognos
skatteredovisning sammanstallning |avslutades 011 ordning Controller [Digitalt [Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera Skrivelse av AN-394/15
ekonomi/2.4.5 Hantera [tillfallig eller 72,2015-
skatteredovisning ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

mellanarkivet

Administrera AN- varadelaven
ekonomi/2.4.5 Hantera 6138/17, |Registrerasi korrespondens
skatteredovisning Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter

Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det

Administrera Underlag till kalenderarda |AN-

ekonomi/2.4.5 Hantera |deklaration och |rdkenskapsaret |09363/20,

skatteredovisning kontrolluppgift |avslutades 011 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter

Ge verksamhetsstod/2.4 utgangen av det

Administrera Underlag till kalenderarda |AN- Registreras i

ekonomi/2.4.5 Hantera  |momsredovisnin [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste Inklusive
skatteredovisning g avslutades 011 met Raindance |Digitalt |Nej momsrapport [Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [Utdragur 17 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 |anlaggningsregist|utgangen av det
Administrera er, kalenderdrdd |AN- Registreras i
ekonomi/2.4.5 Hantera  |anlaggning/fastig [rdkenskapsaret |09363/20, [ekonomisyste
skatteredovisning het avslutades 008 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 12 ar efter
Ge verksamhetsstod/2.4 (Utdrag ur utgangen av det
Administrera anlaggningsregist|kalenderarda [AN- Registreras i
ekonomi/2.4.5 Hantera |er, rakenskapsaret |09363/20, |[ekonomisyste
skatteredovisning investeringsvara |avslutades 009 met Raindance |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera AN-
ekonomi/2.4.6 Hantera Beslutom 2470/18, |Registrerasi Avser aven
forsakringar ersattning Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej avslagsbeslut. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera AN-
ekonomi/2.4.6 Hantera  |Forfragningsunde 2470/18, |Registrerasi
forsakringar rlag Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera AN-
ekonomi/2.4.6 Hantera 2470/18, |Registrerasi
forsakringar Forsakringsavtal |Bevaras 002 diariet Diarieakt |Papper |Negj Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning mellanarkivet

Exempel pa de
olika
forsakringar
som kan
tecknas ar:
ansvar,
tjansteresa,
olycksfall,
miljo och
rattskydd. Vid
nyttjande av
forsakringen
aterfinns
handlingarnai
de processer

Administrera AN- dar

ekonomi/2.4.6 Hantera 2470/18, |Registrerasi skadereglering
forsakringar Forsakringsbrev |Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej en sker. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4

Administrera AN-

ekonomi/2.4.6 Hantera |FOrsakringshand 2470/18, SOFIA

forsakringar bok Bevaras 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4

Administrera AN-

ekonomi/2.4.6 Hantera 2470/18, |Registrerasi

forsakringar Forsakringsvillkor|Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera AN-394/15
ekonomi/2.4.6 Hantera Informationsblad 72, 2015-
forsakringar , internt Vid inaktualitet |11-19 Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 Ja-39
Administrera AN- kap 1-
ekonomi/2.4.6 Hantera 2470/18, |Registrerasi 38
forsakringar Skadeanmaélan |Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |OSL Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera AN-394/15
ekonomi/2.4.6 Hantera |Skadeanmalning 72,2015-
forsakringar sblankett, intern |Vid inaktualitet |11-20 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera Skrivelse av AN-394/15
ekonomi/2.4.6 Hantera  [tillfallig eller 72,2015-
forsakringar ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej

Sida 221 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

mellanarkivet

Administrera AN- varadelaven

ekonomi/2.4.6 Hantera 6138/17, |Registrerasi korrespondens

forsakringar Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4

Administrera

ekonomi/2.4.7 Hantera AN-

stiftelser, fonder och Anmalan till 2470/18, |Registrerasi

gavor stiftelseregistret [Bevaras 003 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Avser ansokan

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 om att fa

Ge verksamhetsstod/2.4 AN- medel. Bade

Administrera 6138/17, beviljade och

ekonomi/2.4.7 Hantera 001, avslagna

stiftelser, fonder och Ansdkan om AN2470/18 [Registreras i ansokningar

gavor medel Bevaras ,003 diariet Public 360 |Digitalt |Nej bevaras. Nej
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Bevarande-
och

Arkivme Sekret Upprattas till

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4 Innefattar bade
Administrera beslut om att
ekonomi/2.4.7 Hantera AN- ta emot och att
stiftelser, fonder och 2470/18, |Registrerasi tacka for

gavor Beslutom gava [Bevaras 003 diariet Public 360 |Digitalt |Nej |gavan. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4

Administrera

ekonomi/2.4.7 Hantera AN- Utdelning ur
stiftelser, fonder och Beslutom 6138/17, stiftelse/donati
gavor utdelning Bevaras 001 Metadata Filemaker |Digitalt |Nej onsfond Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Stiftelser som

Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter ar

Administrera Ekonomihandling [utgangen av det bokforingsskyl
ekonomi/2.4.7 Hantera |, kalenderarda |AN- diga enligt
stiftelser, fonder och bokforingsskyldig |rakenskapsaret [09363/20, bokforingslage
gavor stiftelse avslutades 015 Nej n Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Stiftelser som

Ge verksamhetsstod/2.4 7 ar efter inte ar
Administrera Ekonomihandling [utgangen av det bokforingsskyl
ekonomi/2.4.7 Hantera |, e kalenderarda |AN- diga enligt
stiftelser, fonder och bokforingsskyldig |rakenskapsaret (09363/20, bokforingslage
gavor stiftelse avslutades 015 Nej n Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera
ekonomi/2.4.7 Hantera AN-
stiftelser, fonder och 2470/18, |Registrerasi
gavor Gavobrev Bevaras 003 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Handunderskri
vna protokoll
forvaras i
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 arkivbox.
Ge verksamhetsstod/2.4 Protokoll med
Administrera elektroniska
ekonomi/2.4.7 Hantera AN- Public underskriver
stiftelser, fonder och Protokoll, 2470/18, |Registrerasi |360/arkivbo forvaras i
gavor stiftelse Bevaras 003 diariet X Digitalt |Nej Public 360 Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera
ekonomi/2.4.7 Hantera AN-
stiftelser, fonder och Revisionsberattel 6138/17, |Registrerasi
gavor se, stiftelse Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera

Namn

Sammanstallning

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning
Innehaller en
forteckning
Over samtliga
anknutna
stiftelser som
forvaltas,
tolkningar av
stiftelseférord
nanden och
kategorisering
avolika
stiftelser etc.
Anvands som

mellanarkivet

ekonomi/2.4.7 Hantera |av AN- underlag for
stiftelser, fonder och stiftelsefoérordna 2470/18, SOFIA tilldelning av

gavor nden Bevaras 003 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej medel. Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.4

Administrera

ekonomi/2.4.7 Hantera  |Skrivelse av AN-394/15

stiftelser, fonder och tillfallig eller 72,2015-

gavor ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

Arkivme Sekret

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera

Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

ekonomi/2.4.7 Hantera AN- varadelaven
stiftelser, fonder och 6138/17, |Registrerasi korrespondens
gavor Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej
Stiftelseforord
nandet kan
utgoras av till
exempelen
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 donationsurku
Ge verksamhetsstod/2.4 nd, ett
Administrera gavobrev, ett
ekonomi/2.4.7 Hantera AN- testamente
stiftelser, fonder och Stiftelseforordna 2470/18, |Registrerasi eller ett beslut
gavor nde Bevaras 003 diariet Public 360 |Digitalt |Nej i ett protokoll. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4
Administrera
ekonomi/2.4.7 Hantera AN-
stiftelser, fonder och Arsredovisning, 09363/20, |Registrerasi
gavor stiftelse Bevaras 014 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-
Ge verksamhetsstod/2.4 6138/17, Permanenta
Administrera 001, bidrag ska
ekonomi/2.4.8 Hantera  [Ans6kan om AN2470/18 [Registreras i hanteras i
bidrag medel Bevaras ,003 diariet Public 360 |Digitalt |Nej karnprocess. |Negj
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 Permanenta
Administrera AN- bidrag ska
ekonomi/2.4.8 Hantera 6138/17, |Registrerasi hanteras i
bidrag Beslut Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej karnprocess. [Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4

Administrera Skrivelse av AN-394/15
ekonomi/2.4.8 Hantera  [tillfallig eller 72, 2015-
bidrag ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 liknande som
Ge verksamhetsstod/2.4 ar av vikt. Kan
Administrera AN- varadelaven
ekonomi/2.4.8 Hantera 6138/17, |Registrerasi korrespondens
bidrag Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 Permanenta
Administrera AN- bidrag ska
ekonomi/2.4.8 Hantera 6138/17, |Registrerasi hanteras i
bidrag Tjansteutldtande [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej karnprocess. |Negj
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 Permanenta
Administrera AN- bidrag ska
ekonomi/2.4.8 Hantera  [Uppfoljningsrapp 6138/17, |Registrerasi hanteras i
bidrag ort Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej karnprocess. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.4 Permanenta
Administrera AN- bidrag ska
ekonomi/2.4.8 Hantera 6138/17, |Registrerasi hanteras i
bidrag Utlysning Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej karnprocess. |Negj
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.5
Kdpain och
upphandla/2.5.3 Forvalta AN- Diarieakt  [Papper
och f6lja upp ingangna 6141/17, |Registrerasi |och Public |och
avtal Avtal Bevaras 001 diariet 360 digitalt [Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.5
Kdpain och
upphandla/2.5.3 Forvalta AN-
och f6lja upp ingangna Avtalsregistret/av 6141/17, |Registrerasi
avtal talsdatabasen Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-

och
Arkivme Sekret

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/ Uppréttas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.5

Kopainoch

upphandla/2.5.3 Forvalta AN-

och félja upp ingangna 6141/17, |Registrerasi

avtal AvtalsoOverlatelse |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.5

Kopainoch

upphandla/2.5.3 Forvalta AN-

och félja upp ingangna 09363/20, |Registrerasi

avtal Kdpekontrakt Bevaras 006 diariet Diarieakt [Papper [Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.5

Kopainoch Inklusive
upphandla/2.5.3 Forvalta AN- leverantors-

och félja upp ingangna 6138/17, |Registrerasi /inkopsstatisti
avtal Rapport Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej k Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.5 2 ar efter

Kopain och utgangen av det

upphandla/2.5.3 Forvalta kalenderarda |[AN-

och félja upp ingangna rakenskapsaret |09363/20,

avtal Reklamation avslutades 007 Nej Nej
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Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.5
Kopainoch

upphandla/2.5.3 Forvalta |Skrivelse av AN-394/15
och félja upp ingangna tillfallig eller 72,2015-
avtal ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 de eller
Ge verksamhetsst6d/2.5 liknande som
Kopainoch ar av vikt. Kan
upphandla/2.5.3 Forvalta AN- varadelaven
och félja upp ingangna 6138/17, |Registrerasi korrespondens
avtal Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.5
Kopainoch
upphandla/2.5.3 Forvalta AN- Visningsexemp
och félja upp ingangna 6141/17, |Registrerasi lar ska sparas i
avtal Tillaggsavtal Bevaras 001 diariet Diarieakt [Papper [Nej Public 360. Nej

Sida 230 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.5
Kopainoch
upphandla/2.5.3 Forvalta AN-
och félja upp ingangna Uppsagning av 6141/17, |Registrerasi
avtal avtal Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.5
Kopainoch
upphandla/2.5.3 Forvalta AN-
och félja upp ingangna 6141/17, |Registrerasi
avtal Villkorsandringar (Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.5
Kopainoch
upphandla/2.5.3 Férvalta |Andring av AN-
och félja upp ingangna kontakt- eller 6141/17, |Registrerasi
avtal adressuppgifter [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Galler aven gj
antagna

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 anbud. Galler
Ge verksamhetsst0d/2.5 Ja- belopp over
Kopainoch AN- OSL ([forsta
upphandla/2.5.4 Hantera 6141/17, |Registrerasi 19 kap |troskelvardet
inkop och upphandlingar |Anbud Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |38§ LOU. Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.5
Kdpainoch AN-
upphandla/2.5.4 Hantera 6141/17, |Registrerasi
inkdp och upphandlingar |Annonsunderlag [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

Anskaffningsbesl

ut,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [inkdpsanmodan
Ge verksamhetsst6d/2.5 [forinvesteringar
Kopainoch eller andra AN-
upphandla/2.5.4 Hantera |inkOpsgrundande 6141/17, |Registrerasi
inkop och upphandlingar [handlingar Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.5
Kopainoch AN-
upphandla/2.5.4 Hantera |Artikelfortecknin 09363/20, |Registrerasi
inkdp och upphandlingar |g Bevaras 014 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter
Ge verksamhetsst6d/2.5 utgangen av det
Kopain och kalenderarda |AN-
upphandla/2.5.4 Hantera rékenskapsaret |09363/20, |Upphandlings
inkop och upphandlingar |Bestallning avslutades 005 system Visma Digitalt |Nej Nej

Sida 232 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
T.ex.
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter inkbpsanmoda
Ge verksamhetsstdd/2.5 |Bestallningsunde [utgangen av det Registreras i n, anskaffnings
Kopainoch rlag under forsta |kalenderdrdd |AN- diarietochi /investeringsb
upphandla/2.5.4 Hantera [trOskelvardet i rékenskapsaret |09363/20, |upphandlings |Public eslutinklusive
inkop och upphandlingar [LOU avslutades 005 system 360/Visma |Digitalt [Nej offerter Nej
Kaninnehalla
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 bilagor av t.ex.
Ge verksamhetsstdd/2.5 [Bestallningsunde inkbpsanmoda
Kbépainoch rlag 6ver forsta AN- Ja-19 |n, anskaffnings
upphandla/2.5.4 Hantera |troskelvardet i 6141/17, |Registrerasi kap 3 §|/investeringsb
inkép och upphandlingar [LOU Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL |eslut Nej
Bilagor till
anbud och
tavlingsbidragi
form av
modeller,
ritningar och
planer kan
gallrasom de
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 ar beskrivna
Ge verksamhetsst0d/2.5 5 ar efter det (eller
Kopain och Bilagor till anbud, [kalenderardd |AN- Ja-19 |avbildade)i
upphandla/2.5.4 Hantera [modeller och rakenskapsaret [6141/17, |Diarienumme kap 3 §|dokumentation
inkdp och upphandlingar |ritningar avslutades 002 rordning Arkivbox Papper |OSL |en. Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Bilagor med
rutinmassig
information,
t.ex.
broschyrer,
produktkatalog
er (ej att
forvaxla med
prislista, som
ska bevaras
med avtalet),

ovrigt tryckt

material m.m.

om

anbudsgivaren
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 kan gallras nar
Ge verksamhetsstod/2.5 avtal ar tecknat
Kdpain och Bilagor till anbud, AN-394/15 Ja-19 [for
upphandla/2.5.4 Hantera |rutinmassig 72,2015- kap 3 §|upphandlingen
inkép och upphandlingar |karaktar Vid inaktualitet [11-25§103 osL |. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Samt rattelser
Ge verksamhetsstod/2.5 och
Kdpain och AN- Ja-19 |fortydliganden
upphandla/2.5.4 Hantera 6141/17, |Registrerasi kap 3 §junder
inkdp och upphandlingar |Fragorochsvar [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL |anbudstiden [Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Bevarande/Gal gallringsb

Iring

Bevarande-

och

eslut

Registrering/

sortering

Forvaring

Arkivme Sekret

dium

ess

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.5

Kdpainoch AN- Ja-19

upphandla/2.5.4 Hantera 6141/17, |Registrerasi kap 3§

inkdp och upphandlingar |Fullmaktbolag [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL |Fran leverantor|Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.5

Kdpainoch AN-

upphandla/2.5.4 Hantera |Férhandsannons 6141/17, |Registrerasi

inkép och upphandlingar |ering Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.5

Kdpainoch Intyg/bevis for AN- Ja-19

upphandla/2.5.4 Hantera |kontroll av 6141/17, |Registrerasi kap 3§

inkép och upphandlingar [leverantor Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.5

Kdpainoch AN- Vid
upphandla/2.5.4 Hantera [Meddelande om 6141/17, |Registrerasi direktupphandl
inkdp och upphandlingar [leverantdrsval Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej ing Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.5

Namn

Iring

7 ar efter
utgangen av det

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning

Galler belopp
under forsta
troskelvardet
LOU. Offert
som ingarien
korrespondens
med leverantor
eller som utgor

mellanarkivet

Kopain och kalenderarda |AN- Upphandlings Ja-19 |sjalva avtalet
upphandla/2.5.4 Hantera rakenskapsaret [09363/20, |system kap 3 §|bevarasii

inkop och upphandlingar |Offert, antagen |avslutades 005 Visma Digitalt |OSL |diariet. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst0d/2.5 Galler belopp
Kopainoch AN-394/15 Ja-19 |underforsta
upphandla/2.5.4 Hantera |Offert, inte 72,2015- kap 3 §|troskelvardet

inkdp och upphandlingar |antagen Vid inaktualitet [11-258103 OSL |LOu. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.5

Kopainoch Sekretessforbind AN-

upphandla/2.5.4 Hantera |else, 6141/17, |Registrerasi

inkdp och upphandlingar |javsdeklaration [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

Sida 236 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret

Forvaring dium ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.5

Kdpainoch Skrivelse av AN-394/15
upphandla/2.5.4 Hantera |[tillfallig eller 72,2015-
inkdp och upphandlingar [ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 liknande som
Ge verksamhetsstod/2.5 arav vikt. Kan
Kdpainoch AN- varadelaven
upphandla/2.5.4 Hantera 6138/17, |Registrerasi korrespondens
inkdp och upphandlingar |Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.5
Kdpainoch AN-
upphandla/2.5.4 Hantera 6141/17, |Registrerasi
inkdp och upphandlingar |[Tilldelningsbeslut|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
En
uppdragshandl
ing reglerar
uppdraget for
en utsedd
arbetsgrupp,
funktionsgrupp
eller
motsvarande.
Det kan handla
om bade
permanenta
och tillfalliga
AN- grupper eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 6138/17, uppdragstagar
Ge verksamhetsstod/2.5 001, AN- e. Ansvarig
Kdpain och 6141/17, chef/
upphandla/2.5.4 Hantera [Uppdragshandlin 001 Registrerasi uppdragsgivare
inkép och upphandlingar |g Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej faststaller. Nej
AN- Tidigare kallad
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 6141/17, forfragningsun
Ge verksamhetsstod/2.5 001, AN- derlag.
Kdpain och 08548/23, Ja-19 |Inklusive
upphandla/2.5.4 Hantera |Upphandlingsdok 001 Registrerasi kap 3 §linbjudan,
inkdp och upphandlingar [ument Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |OSL |kravstallning [Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.5
Kdpainoch AN-
upphandla/2.5.4 Hantera |Upplyshing om 6141/17, |Registrerasi
inkdp och upphandlingar [tilldelningsbeslut [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

Direktupphand

ling
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN- dokumentation
Ge verksamhetsstod/2.5 6138/17, , for belopp
Kopainoch 001, AN- Ja-19 |under
upphandla/2.5.4 Hantera |Utvarderingsprot 6141/17, |Registrerasi kap 3 §|gransvarde for
inkop och upphandlingar |okoll Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL |upphandling |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.5
Kopainoch AN- Ja-19
upphandla/2.5.4 Hantera |Utvarderingsund 6141/17, |Registrerasi kap 3§
inkop och upphandlingar |erlag Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |OSL Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.5 Ja-
Kopainoch AN- OSL
upphandla/2.5.4 Hantera |Oppningsprotoko 6141/17, |Registrerasi 19 kap
inkdp och upphandlingar |l Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |38§ Nej
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Bevarande-

och
Arkivme Sekret

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/ Uppréttas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter

Ge verksamhetsstod/2.5 utgangen av det

K6pain och kalenderarda |[AN-

upphandla/2.5.5 Hantera rakenskapsaret |09363/20, [Upphandlings

avrop fran avtal Bestallning avslutades 005 system Visma Digitalt |Nej Nej
T.ex.

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter inkbpsanmoda

Ge verksamhetsstdd/2.5 |Bestallningsunde [utgangen av det Registreras i n, anskaffnings

Kopainoch rlag under forsta |kalenderdrdd |AN- diarietochi /investeringsb

upphandla/2.5.5 Hantera [troskelvardet i rékenskapsaret |09363/20, |upphandlings |Public eslutinklusive

avrop fran avtal LOU avslutades 005 system 360/Visma [Digitalt [Nej offerter Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter

Ge verksamhetsst6d/2.5 utgangen av det Registreras i Galler belopp

Kopain och kalenderarda |AN- diarietochi Ja-19 |under forsta

upphandla/2.5.5 Hantera rékenskapsaret |09363/20, |upphandlings |Public kap 3 §|troskelvardet

avrop fran avtal Offert, antagen |avslutades 005 system 360/Visma |Digitalt |OSL [LOU Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 2 ar efter

Ge verksamhetsstdd/2.5 |Order-, uppdrags-{utgangen av det

Kopain och ,och kalenderarda |AN- Registreras i

upphandla/2.5.5 Hantera |bestéllningsbekr |rdkenskapsaret [09363/20, [bestallningss |Marknadspl

avrop fran avtal aftelse avslutades 007 ystem atsen Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.5
Kopainoch Skrivelse av AN-394/15
upphandla/2.5.5 Hantera |[tillfallig eller 72,2015-
avrop fran avtal ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
deeller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 liknande som
Ge verksamhetsst6d/2.5 ar av vikt. Kan
Kopainoch AN- vara delaven
upphandla/2.5.5 Hantera 6138/17, |Registrerasi korrespondens
avrop fran avtal Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Diariet ar
myndighetens
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 register over
Ge verksamhetsst6d/2.6 inkommande
Administrera allmanna och upprattade
handlingar/2.6.1 AN- handlingar i
Registrera handlingar och 6139/17, |Diarienumme enlighet med
hantera post Diarium Bevaras 001 rordning Public 360 |Digitalt |Nej TF och OSL. Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Utfors efter
Ge verksamhetsst6d/2.6 tilldAmpningsbe
Administrera allmanna sluti
handlingar/2.6.1 E-postlogg i respektive
Registrera handlingar och [Microsoft AN- myndighet. Jfr
hantera post Exchange 90 dagar 06027/20 Nej 1.3 Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.6 Postoppning,
Administrera allmanna personadresse
handlingar/2.6.1 Fullmakt, AN- rad post.
Registrera handlingar och [personadressera 6139/17, Uppdateras
hantera post d post Vid inaktualitet {003 Nej fortlopande Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.6
Administrera allmanna
handlingar/2.6.1 Forteckning dver AN-
Registrera handlingar och [rekommenderad 6139/17, Kallas aven
hantera post post 2ar 003 Nej REK-bok. Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.6
Administrera allmanna
handlingar/2.6.1 AN-394/15
Registrera handlingar och |Inlamningskvitto, 72, 2015-
hantera post foretagspaket 2ar 11-19,A.8 Nej Nej
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Bevarande-
och
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.6

Administrera allmanna

handlingar/2.6.1 AN-394/15

Registrera handlingar och |Kundbestallninga 72,2015-

hantera post r frimarken Vid inaktualitet |11-19, A.8 [Kronologisk [Parm Papper |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Avser utskrift

Ge verksamhetsst6d/2.6 fran

Administrera allmanna leverantérens

handlingar/2.6.1 AN-394/15 system

Registrera handlingar och [Kvittenslista 72,2015- avseende

hantera post posthantering Vid inaktualitet |11-19, A.8 [Kronologisk [Parm Papper |Nej utskickad post.|[Nej
Forst efter

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 uppgifter av

Ge verksamhetsstdd/2.6 vikt antecknats

Administrera allmanna och tillforts

handlingar/2.6.1 AN-394/15 eventuellt

Registrera handlingar och [Meddelande, via 72, 2015- arendei

hantera post rostbrevlada Vid inaktualitet {11-19,A.3 Nej diariet. Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

Namn

Iring

eslut

sortering

Forvaring

dium

ess

Anmarkning

Utgor ett
sOkvarde i
diariet och ar
offentliga
forutsatt att
arendet/handli
ngar har
klassats ratt
vid registrering
sa att

mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 sekretessbelag

Ge verksamhetsstod/2.6 da uppgifter
Administrera allmanna och
handlingar/2.6.1 AN-394/15 personuppgifte
Registrera handlingar och 72, 2015- rintevisasi
hantera post Postlista Vid inaktualitet {11-19,A.6 Public 360 |Digitalt |Nej postlistan. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.6

Administrera allmanna Postoppnings- Utgivna rutiner
handlingar/2.6.1 och AN- och riktlinjeri
Registrera handlingar och [registreringsansv 6139/17, ledningssyste
hantera post isningar Vid inaktualitet {003 Nej met bevaras. [Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.6
Administrera allmanna

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning

mellanarkivet

handlingar/2.6.1 AN-394/15
Registrera handlingar och |Register dver 72, 2015-
hantera post fullmakter Vid inaktualitet {11-19,A.6 Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.6
Administrera allmanna
handlingar/2.6.1 Skrivelse av AN-394/15
Registrera handlingar och |tillfallig eller 72,2015-
hantera post ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 de eller
Ge verksamhetsst6d/2.6 liknande som
Administrera allmanna arav vikt. Kan
handlingar/2.6.1 AN- varadelaven
Registrera handlingar och 6138/17, |Registrerasi korrespondens
hantera post Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.6
Administrera allmanna

handlingar/2.6.1 AN-394/15

Registrera handlingar och |Sandningskvitto, 72, 2015-

hantera post fax Vid inaktualitet {11-19,A.8 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.6

Administrera allmanna

handlingar/2.6.1 AN-394/15

Registrera handlingar och 72,2015-

hantera post Tulldeklarationer [Vid inaktualitet [11-19, A.8 [Kronologisk |Parm Papper |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.6

Administrera allmanna

handlingar/2.6.2 Vid férandring
Redovisa, styra och AN- bevaras den
hantera handlingar och 6139/17, |Registrerasi tidigare

arkiv Arkivbeskrivning |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej beskrivningen. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.6

Administrera allmanna

handlingar/2.6.2

Redovisa, styra och AN- Registreras i

hantera handlingar och 6139/17, |arkivforteckni

arkiv Arkivforteckning [Bevaras 001 ngssystem Visual Arkiv |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Alla handlingar
Ge verksamhetsstdd/2.6 rérande
Administrera allmanna Vid inaktualitet inventering:
handlingar/2.6.2 som intraffar checklista,
Redovisa, styra och senast 5 ar AN-394/15 informationsbl
hantera handlingar och efter 72, 2015- SOFIA ad, enkater
arkiv Arkivinventering |upprattande 11-19, A.10 |Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej etc. Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.6
Administrera allmanna Bevarande-
handlingar/2.6.2 och
Redovisa, styra och AN- gallringsbeslut
hantera handlingaroch  |Bevarande- och 6139/17, |Registrerasi fran
arkiv gallringsbeslut  |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Arkivnamnden. |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Innefattar
Ge verksamhetsstdd/2.6 bevarande-
Administrera allmanna och
handlingar/2.6.2 gallringsutredn
Redovisa, styra och Bevarande- och AN- ing infor
hantera handlingaroch  |gallringsframstall 6139/17, |Registrerasi Arkivnamnden
arkiv an Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej s beslut. Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

I myndighetens
forteckning
Over IT-system
(IT-forteckning)
beskrivs
innehall och
andamal enligt
somendelav
den
processoriente
rade
informationsre
dovisningen.
Uppdateras
lopande och
ett utdrag
bevaras en
gang per ar.
Personuppgifts
behandlingar
hanterasi
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Registerforteck
Ge verksamhetsstod/2.6 ning enligt
Administrera allmanna Forteckning dver GDPR, se 2.7
handlingar/2.6.2 IT-stod som Administrera
Redovisa, styra och innehaller AN- kontroll av
hantera handlingaroch  [|allmanna 6139/17, |Registrerasi personuppgifts
arkiv handlingar Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej behandlingar [Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.6
Administrera allmanna
handlingar/2.6.2 Plan for Kopia
Redovisa, styra och bevarande av AN- publiceras via
hantera handlingaroch  |elektroniska 6138/17, |Registrerasi SOFIA
arkiv handlingar Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej mellanarkiv. [Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.6
Administrera allmanna
handlingar/2.6.2
Redovisa, styra och Skrivelse av AN-394/15
hantera handlingar och  |tillfallig eller 72,2015-
arkiv ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 postmeddelan
Ge verksamhetsstdd/2.6 de eller
Administrera allmanna liknande som
handlingar/2.6.2 ar av vikt. Kan
Redovisa, styra och AN- varadelaven
hantera handlingar och 6138/17, |Registrerasi korrespondens
arkiv Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen
Bevarande-

och
Arkivme Sekret

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/ Uppréttas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.6

Administrera allmanna

handlingar/2.6.2

Redovisa, styra och AN-

hantera handlingar och  |Specifikation for 6139/17, SOFIA

arkiv paketstruktur Bevaras 004 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.6 Myndighetens
Administrera allmanna beslut om
handlingar/2.6.2 tilldAmpning av
Redovisa, styra och AN- arkivnamnden
hantera handlingaroch  [Tillampningsbesl 6139/17, |Registrerasi S

arkiv ut om gallring Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej gallringsbeslut [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.6 [Fullmaktigebeslu

Administrera allmanna t om mottagande AN- Ingar i
handlingar/2.6.3 Taemot |av allman 6139/17, |Registrerasi fullmaktiges

arkiv handling Bevaras 004 diariet Public 360 |Digitalt |Nej protokoll Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.6

Administrera allmanna Forteckning dver AN-

handlingar/2.6.3 Ta emot |arkivhandlingar 6139/17, |Registrerasi

arkiv som mottagits Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Klassificeringsstruktur

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb

Iring

eslut

Registrering/

sortering

Forvaring

dium

Arkivme Sekret

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.6

Administrera allmanna AN-
handlingar/2.6.3 Taemot |Leveransgodkann 6139/17, |Registrerasi
arkiv ande Bevaras 004 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.6
Administrera allmanna Skrivelse av AN-394/15
handlingar/2.6.3 Ta emot |tillfallig eller 72,2015-
arkiv ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 liknande som
Ge verksamhetsstdd/2.6 aravvikt. Kan
Administrera allmanna AN- varadelaven
handlingar/2.6.3 Ta emot 6138/17, |Registrerasi korrespondens
arkiv Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.6 [Fullmaktigebeslu
Administrera allmanna tom AN- Ingar i
handlingar/2.6.4 Overldmnande av 6139/17, |Registrerasi fullmaktiges
Overldmna arkiv allman handling |Bevaras 004 diariet Public 360 |Digitalt |Nej protokoll Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.6
Administrera allmanna Forteckning over AN-
handlingar/2.6.4 arkivhandlingar 6139/17, |Registrerasi
Overldmna arkiv som Overlamnas |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.6
Administrera allmanna AN-
handlingar/2.6.4 Leveransframstal 6139/17, |Registrerasi
Overldmna arkiv lan Bevaras 004 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.6
Administrera allmanna AN-
handlingar/2.6.4 6139/17, |Registrerasi
Overldmna arkiv Leveransreversal |Bevaras 004 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.6
Administrera allmanna Skrivelse av AN-394/15
handlingar/2.6.4 tillfallig eller 72,2015-
Overldmna arkiv ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.6

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

mellanarkivet

Administrera allmanna AN- varadelaven
handlingar/2.6.4 6138/17, |Registrerasi korrespondens
Overldmna arkiv Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.6 [Begaran om

Administrera allmanna utldmnande med AN-

handlingar/2.6.5 Hantera |sekretess eller 6139/17, |Registrerasi

utldmnande av handlingar|férbehall Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.6

Administrera allmanna Begaran om AN-394/15

handlingar/2.6.5 Hantera |utlamnande, €j 72, 2015-

utldmnande av handlingar|sekretess Vid inaktualitet {11-19,A.2 Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.6 [Beslut om avslag
Administrera allmanna pa begdran om AN-
handlingar/2.6.5 Hantera |utlamnande av 6139/17, |Registrerasi
utldmnande av handlingar|allman handling [Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

AN-
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 6139/17,
Ge verksamhetsstdd/2.6 002, AN- Avser fullmakt
Administrera allmanna 6138/17, atttadelav
handlingar/2.6.5 Hantera 001 Registrerasi sekretessbelag
utldmnande av handlingar|Fullmakt Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej d handling Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.6 |Samtycke till Avserinte
Administrera allmanna utldmnande av AN- utldmnande av
handlingar/2.6.5 Hantera [sekretessbelagd 6139/17, |Registrerasi patientjournale
utldmnande av handlingar|handling Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej r. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.6
Administrera allmanna Skrivelse av AN-394/15
handlingar/2.6.5 Hantera |tillfallig eller 72,2015-
utldmnande av handlingar|ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering Forvaring

Arkivme Sekret

dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.6

Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

Administrera allmanna AN- varadelaven
handlingar/2.6.5 Hantera 6138/17, |Registrerasi korrespondens
utldmnande av handlingar|Skrivelse i arende [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej
Avser
Overklagenden
som inkommer
till
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 myndigheten
Ge verksamhetsst6d/2.6 gallande
Administrera allmanna AN- utldmnande av
handlingar/2.6.5 Hantera 6139/17, |Registrerasi allmanna
utldmnande av handlingar|Overklagande Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej handlingar. Nej
Information i
anmalan fors
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 ini
Ge verksamhetsstod/2.7 myndighetens
Administrera kontrollav  |Anmalan av AN- registerforteck
personuppgiftsbehandlin [behandling av 6139/17, ning enligt
gar personuppgifter [Vid inaktualitet |006 Metadata Sharepoint [Digitalt [Nej GDPR Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.7

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning
Anmalan om
dataskyddsom
bud fran
myndigheten
till
Integritetsskyd
dsmyndighete
n (IMY). Kan
aveninnehalla
entledigande

mellanarkivet

Administrera kontrollav  |JAnmalan om AN- av tidigare

personuppgiftsbehandlin |dataskyddsombu 6139/17, |Registrerasi dataskyddsom

gar d Bevaras 006 diariet Public 360 |Digitalt |Nej bud (DSO) Nej
Anmalan om Integritetsskyd

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |personuppgiftsin dsmyndighete

Ge verksamhetsstdd/2.7 |cident till n (IMY),

Administrera kontroll av  [Integritetsskydds AN- tidigare

personuppgiftsbehandlin |myndigheten 6139/17, |Registrerasi Datainspektion

gar (IMY) Bevaras 005 diariet Public 360 |Digitalt |Nej en. Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.7 [Avvikelserapport Registreras i

Administrera kontrollav  [om AN- avvikelsehant

personuppgiftsbehandlin [personuppgiftsin 6139/17, |eringssystem

gar cident Bevaras 005 et MedControl|Digitalt |Ja Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Giltig fran 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-

och
Arkivme Sekret

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/ Uppréttas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.7

Administrera kontrollav  [Beslut om avslag AN-

personuppgiftsbehandlin |pa begaran om 6139/17, |Registrerasi

gar registerutdrag Bevaras 005 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.7

Administrera kontrollav  [Entledigande av AN-

personuppgiftsbehandlin |dataskyddsombu 6139/17,

gar d Vid inaktualitet |006 Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.7

Administrera kontrollav [Forordnande av AN-

personuppgiftsbehandlin |dataskyddsombu 6139/17, |Registrerasi

gar d Bevaras 005 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.7

Administrera kontrollav  |Konsekvensbedd AN-

personuppgiftsbehandlin |mning enligt 6139/17, |Registrerasi

gar GDPR Bevaras 005 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.7

Administrera kontroll av AN- Visningsexemp
personuppgiftsbehandlin [Personuppgiftsbi 6139/17, |Registrerasi lar forvaras i

gar tradesavtal Bevaras 005 diariet Diarieakt  |Papper |Nej Public 360 Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.7

Namn

Iring

eslut

sortering

Forvaring dium

ess

Anmarkning mellanarkivet

Avser
forteckning
och
beskrivning
Over
personregister
och
personuppgifts
behandlingar
somanvandsi
verksamheten.
Uppgifter av
ringa eller
tillfallig
betydelse
sasom
kontaktuppgift
er,
lagringsplats,

Administrera kontroll av AN- innehallstyp

personuppgiftsbehandlin |Registerforteckni 6139/17, uppdateras

gar ng Bevaras 005 Metadata Sharepoint [Digitalt [Nej ldpande. Nej
Avser enskilds

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 persons

Ge verksamhetsstod/2.7 begaran om

Administrera kontrollav  [Registerutdrag, AN- registerutdrag

personuppgiftsbehandlin |begdran om samt|2 ar efter 6139/17, och svar pa

gar svar upprattande 006 Nej detta. Ja
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.7

Namn

Iring

eslut

sortering

Forvaring dium

ess

Anmarkning
Omfattar aven
samtycke till
publicering av
foto och film.
Om
behandlingen
overgar till
arkivmyndighet
en, raknas det

mellanarkivet

Administrera kontrollav  [Samtycke till 2 ar efter att AN- som att
personuppgiftsbehandlin [behandling av behandlingen |6139/17, behandlingen

gar personuppgifter |har upphort 006 Nej harupphort.  [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.7

Administrera kontrollav |Skrivelse av AN-394/15

personuppgiftsbehandlin |tillfallig eller 72,2015-

gar ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
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Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering Forvaring

Arkivme Sekret

dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.7

Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

Administrera kontroll av AN- varadelaven
personuppgiftsbehandlin 6138/17, |Registrerasi korrespondens
gar Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej
En
tréskelanalys
gors for att
komma fram
tillom det
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 behodver goras
Ge verksamhetsstod/2.7 en
Administrera kontroll av AN- konsekvensbe
personuppgiftsbehandlin 6139/17, |Registrerasi démning enligt
gar Troskelanalys Bevaras 005 diariet Public 360 |Digitalt |Nej GDPR. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.7 |Atertagande av
Administrera kontrollav  [samtycke till AN-
personuppgiftsbehandlin [behandling av 2 ar efter 6139/17,
gar personuppgifter [inaktualitet 006 Nej Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
noch andra
informationstill
gangar som

beskriver de
organisatorisk
a och tekniska
komponenter
samtde
inbordes
relationer som
utgor ett
befintligt eller
potentiellt
tillstand i ett
specifikt
verksamhets-
ochIT-
landskap.
Sadan
dokumentation
tas frami syfte

att kartlagga,
dokumentera,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 utveckla och
Ge verksamhetsst6d/2.8 kommunicera
Hantera och forvalta AN- koncernovergri
IS/IT/2.8.1 Utveckla och  [Arkitekturdokum 09158/19, SOFIA pande
infora IS/IT entation Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej verksamhets- |Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning

Elektroniskt

mellanarkivet

underskrivna
avtal och
Overenskomm
elser arkiveras
i original i
digital form.
Fysiskt
underskrivna
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN- avtal och
Ge verksamhetsstod/2.8 6138/17, overenskomm
Hantera och forvalta Avtal, 001, AN- elser bevarasi
IS/1T/2.8.1 Utveckla och |6verenskommels 09363/20, |Registrerasi |Diarieakt/P |Papper/ originali
infora IS/IT e Bevaras 006 diariet ublic 360 |digitalt |Nej pappersform. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.8
Hantera och forvalta AN-
IS/IT/2.8.1 Utveckla och [Beredningsrappo 09158/19, SOFIA Beredningsrap
infora IS/IT rt Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej port BP1 Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.8
Hantera och forvalta AN-
IS/1T/2.8.1 Utveckla och  |Beslutsutdrag ur 09158/19, |Registrerasi
infora IS/IT motesanteckning |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Forslag till beslut
Ge verksamhetsstdd/2.8 |vid olika typer av
Hantera och forvalta projektbeslut AN-
IS/1T/2.8.1 Utveckla och  |inom IS/IT 09158/19, SOFIA
infora IS/IT Styrmodell Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.8
Hantera och forvalta AN-
IS/1T/2.8.1 Utveckla och |Initieringsunderla|10 ar efter 09158/19, SOFIA
infora IS/IT g upprattande 004 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.8
Hantera och forvalta AN- Behovsinvente
IS/1T/2.8.1 Utveckla och 09158/19, |Registrerasi ringi
infora I1S/IT IS/IT-plan Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej verksamheten. [Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.8
Hantera och forvalta AN-
IS/1T/2.8.1 Utveckla och |Kallelse med 2 ar efter 6138/17, SOFIA
infora IS/IT dagordning upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.8
Hantera och forvalta AN-394/15
IS/1T/2.8.1 Utveckla och 72,2015- SOFIA
infora IS/IT Kostnadskalkyl |Vid inaktualitet |11-25, A.10 |Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.8
Hantera och forvalta AN-
IS/1T/2.8.1 Utveckla och 09158/19, |Registrerasi
infora IS/IT Kravplan Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.8
Hantera och forvalta AN-394/15
IS/IT/2.8.1 Utveckla och [Kravplan 72,2015- SOFIA
infora IS/IT checklista Vid inaktualitet |11-25, A.6 |[Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.8
Hantera och forvalta AN-
IS/1T/2.8.1 Utveckla och |Leveransgodkann 09158/19, SOFIA
infora IS/IT ande IS/IT Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

strategisk och
taktisk karaktar
som
dokumenterar
beslut och
stallningstagan
den av storre
och langvarig
betydelse for
verksamheten.
OBS, det finns
specifika
handlingstyper
som ska
anvandas som
motesanteckni
ngar for
presidium,
forvaltningsled
ning,
ledningsgrupp,
styrgrupp,
funktionsgrupp
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 ,

Ge verksamhetsst0d/2.8 projektstyrgrup
Hantera och forvalta AN- p och

IS/1T/2.8.1 Utveckla och |Mdtesanteckning 6138/17, SOFIA dialogmote.
infora IS/IT ar av betydelse |[Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Notera att Ja

Sida 265 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard Giltig fran 2026-01-23
Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

operativ
karaktar som
inte
dokumenterar
beslut och
uttalanden av
betydelse for
verksamheten.
Galler t.ex.
stodgruppering
ar,
arbetsgrupper
och
undergrupper
vars resultat
redovisasi
andra
grupperingars
motesanteckni
ngar av
betydelse.
Eventuellt
resultat av
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 motet

Ge verksamhetsstdd/2.8 dokumenteras
Hantera och forvalta Métesanteckning AN- pa annat sétt,
IS/1T/2.8.1 Utvecklaoch |aravringaeller |2 ar efter 6138/17, SOFIA t.ex.ien

infora IS/IT tillfallig betydelse|upprattande 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej rapport. Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Registrering/ Arkivme Sekret Uppréttas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst0d/2.8

Hantera och forvalta AN-

IS/1T/2.8.1 Utveckla och |Mdtesanteckning 6138/17, SOFIA

infora IS/IT ar, projektgrupp |[Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.8

Hantera och forvalta Métesanteckning AN-

IS/1T/2.8.1 Utveckla och |ar, 6138/17, SOFIA

infora IS/IT projektstyrgrupp |[Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst0d/2.8

Hantera och forvalta AN-

IS/IT/2.8.1 Utveckla och  [Projektavvikelser 09158/19, SOFIA

infora IS/IT apport Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
AN-
6138/17,

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 001, AN-

Ge verksamhetsstdd/2.8 09158/19,

Hantera och forvalta 001, AN-

IS/1T/2.8.1 Utveckla och 6017/17, SOFIA

infora IS/IT Projektplan Bevaras 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst0d/2.8

Hantera och forvalta AN-

IS/1T/2.8.1 Utveckla och 09158/19, SOFIA

infora IS/IT Projektriskanalys |Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.8
Hantera och forvalta Skrivelse av AN-394/15
IS/1T/2.8.1 Utveckla och |tillfallig eller 72,2015-
infora IS/IT ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 liknande som
Ge verksamhetsst0d/2.8 ar av vikt. Kan
Hantera och forvalta AN- vara delaven
IS/IT/2.8.1 Utveckla och 6138/17, |Registrerasi korrespondens
infora IS/IT Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.8
Hantera och forvalta AN-394/15
IS/1T/2.8.1 Utveckla och |Statusrapport for 72,2015- SOFIA
infora IS/IT projekt 5ar 11-25,A.2 [Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
Avser
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 dokumentation
Ge verksamhetsst0d/2.8 till hjalp for
Hantera och forvalta AN-394/15 lokal
IS/IT/2.8.1 Utveckla och  [Supportdokumen 72,2015- anvandarsupp
infora IS/IT tation Vid inaktualitet |11-25,A.2 |Metadata Sharepoint [Digitalt [Nej ort Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.8
Hantera och forvalta AN-
IS/IT/2.8.1 Utveckla och  |Systembeskrivni 09158/19, SOFIA
infora IS/IT ng Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
AN-
6138/17,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 001, AN-
Ge verksamhetsstdd/2.8 09158/19,
Hantera och forvalta 002, AN-
IS/1T/2.8.1 Utveckla och  [Uppdragsbeskriv 09158/19, |Registrerasi
infora IS/IT ning Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
AN- Se
10 ar ner till 5 ar|05474/23, gallringsbeslut
ellernertillS0 [003A, AN- AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 dagar efter 05474/23, for mer
Ge verksamhetsst0d/2.8 upprattande 003B och information om
Hantera och forvalta beroende pa AN- Olika loggar i olika
IS/IT/2.8.2 Forvaltaoch  |Administratorslo [system 05474/23, system typer av
drifta IS/IT gg 003C inomVGR |Digitalt |[Nej system Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
AN-
05474/23,
003A, AN-
10 ar, 5 areller |05474/23, Se
nar 003B och gallringsbeslut
behorigheter  |AN- AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 upphort att 05474/23, for mer
Ge verksamhetsst6d/2.8 galla beroende |003D information om
Hantera och forvalta Anvandarbehorig [pa system beroende behorigheter i
IS/IT/2.8.2 Férvaltaoch  [het, ansdkan pa system Papper/ olika typer av
drifta IS/IT om/bestallning digitalt [Nej system. Nej
Se
AN- gallringsbeslut
05474/23, AN-05474/23
10 ar, 5 areller [003A, AN- for mer
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 nar behorighet (05474/23, information om
Ge verksamhetsst6d/2.8 [Anvandarbehorig [upphort att 003B och behdorigheter i
Hantera och forvalta het, beslut att galla, beroende |AN- olika typer av
IS/IT/2.8.2 Férvaltaoch  [tilldela och pa system 05474/23, Papper/ system.
drifta IS/IT avsluta 003D digitalt [Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
AN- Se
05474/23, gallringsbeslut
003A, AN- AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 10 ar, 5 ar eller {05474/23, for mer
Ge verksamhetsst6d/2.8 nar behorighet [003B och information om
Hantera och forvalta har upphort att [AN- behorigheter i
IS/1T/2.8.2 Forvalta och  |Anvandarbehdrig |galla, beroende |05474/23, Behdrighets olika typer av
drifta IS/IT het, register pa system 003D Metadata bestallning |Digitalt |Nej system. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Lathundar,
Ge verksamhetsstdd/2.8 manualer och
Hantera och forvalta Anvandardokume AN- anvandarhandl
IS/IT/2.8.2 Forvalta och  |ntation, manual, 09158/19, SOFIA edningar for
drifta IS/IT lathund Bevaras 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej system. Ja
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
noch andra
informationstill
gangar som

beskriver de
organisatorisk
a och tekniska
komponenter
samtde
inbordes
relationer som
utgor ett
befintligt eller
potentiellt
tillstand i ett
specifikt
verksamhets-
ochIT-
landskap.
Sadan
dokumentation
tas frami syfte

att kartlagga,
dokumentera,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 utveckla och
Ge verksamhetsst6d/2.8 kommunicera
Hantera och forvalta AN- koncernovergri
IS/1T/2.8.2 Forvaltaoch  |Arkitekturdokum 09158/19, SOFIA pande
drifta IS/IT entation Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej verksamhets- |Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-
Ge verksamhetsstod/2.8 6138/17, |Registrerasi
Hantera och forvalta 001 AN- awvikelsehant
IS/IT/2.8.2 Forvalta och 09158/19, |eringssystem
drifta IS/IT Avvikelserapport |Bevaras 002 et MedControl|Digitalt |Nej Nej
AN-
05474/23,
003A, AN-
10 ar, 5 ar eller {05474/23,
nar 003B och
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 behorigheter  |AN- Behorighetslist
Ge verksamhetsst0d/2.8 upphort att 05474/23, or som visar
Hantera och forvalta galla beroende |003D Olika vilka som har
IS/1T/2.8.2 Forvaltaoch  |Behdrighetslista, |pa system beroende |Bokstavsordnifsystem Papper/ tillgang till
drifta IS/IT system pa system |ng inomVGR [digitalt [Nej system. Nej
Nar handlingen
upphort att
galla och/eller Se
Bekraftelse ersatts av ny gallringsbeslut
rorande handling AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [behdorigheter i forutsatt att for mer
Ge verksamhetsstdd/2.8 [informationssyst [myndigheten  [AN- information om
Hantera och forvalta em med lagre inte langre har (05474/23, loggar i olika
IS/1T/2.8.2 Forvaltaoch  |krav pa anvandning for (003D typer av
drifta IS/IT sparbarhet den system Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmaérkning mellanarkivet
Nar handlingen
upphort att
galla och/eller Se
Bestallning ersatts av ny gallringsbeslut
rérande handling AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [behorigheter i forutsatt att for mer
Ge verksamhetsstdd/2.8 [informationssyst [myndigheten information om
Hantera och forvalta em med lagre inte langre har |AN- loggar i olika
IS/IT/2.8.2 Forvaltaoch  |krav pa anvandning for |05474/23, typer av
drifta IS/IT sparbarhet den 003D Digitalt system Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Tidigare kallad
forbindelser,
t.ex.
sekretessforbi
ndelser. Avser
dokumentation
dar
arbetstagaren
gjorts
medveten om
gallande
lagstiftning och
darefter
undertecknat.
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-09158/19,
Ge verksamhetsst0d/2.8 003 medger
Hantera och forvalta AN- individuella
IS/1T/2.8.2 Forvalta och  |Bevis om lamnad |Bevaras, se 09158/19, |Kronologisk Papper/ tilldAmpningar
drifta IS/IT information anmarkning 003 ordning digitalt [Nej per myndighet. [Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Standigt
foranderlig
arbetsdokume

ntation for att
tekniker ska
kunna hantera
incidenter,
problem och
forandringar

snabbare.
Nar Informationen
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 informationen garinte att
Ge verksamhetsst0d/2.8 inte langre AN-394/15 gora nagon
Hantera och forvalta behovs. 72,2015- komplett
IS/1T/2.8.2 Forvalta och  |Driftsdokumentat|Uppdateras 11-258103 dokumentation
drifta IS/IT ion ldpande. A6 Metadata Plexus Digitalt [Nej av. Nej
Se

gallringsbeslut
AN-05474/23

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 for mer

Ge verksamhetsst0d/2.8 Upptill12 information om
Hantera och forvalta manader AN- loggariolika
IS/1T/2.8.2 Forvalta och beroende pa 05474/23, typer av

drifta IS/IT Driftslogg system 003E Digitalt system Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.8 |Elektroniskt spar
Hantera och forvalta fran AN-394/15 Cookie-, temp-
IS/IT/2.8.2 Forvaltaoch  [internetuppkoppl 72,2015- Lokalt pa och
drifta IS/IT ing Vid inaktualitet |11-25, A.11|Metadata dator Digitalt |Nej historikfiler Nej
Exempelvis
information om
feli systemet.
Se
gallringsbeslut
AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 for mer
Ge verksamhetsst0d/2.8 Upptill12 information om
Hantera och forvalta manader AN- Olika loggari olika
IS/1T/2.8.2 Forvalta och beroende pa 05474/23, system typer av
drifta IS/IT Fellogg system 003E Metadata inomVGR [Digitalt system. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.8
Hantera och forvalta AN-394/15
IS/1T/2.8.2 Forvalta och 72,2015-
drifta IS/IT Forfragan Vid inaktualitet |11-25,A.2 |Metadata Sharepoint [Digitalt [Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.8 Vidmakthallan
Hantera och forvalta AN- deoch
IS/1T/2.8.2 Forvalta och 09158/19, SOFIA forvaltning av
drifta IS/IT Forvaltningsplan |Bevaras 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej system Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
AN-
05474/23,
003A, AN- Se
10 nertill5ar |05474/23, gallringsbeslut
ellernertillS0 [003B och AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 dagar efter AN- for mer
Ge verksamhetsst0d/2.8 upprattande 05474/23, information om
Hantera och forvalta Forandringslogg i [beroende pa 003C Olika behdorigheter i
IS/IT/2.8.2 Forvalta och  |behdrighetsinfor [system beroende system olika typer av
drifta IS/IT mation pa system inomVGR |Digitalt system. Nej
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Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

handelselogg,
granskningslog
g,
provenienslogg
i alla typerav
system.
Loggar i
natverk
och/eller
databaser som
dokumenterar
tillgang till
information
(t.ex.
databasfragor,
anropens
ursprung,
plats, ansvarig
anvandare for
databasoperati
oner, datum,
tidpunkt,

10 ar respektive | AN- berorda
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 ner till 5 &r efter [05474/23, tabeller och
Ge verksamhetsst0d/2.8 upprattande 003A, AN- falt, historiska
Hantera och forvalta beroende pa 05474/23, Olika samt
IS/1T/2.8.2 Forvalta och system 003B system uppdaterade
drifta IS/IT Granskningslogg Metadata inomVGR |Digitalt |[Nej varden) som  |Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Se
AN- gallringsbeslut
05474/23, AN-05474/23

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 003A for mer
Ge verksamhetsst0d/2.8 10areller5ar [respektive information om
Hantera och forvalta beroende pa AN- Olika loggar i olika
IS/1T/2.8.2 Forvalta och system 05474/23, |Datumordnin |system typer av
drifta IS/IT Handelselogg 003B g inomVGR |Digitalt [Nej system. Nej

Vid den

tidpunkt

myndigheten
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 sjalv
Ge verksamhetsstdd/2.8 bestammer,
Hantera och forvalta dock tidigast 90 |AN-
IS/1T/2.8.2 Forvalta och dagar efter 05474/23, Avser loggar pa
drifta IS/IT 1IS-logg upprattande 003G Digitalt webbservrar  |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.8
Hantera och forvalta AN-
IS/IT/2.8.2 Forvalta och Informationsklas 09158/19, |Registrerasi
drifta IS/IT shing Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Logg som
Ge verksamhetsstod/2.8 |paverkar
Hantera och forvalta sakerheti Gallras tidigast [AN-
IS/IT/2.8.2 Forvaltaoch  [samhallet om de |25 ar efter 05474/23,
drifta IS/IT avslojas tillkomst 003F Digitalt Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Vid den Se
tidpunkt gallringsbeslut
myndigheten AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [Logg Over sjalv for mer
Ge verksamhetsstdd/2.8 [genomford bestammer, information om
Hantera och forvalta transaktionshant |dock tidigast 90 [AN- loggariolika
IS/IT/2.8.2 Forvaltaoch  |eringi dagar efter 05474/23, typer av
drifta IS/IT applikationer upprattande 003C Digitalt system Nej
Vid den Se
tidpunkt gallringsbeslut
myndigheten AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [Logg Over sjalv for mer
Ge verksamhetsstod/2.8 |handelser som  |bestammer, information om
Hantera och forvalta ror dock tidigast 90 [AN- loggari olika
IS/IT/2.8.2 Forvaltaoch  |applikationssake |dagar efter 05474/23, typer av
drifta IS/IT rhet upprattande 003C Digitalt system Nej
Vid den Se
tidpunkt gallringsbeslut
myndigheten AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 sjalv for mer
Ge verksamhetsstdd/2.8 bestammer, AN- information om
Hantera och forvalta Logg 6ver dock tidigast 90 |05474/23, loggar i olika
IS/1T/2.8.2 Forvalta och  |systemfel och dagar efter 003C typer av
drifta IS/IT felmeddelanden |upprattande system Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret

Forvaring dium ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

Se
gallringsbeslut
AN-05474/23
for mer
information om
loggariolika

typer av
AN- system. Avser
10 ar, nertill5 [05474/23, vanligen
arellernertill [003A, AN- anteckningar
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 90 dagar efter  (05474/23, fran
Ge verksamhetsst6d/2.8 upprattande 003B, AN- loggranskning
Hantera och forvalta beroende pd  |05474/23, av atkomst till
IS/1T/2.8.2 Forvaltaoch  |Loggranskning, [system 003C patientjournale
drifta IS/IT protokoll Ja r. Nej
AN- Se
05474/23, gallringsbeslut
10 ar, nertill5 |003A, AN- AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 arellernertill |05474/23, for mer
Ge verksamhetsst6d/2.8 90 dagar efter [003B eller information om
Hantera och forvalta upprattande AN- loggar i olika
IS/IT/2.8.2 Forvalta och beroende pa 05474/23, typer av
drifta IS/IT Loggutdrag system 003C Ja system. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.8 AN-
Hantera och forvalta Gallras tidigast |05474/23,
IS/1T/2.8.2 Forvalta och 7 dagar efter 003E
drifta IS/IT Prestandalogg |upprattande Digitalt Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Nar handlingen
upphort att
galla och/eller
ersatts av ny
Register over handling
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [behorigheter i forutsatt att
Ge verksamhetsstdd/2.8 [informationssyst [myndigheten
Hantera och forvalta em med lagre inte langre har |AN-
IS/IT/2.8.2 Forvalta och krav pa anvandning for |05474/23,
drifta IS/IT sparbarhet den 003D Digitalt Nej
AN-
05474/23,
003A, AN- Se
05474/23, gallringsbeslut
10 ar, nertill5 [003Boch AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 arellernertill |AN- for mer
Ge verksamhetsstod/2.8 90 dagar efter |05474/23, information om
Hantera och forvalta upprattande 003C Olika loggar i olika
IS/IT/2.8.2 Forvalta och beroende pa beroende system typer av
drifta IS/IT Samtalslogg system pa system inomVGR [Digitalt system. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.8
Hantera och forvalta Skrivelse av AN-394/15
IS/IT/2.8.2 Forvalta och  |tillfallig eller 72,2015-
drifta IS/IT ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.8

Namn

Iring

eslut

sortering

Forvaring dium

ess

Anmarkning
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

mellanarkivet

Hantera och forvalta AN- varadelaven
IS/1T/2.8.2 Forvalta och 6138/17, |Registrerasi korrespondens
drifta IS/IT Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.8
Hantera och forvalta 12 manader AN- Olika
IS/IT/2.8.2 Forvalta och efter 05474/23, system
drifta IS/IT SMS-logg upprattande 003E inomVGR [Digitalt Nej
Vid den Se
tidpunkt gallringsbeslut
myndigheten AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 sjalv for mer
Ge verksamhetsstod/2.8 bestammer, AN- information om
Hantera och forvalta dock tidigast 90(05474/23, loggariolika
IS/1T/2.8.2 Forvaltaoch  |Sparningslogg for |dagar efter 003C typer av
drifta IS/IT analys av fel upprattande system Nej

Sida 284 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.8
Hantera och forvalta AN- Olika
IS/IT/2.8.2 Forvaltaoch  [Systemdokument 09158/19, system
drifta IS/IT ation Bevaras 002 Metadata inomVGR [Digitalt [Nej Ja
Se
gallringsbeslut
AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 for mer
Ge verksamhetsst0d/2.8 Upptill12 information om
Hantera och forvalta Systemlogg med |manader AN- loggariolika
IS/IT/2.8.2 Forvaltaoch  [teknisk beroende pa 05474/23, typer av
drifta IS/IT information system 003E Digitalt system Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.8 AN-
Hantera och forvalta 05474/23,
IS/IT/2.8.2 Forvalta och  |Systemaovervakni [90 dagar 003E
drifta IS/IT ngslogg Digitalt Nej
Se
AN- gallringsbeslut
05474/23, AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 003A for mer
Ge verksamhetsst0d/2.8 respektive Ja, information om
Hantera och forvalta Sakerhetslogg 10areller5ar |AN- Olika OSL |[loggariolika
IS/1T/2.8.2 Forvaltaoch  |om beroende pa 05474/23, |Kronologisk |system 18 kap |typer av
drifta IS/IT ldsenordshyte system 003B ordning inomVGR [Digitalt [138 system. Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Se
gallringsbeslut
Nertill5arar [AN- AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 ellernertill90 |05474/23, for mer
Ge verksamhetsst0d/2.8 dagar efter 003B och information om
Hantera och forvalta upprattande AN- Olika loggar i olika
IS/IT/2.8.2 Forvalta och  |Transaktions- beroende pa 05474/23, system typer av
drifta IS/IT och andringslogg |system 003C inomVGR [Digitalt system. Nej
AN-
6138/17,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 001, AN-
Ge verksamhetsstod/2.8 09158/19,
Hantera och forvalta 002, AN-
IS/1T/2.8.2 Forvaltaoch  |Uppdragsbeskriv 09158/19, |Registrerasi
drifta IS/IT ning Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Logg 6ver
utskrifter fran
systemet.
Se
gallringsbeslut
AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 for mer
Ge verksamhetsstdd/2.8 information om
Hantera och forvalta AN- Olika loggar i olika
IS/1T/2.8.2 Forvalta och 05474/23, system typer av
drifta IS/IT Utskriftslogg 10 ar 003A Metadata inomVGR [Digitalt system. Nej

Sida 286 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard Giltig fran 2026-01-23

Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Vid den
tidpunkt
myndigheten
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 sjalv
Ge verksamhetsstdd/2.8 bestammer,
Hantera och forvalta dock tidigast 90 |AN-
IS/1T/2.8.2 Forvalta och dagar efter 05474/23,
drifta IS/IT Webblogg upprattande 003G Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.8
Hantera och forvalta AN-
IS/1T/2.8.2 Forvalta och 09158/19, SOFIA
drifta IS/IT Atgérdsrapport Bevaras 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Ja Ja
Vid den Se
tidpunkt gallringsbeslut
myndigheten AN-05474/23
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 sjalv for mer
Ge verksamhetsstod/2.8 bestammer, information om
Hantera och forvalta dock tidigast 90 |AN- loggariolika
IS/IT/2.8.2 Forvalta och dagar efter 05474/23, typer av
drifta IS/IT Overvakningslogg|upprattande 003C Digitalt system Nej
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
noch andra
informationstill
gangar som

beskriver de
organisatorisk
a och tekniska
komponenter
samtde
inbordes
relationer som
utgor ett
befintligt eller
potentiellt
tillstand i ett
specifikt
verksamhets-
ochIT-
landskap.
Sadan
dokumentation
tas frami syfte

att kartlagga,
dokumentera,
utveckla och
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 kommunicera
Ge verksamhetsst6d/2.8 AN- koncernovergri
Hantera och forvalta Arkitekturdokum 09158/19, SOFIA pande
IS/1T/2.8.3 Avwveckla IS/IT |entation Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej verksamhets- |Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Innebar att det
skeren
initiering om
att starta
avvecklingspro
cessenoch
utreda
systemavveckli
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 ngoch
Ge verksamhetsst6d/2.8 AN- informationso
Hantera och forvalta Avvecklingsinitier 09158/19, SOFIA mhandertagan
IS/1T/2.8.3 Awveckla IS/IT |ing Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt de. Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Ifylld logglista
Ge verksamhetsstod/2.8 AN- fran
Hantera och forvalta 09158/19, SOFIA avvecklingspro
IS/1T/2.8.3 Avwveckla IS/IT |Avvecklingslogg |Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej cessen Ja
Beslutom
avveckling av
system
och/eller
beslut om
informationso
Beslutom mhandertagan
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |avveckling av deom
Ge verksamhetsstdd/2.8 [system och/eller AN- systemet
Hantera och forvalta informationsomh 6138/17, |Registrerasi innehaller
IS/1T/2.8.3 Avveckla IS/IT |andertagande Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej information.  [Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Exempelvis en
sammanfattni
ng av
forstudiens
arbete som
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 behovs som
Ge verksamhetsst0d/2.8 AN- underlag till
Hantera och forvalta 6138/17, SOFIA beslut om
IS/1T/2.8.3 Avveckla IS/IT |Beslutsunderlag [Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej avveckling Ja
Exempelvis
mappningsdok
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Dokumentation ument och
Ge verksamhetsstod/2.8 [fran AN- listor Over
Hantera och forvalta avvecklingsarbet 09158/19, SOFIA tabelleri
IS/1T/2.8.3 Avwveckla IS/IT |e Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej databas Ja
Forstudierappo
rtfran
genomford
forstudie.
Innehaller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 utredning och
Ge verksamhetsst0d/2.8 AN- analys infor ett
Hantera och forvalta 09158/19, SOFIA tilltankt projekt
IS/1T/2.8.3 Avveckla IS/IT |Forstudierapport |Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej elleruppdrag. |la
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
AN-
6138/17,
001, AN-
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 09158/19,
Ge verksamhetsstdd/2.8 001, AN-
Hantera och forvalta 6017/17, SOFIA
IS/1T/2.8.3 Avveckla IS/IT |Projektdirektiv  [Bevaras 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
AN-
6017/17,
004, AN-
6138/17,
001, AN- Risk- och
6139/17, sarbarhetsanal
005, AN- ys, risk och
09158/19, konsekvensan
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 002 alys, risker och
Ge verksamhetsst0d/2.8 mojligheter
Hantera och forvalta Registreras i etc.
IS/1T/2.8.3 Avveckla IS/IT [Riskanalys Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Ja Nej
AN-
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 09158/19,
Ge verksamhetsstod/2.8 001, AN-
Hantera och forvalta Slutrapport, 6138/17, SOFIA
IS/1T/2.8.3 Avveckla IS/IT |projekt Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning
Systemdokum
entation som
tas frami
samband med
avveckling av

mellanarkivet

ett system.
Diariefors
tillsammans

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 med besluti

Ge verksamhetsst0d/2.8 |Systemdokument AN- ett

Hantera och forvalta ation vid 09158/19, |Registrerasi avvecklingsare

IS/1T/2.8.3 Awveckla IS/IT |avveckling Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej nde. Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.8 |[Tid- och AN-394/15

Hantera och forvalta aktivitetsplan 72,2015- SOFIA

IS/1T/2.8.3 Avveckla IS/IT |IS/IT 5ar 11-25, A.10 |Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.9

Hantera lokaler,

fastigheter och fysisk Anmalan om

sakerhet/2.9.1 Forvalta |lokal och eller AN-

fastigheter, lokaleroch  [fastighetsférandr 08548/23, |Registrerasi

utrustning ingar Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk

sakerhet/2.9.1 Forvalta Gallras 10 &r  |AN- Datum-och
fastigheter, lokaler och Ansokan om efter 08548/23, |personnumm
utrustning reservkort upprattande. [007 erordning Arkivbox Papper |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk

sakerhet/2.9.1 Forvalta |Behovsanalys for AN-

fastigheter, lokaler och  [fastigheter och 08548/23, |Registrerasi

utrustning eller lokaler Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.9 Vid

Hantera lokaler, forbesiktning,
fastigheter och fysisk efterbesiktning
sakerhet/2.9.1 Forvalta Gallras tidigast [AN- och

fastigheter, lokaler och  [Besiktningsproto |10 ar efter 08548/23, tvaarsbesiktnin
utrustning koll upprattande. 002 g Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Avser
Ge verksamhetsstod/2.9 besiktningspro
Hantera lokaler, tokoll frén
fastigheter och fysisk Besiktningsproto besiktning av
sakerhet/2.9.1 Forvalta  |koll av tillfallig AN-394/15 hissar,
fastigheter, lokaleroch |ellerringa 72,2015- |Kronologisk ventilation,
utrustning betydelse Vid inaktualitet [{11-25,A.5 |ordning Nej rulltrappor etc. [Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk Beslutom
sakerhet/2.9.1 Forvalta [behovsanalys for AN-
fastigheter, lokaleroch  [fastighet och 08548/23, |Registrerasi
utrustning eller lokaler Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk Bokningar och
sakerhet/2.9.1 Forvalta  [bekraftelse av Gallras tidigast [AN-
fastigheter, lokaleroch  [lokaler och tva ar efter 08548/23,
utrustning utrustning upprattande 003 Nej
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Klassificeringsstruktur

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium

ess

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk

sakerhet/2.9.1 Forvalta [Dokumentation [Gallras tidigast [AN-

fastigheter, lokaler och av ldpande tva ar efter 08548/23, tillexempel el
utrustning mataravlasningar|upprattande 003 och vatten Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.9

Hantera lokaler,

fastigheter och fysisk

sakerhet/2.9.1 Forvalta AN-394/15

fastigheter, lokaler och Felanmalan av 72,2015-

utrustning lokaler Vid inaktualitet |[11-25,A.2 Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst0d/2.9

Hantera lokaler,

fastigheter och fysisk AN-

sakerhet/2.9.1 Forvalta |Forteckning dver 08548/23,

fastigheter, lokaler och konst fran 001 Registrerasi

utrustning konstenheten Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.9

Hantera lokaler,

fastigheter och fysisk

sakerhet/2.9.1 Forvalta AN-

fastigheter, lokaler och 08548/23, |Registrerasi

utrustning Hyresavtal Bevaras 001 diariet Diarieakt [Papper [Nej Nej
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Klassificeringsstruktur

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb

Iring

eslut

Registrering/

sortering

Forvaring

dium

Arkivme Sekret
ess

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.9

Hantera lokaler, Avser

fastigheter och fysisk egenupprattad
sakerhet/2.9.1 Forvalta AN-394/15 e

fastigheter, lokaler och Inventarielista 72,2015- |Registrerasi inventarielistor
utrustning over konst Vid inaktualitet |11-25, A.6 |diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.9

Hantera lokaler,

fastigheter och fysisk

sakerhet/2.9.1 Férvalta  [Lokalbokning och AN-394/15 Olika

fastigheter, lokaler och bokningsbekrafte 72,2015- |Kronologisk |system

utrustning lse Vid inaktualitet [11-25,A.6 |ordning inomVGR |Digitalt |[Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst0d/2.9

Hantera lokaler,

fastigheter och fysisk

sakerhet/2.9.1 Forvalta Gallras tidigast [AN-

fastigheter, lokaler och tva ar efter 08548/23,

utrustning Serviceprotokoll |upprattande 003 Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.9

Hantera lokaler,

fastigheter och fysisk

sakerhet/2.9.1 Forvalta  |Skrivelse av AN-394/15

fastigheter, lokaleroch  [tillfallig eller 72,2015-

utrustning ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 postmeddelan
Ge verksamhetsstdd/2.9 de eller
Hantera lokaler, liknande som
fastigheter och fysisk ar av vikt. Kan
sakerhet/2.9.1 Forvalta AN- vara delaven
fastigheter, lokaler och 6138/17, |Registrerasi korrespondens
utrustning Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.1 Forvalta AN-
fastigheter, lokaler och 08548/23, |Registrerasi
utrustning Underhallsplaner |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk Utredning AN-
sakerhet/2.9.1 Forvalta [rorande 08548/23,
fastigheter, lokaler och  [fastighetsutnyttja 001 Registrerasi
utrustning nde Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur

Iring

eslut

sortering

Forvaring dium

ess

Anmarkning

mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.2 Hantera
fysisk sakerhet och
skalskydd

Ansokan om
tillstdnd for
kamerabevaknin

g

Bevaras

AN-
08548/23,
004

Registreras i

diariet Public 360

Digitalt

Ja-32
kap 3§
OsL

Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.2 Hantera
fysisk sakerhet och
skalskydd

AnsOkan om
tillstand till
hantering av
brandfarlig vara

Bevaras

AN-
6138/17,
001

Registreras i

diariet Public 360

Digitalt

Nej

Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.2 Hantera
fysisk sakerhet och
skalskydd

Behoarighetslista

2 ar efter
inaktualitet

AN-
6017/17,
002

SOFIA

Metadata mellanarkiv

Digitalt

Ja-19
kap1§
OsL

Ska registreras
ifall
handlingen
omfattas av
sekretess,

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.2 Hantera
fysisk sakerhet och
skalskydd

Beslutom
tillstand till
hantering av
brandfarlig vara

Bevaras

AN-
6138/17,
001

Registreras i
diariet

Public 360

Digitalt

Nej

Nej
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Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.2 Hantera
fysisk sakerhet och
skalskydd

Namn

Bestallning av
behdorighetskort,
tjanstekort och
passerkort

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

Gallras tidigast
10 ar efter
upprattande

eslut

AN-
08548/23,
007

sortering

Datum-och
personnumm
erordning

Arkivbox

Arkivme Sekret
Forvaring dium

Papper

ess

Nej

Anmarkning

tjanstekort.
Tjanstekorten
gallerihogst5
ar.

Handlinstyper
under detta
referensnumm
erkan haolika
gallringsfrister.
Gallringsfristen
kanvara
exempelvis 10
ar efter
handlingens
upprattande
eller 10 ar efter
certifikatets
upphdorande.
Vilken frist som
ska nyttjas
beror pa den
faktiska
hanteringen
hos respektive
myndighet som
omfattas av
detta beslut.

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

Nej

Sida 299 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk

sakerhet/2.9.2 Hantera Gallras 30 AN-

fysisk sakerhet och Besokslogg/regis [dagar efter 08548/23,

skalskydd ter upprattandet. [006 Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.9

Hantera lokaler,

fastigheter och fysisk AN- Signeringslista
sakerhet/2.9.2 Hantera 08548/23, Ja-15 |eller

fysisk sakerhet och 30 dagar efter |006 kap 2 §|registrering vid
skalskydd Besoksregister  [upprattandet. OSL |besok Nej
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Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Beslutet galler
retroaktivt fran
och med 2016-
01-01. Tiden
for gallring ska
tas i beaktande
vid installation

Ge verksamhetsst0d/2.9 avvarje ny

Hantera lokaler, Bild- och Gallras nar kamera och
fastigheter och fysisk ljudupptagning [handlingarna  |AN- Ja- angesi
sakerhet/2.9.2 Hantera  [frén inte langre &r  |08548/23, OSL [tillstandet for
fysisk sakerhet och kamerabevaknin [nddvandiga for |005 32 kap [kamerabevakni
skalskydd g andamalet 38 ng. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Daglig

Ge verksamhetsstdd/2.9 [ronderingsrappor

Hantera lokaler, t/larmrapport av

fastigheter och fysisk vaktare eller

sakerhet/2.9.2 Hantera [annan Gallras tidigast [AN-

fysisk sakerhet och sakerhetsperson |tva ar efter 08548/23,

skalskydd al upprattande 003 Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.2 Hantera AN-
fysisk sakerhet och Godsdeklaration |3 ar efter 6140/17, SOFIA
skalskydd for farligt avfall |upprattande 003 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.9
Hantera lokaler, Incidentrappor
fastigheter och fysisk ter miljé och IT
sakerhet/2.9.2 Hantera AN- registreras
fysisk sakerhet och 6138/17, SOFIA under2.12
skalskydd Incidentrapport |Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej resp 1.3 Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.2 Hantera [Inpasseringslogg |Gallras 30 AN-
fysisk sakerhet och artill lokaler och |dagar efter 08548/23,
skalskydd fastigheter upprattandet. [006 Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.2 Hantera AN-
fysisk sakerhet och Kris- och 08548/23, |Registrerasi
skalskydd beredskapsplan |Bevaras 004 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk Kvittens av
sakerhet/2.9.2 Hantera [behorighetskort, [Gallras tidigast [AN-
fysisk sakerhet och tjanstekort, 10 ar efter 08548/23,
skalskydd passerkort upprattande 007 Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.2 Hantera Gallras tidigast [AN-
fysisk sakerhet och Kvittens av 10 ar efter 08548/23,
skalskydd reservkort upprattande 007 Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.2 Hantera 2 ar efter att AN-
fysisk sakerhet och Kvittens for nycklarnahar |6017/17,
skalskydd nycklar aterlamnats 002 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk AN-
sakerhet/2.9.2 Hantera 08548/23,
fysisk sakerhet och 004 Registrerasi
skalskydd Larminstruktion |Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Ja Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

Tillexempel
processorer
och

lagringsmedier

AN- .Se
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 05474/23, gallringsbeslut
Ge verksamhetsstdd/2.9 003B och AN-05474/23
Hantera lokaler, Ner till 5 &r eller [AN- for mer
fastigheter och fysisk nar den upphort(05474/23, information om
sakerhet/2.9.2 Hantera  [Logg Over att galla 003D loggar i olika
fysisk sakerhet och atkomst till fysisk |beroende pa beroende typer av
skalskydd utrustning system pa system |[Metadata system. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.9
Hantera lokaler, Pappersunderlag
fastigheter och fysisk for bestallning av
sakerhet/2.9.2 Hantera [passerkort, Gallras tidigast |AN-
fysisk sdkerhet och tjidnstekort, tva ar efter 08548/23,
skalskydd reservkort upprattande 003 Papper Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk Register over
sakerhet/2.9.2 Hantera [behdrighetskort, AN-394/15 Olika Ja-19
fysisk sakerhet och tjanstekort och 72,2015- system kap1§
skalskydd passerkort Vid inaktualitet |11-19, A.6 |Metadata inomVGR |Digitalt |OSL Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Generella
riskanalyser
redovisas inom
1.3 Internt
ledningsarbete
. Overgripande
AN- sakerhetsfrago
6017/17, rinom
004, AN- arbetsmiljoarb
6138/17, ete redovisas
001, AN- under 1.7
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 6139/17, Bedriva
Ge verksamhetsstod/2.9 005, AN- systematiskt
Hantera lokaler, 09158/19, arbetsmiljoarb
fastigheter och fysisk 002 ete och
sakerhet/2.9.2 Hantera informationssa
fysisk sakerhet och Registreras i kerhet under
skalskydd Riskanalys Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Ja 2.14. Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium

ess

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

Sekretessforbi
ndelse/tystnad
spliktsavtal dar
extern person

besoker VGR:s
lokaler och
system. For
sekretessforbi
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 ndelse/
Ge verksamhetsst0d/2.9 tystnadspliktsa
Hantera lokaler, vtal for
fastigheter och fysisk Sekretessforbind AN- medarbetare,
sakerhet/2.9.2 Hantera |else, 08548/23, se2.1.2
fysisk sakerhet och tystnadspliktsavt 004 Registrerasi Hantera
skalskydd al, extern person [Bevaras diariet Diarieakt  |Papper |Nej anstallning. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 T.ex. gallande
Ge verksamhetsstod/2.9 bevakning och
Hantera lokaler, larm dar
fastigheter och fysisk serviceavtalet
sakerhet/2.9.2 Hantera AN- Ja-19 |arettavrop
fysisk sakerhet och Serviceavtal, 2 ar efter 2470/18, kap 1 §|mot gallande
skalskydd rutinmassiga avtalets utgang (001 OSL [ramavtal. Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.2 Hantera  |Skrivelse av AN-394/15
fysisk sakerhet och tillfallig eller 72,2015-
skalskydd ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 postmeddelan
Ge verksamhetsst0d/2.9 de eller
Hantera lokaler, liknande som
fastigheter och fysisk ar av vikt. Kan
sakerhet/2.9.2 Hantera AN- vara delaven
fysisk sakerhet och 6138/17, |Registrerasi korrespondens
skalskydd Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk
sakerhet/2.9.2 Hantera AN-
fysisk sakerhet och Sakerhetsdokum 08548/23,
skalskydd entation Bevaras 004 Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.9

Hantera lokaler,

fastigheter och fysisk AN-

sakerhet/2.9.2 Hantera  |Tillstand for 08548/23,

fysisk sakerhet och kamerabevaknin 004 Registreras i

skalskydd g Bevaras diariet Public 360 |Digitalt Nej
Atgardskort

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 uppdateras

Ge verksamhetsstod/2.9 lopande. Vissa

Hantera lokaler, Ja-15 |atgardskort

fastigheter och fysisk AN- kap 2 |omfattas av

sakerhet/2.9.2 Hantera 08548/23, §, 18 [sekretessoch

fysisk sakerhet och 2 ar efter 003 SOFIA Papper/ |kap 3 §|sprids i

skalskydd /’\tgérdskort inaktualitet Metadata mellanarkiv |digitalt |OSL |pappersform. [Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.9

Hantera lokaler, AN-

fastigheter och fysisk 08548/23, |Registrerasi Inklusive

sakerhet/2.9.3 Besiktningsproto [Bevaras 001 diariet atgardslista

Genomfora byggprojekt  [koll av betydelse Public 360 |Digitalt |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.9

Hantera lokaler,

fastigheter och fysisk AN-

sakerhet/2.9.3 Beslutom 08548/23, |Registrerasi

Genomfora byggprojekt  [bygglov Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt Nej

Sida 308 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Bevarande/Gal gallringsb

Bevarande-

och

Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst0d/2.9

Hantera lokaler, AN-

fastigheter och fysisk 08548/23,

sakerhet/2.9.3 001 Registreras i

Genomfora byggprojekt  [Bygganmalan Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst0d/2.9

Hantera lokaler, AN-

fastigheter och fysisk 08548/23,

sakerhet/2.9.3 Bygghandlingi 001 Registrerasi

Genomfdra byggprojekt  |arende Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Bygghandling

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [som

Ge verksamhetsstod/2.9 |Gverensstammer

Hantera lokaler, med

fastigheter och fysisk bygghandling i Gallras tidigast |AN-

sakerhet/2.9.3 forfragningsunde |10 ar efter 08548/23,

Genomfora byggprojekt  [rlaget upprattande 002 Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.9

Hantera lokaler, AN-

fastigheter och fysisk 08548/23,

sakerhet/2.9.3 001 Registrerasi

Genomfora byggprojekt  [Bygglovsansokan |Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Avser hela
Ge verksamhetsst0d/2.9 projekterings-
Hantera lokaler, AN- och
fastigheter och fysisk 08548/23, genomforandef
sakerhet/2.9.3 Byggmotesprotok 001 Registreras i aseniett
Genomfdra byggprojekt  [oll Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej byggprojekt. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Avser hela
Ge verksamhetsst0d/2.9 projekterings-
Hantera lokaler, AN- och
fastigheter och fysisk 08548/23, genomforandef
sakerhet/2.9.3 Byggritning i 001 Registrerasi aseniett
Genomfdra byggprojekt  |arende Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej byggprojekt. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.9
Hantera lokaler,
fastigheter och fysisk Forstudierapport AN-
sakerhet/2.9.3 om 08548/23, |Registrerasi
Genomfdra byggprojekt [fastighet/lokaler |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt Nej

AN-
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 6138/17,
Ge verksamhetsstdd/2.9 001, AN-
Hantera lokaler, 09158/19,
fastigheter och fysisk 001, AN-
sakerhet/2.9.3 6017/17, SOFIA
Genomfora byggprojekt  |Projektdirektiv Bevaras 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Arkivme Sekret Uppréttas till

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
AN-

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 6138/17,

Ge verksamhetsstdd/2.9 001, AN-

Hantera lokaler, 09158/19,

fastigheter och fysisk 001, AN-

sakerhet/2.9.3 6017/17, SOFIA

Genomfora byggprojekt  |Projektplan Bevaras 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Rumsfunktionspr

Ge verksamhetsst6d/2.9 |ogram -

Hantera lokaler, overenskommels

fastigheter och fysisk e mellan kund AN-

sakerhet/2.9.3 och 08548/23, |Registrerasi

Genomfora byggprojekt  [fastighetsbolag |Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.9

Hantera lokaler,

fastigheter och fysisk Skrivelse av AN-394/15

sakerhet/2.9.3 tillfallig eller 72,2015-

Genomfora byggprojekt  [ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.9
Hantera lokaler,

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

mellanarkivet

fastigheter och fysisk AN- varadelaven
sakerhet/2.9.3 6138/17, |Registrerasi korrespondens
Genomfdra byggprojekt  [Skrivelse i drende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.9

Hantera lokaler, AN-

fastigheter och fysisk 08548/23,

sakerhet/2.9.3 Slutbesiktningspr 001 Registrerasi Inklusive
Genomfdra byggprojekt  [otokoll Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej atgardslista Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.9 AN-

Hantera lokaler, 09158/19,

fastigheter och fysisk 001, AN-

sakerhet/2.9.3 Slutrapport, 6138/17, SOFIA

Genomfdra byggprojekt  |projekt Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.9
Hantera lokaler, AN- Fran
fastigheter och fysisk 08548/23, byggprojektets
sakerhet/2.9.3 Styrgruppsmotes 001 SOFIA styrgrupp inom
Genomfdra byggprojekt  |protokoll Bevaras Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej myndigheten [Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.9
Hantera lokaler, AN-394/15
fastigheter och fysisk Tid- och 72, 2015-
sakerhet/2.9.3 aktivitetsplan 11-258103
Genomfdra byggprojekt  [byggprojekt Vid inaktualitet Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.9 Rérande
Hantera lokaler, andring, tillagg,
fastigheter och fysisk AN- avgaende i
sakerhet/2.9.3 08548/23, |Registrerasi byggnadsarbet
Genomfdra byggprojekt  |ATA-handling Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt et Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-394/15
Ge verksamhetsstdd/2.10 [Besoksinformatio|Gallras 2 ar 72,
Informera, kommunicera |n avtillfalligoch |[efter 2015-11-2 SOFIA
och omvarldsbevaka ringa betydelse |upprattande 58103 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Ej publicerade
versioner och
dubbletter av
bilder far
gallras vid
inaktualitet
enligt AN-
394/15 72,
2015-11-25,
A.10. Se
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 inledning till
Ge verksamhetsst6d/2.10 AN- informationsha
Informera, kommunicera 5947/17, Under nteringsplanen
och omvarldsbevaka Bild, publicerad |Bevaras 001 Metadata utredning |Digitalt |Nej . Nej
Bilderochii
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 vissa fall film
Ge verksamhetsst6d/2.10|Bild/film/ljud i AN- ochev. ljudi
Informera, kommunicera |kommunikations 5947/17, VGR kommunikatio
och omvarldsbevaka syfte Bevaras 001 Metadata Mediebank |Digitalt |Nej nssyfte. Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Avser chatti
kommunikatio
nsverktyg,
exempelvis
Skype, Teams,
Webex och
Cisco.
Chattmeddela
nden av
betydelse
dokumenteras
i
motesanteckni
ngar eller
Vid inaktualitet diariefors som
som intraffar skrivelse av
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 senast 90 dagar betydelse
Ge verksamhetsst0d/2.10 efter AN-394/15 beroende pa
Informera, kommunicera upprattande 72,2015- Kommunika chattens
och omvérldsbevaka Chatt ellerankomst |11-19,A.2 [Metadata tionsverktyg|Digitalt |Nej sammanhang. |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.10 AN-394/15
Informera, kommunicera 72,2015- Standig
och omvarldsbevaka Distributionslista |Vid inaktualitet [11-19, A.6 Nej uppdatering Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Arkivme Sekret Upprattas till

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Dokumentatio
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 nav denegna
Ge verksamhetsst6d/2.10 [Dokumentation AN- verksamheten i
Informera, kommunicera |avden egna 5947/17, Under form av foto,
och omvarldsbevaka verksamheten Bevaras 001 Metadata utredning |Digitalt |Nej film, ljud, text. |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.10 AN-
Informera, kommunicera 5947/17, |Registrerasi
och omvarldsbevaka Fototillstand Bevaras 005 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Forutsatter att
innehall som
inte aravringa
Funktionsbrevlad eller tillfallig
a/myndighetsbre betydelse har
vlada, utan omhandertagit
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |innehall eller S pa annat satt,
Ge verksamhetsstdd/2.10|med innehéll av AN-394/15 t.ex.
Informera, kommunicera [ringa eller 72,2015- registrerats i
och omvarldsbevaka tillfallig betydelse|Vid inaktualitet |11-19, A.6 |Metadata Outlook Digitalt |Nej diariet. Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Enligt beslut
AN-5947/17,
002 ska

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 manadsvisa

Ge verksamhetsstdd/2.10 AN- speglingar ga

Informera, kommunicera |Hemsida, extern |Bevaras 5947/17, Regionarkiv till

och omvarldsbevaka och intern manadsvis 002 Metadata et Digitalt |Nej Regionarkivet. [Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.10 |Handelseinforma AN-

Informera, kommunicera |tion till 5947/17, SOFIA

och omvarldsbevaka ledningen, HIL Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
Avser
samarbetsverk
tyg, exempelvis
Viva Engage,
OneNote,
Planner
(Microsoft 365)
m.m.

Information av Eventuell

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [tillfallig eller information av

Ge verksamhetsstdd/2.10 [ringa betydelse i AN-394/15 betydelse

Informera, kommunicera [samarbetsverkty [Gallras vid 72, 2015- flyttas till ratt

och omvarldsbevaka g inaktualitet 11-19,A.2 Digitalt |Nej handlingstyp. [Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

En OneNote ar
en gemensam
snabbanteckni
ng dar sidorna
enkelt kan
redigeras av
medlemmar.
Galler
OneNote
kopplat till ett
team eller
Gallras vid SOFIA-yta.
inaktualitet Eventuell
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [Information i som intraffar Per Microsoft information av
Ge verksamhetsst6d/2.10|OneNote i senast nar AN-394/15 [365- Microsoft betydelse
Informera, kommunicera [Microsoft teamet/SOFIA- [72,2015- |grupp/SOFIA- |365/Sharep flyttas till ratt
och omvarldsbevaka 365/Sharepoint |ytan raderas 11-19,A.2 |yta oint Digitalt |Nej handlingstyp. [Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

producerad
information
som skapats i
syfte att laggas
ut pa webben
ska bevaras
(intervjuer,
artiklar, bilder,
film, foto,
blogginlagg
mm).
Information
som till sitt
innehall ar av
tillfallig eller
ringa betydelse
(Oppettider
etc.) kan
gallras vid
inaktualitet. Ej
unika
handlingar pa
webben dar
original finns
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 pa annan plats
Ge verksamhetsst6d/2.10 [Information pa AN- hos

Informera, kommunicera |hemsida/intranat 5947/17, SOFIA forvaltningen,
och omvarldsbevaka , av betydelse Bevaras 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej t.ex. rapporter, |Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Information pa
hemsidor som
till sitt innehall
ar av tillfallig
ellerringa
betydelse kan
gallras vid
inaktualitet.
For
publicerade
dokument via

SOFIA
mellanarkiv
anvands ratt
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Information pa handlingstyp.
Ge verksamhetsstdd/2.10 |hemsida/intranat AN-394/15 Se dven 2.10
Informera, kommunicera |, av tillfallig eller 72,2015- Publicerad
och omvarldsbevaka ringa betydelse [Vidinaktualitet {11-19, A.2 |Ostrukturerad|Episerver |Digitalt |Nej kopia. Nej
Ett exemplar av
egenproducera
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Informationsmat de
Ge verksamhetsstdd/2.10 [erial, broschyrer AN- informationspr
Informera, kommunicera |och trycksaker, 5947/17, |Kronologisk |Arkivbox/an |Papper/ odukter
och omvarldsbevaka egenutgivna Bevaras 001 ordning nat system |[digitalt |Nej bevaras. Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Inlagg av tillfallig

Ge verksamhetsstdd/2.10|eller ringa AN-394/15
Informera, kommunicera [betydelse i 72,2015-
och omvarldsbevaka socialamedier |Vidinaktualitet |11-19,A.2 Nej Nej

Sida 321 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard Giltig fran 2026-01-23

Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Gallerinlaggi
t.ex. Facebook,
Instagram, X
med flera.
Bevaras om

konversatione
ninte aravav
tillfallig eller
ringa
betydelse.
Kommentarer
som har nagon
form av
bevisvarde,
innehaller hot
eller liknande
ansesvara av
vikt.
Information i
andra former
aninlagg
(artiklar, bilder,
film, foto etc.)
bevaras enligt

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 det som galler

Ge verksamhetsst6d/2.10 AN- for

Informera, kommunicera |Inlagg av vikti 5947/17, handlingstype

och omvarldsbevaka socialamedier [Bevaras 002 Metadata Public 360 |Digitalt |Nej n. Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Gallerinlaggi
t.ex. Facebook,
Instagram,
Twitter med
flera. Bevaras
om
konversatione
ninte arav av

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 tillfallig eller
Ge verksamhetsst6d/2.10[Inlagg i sociala AN- ringa betydelse
Informera, kommunicera [medier knutet till 5947/17, |Registrerasi och diariefors i
och omvarldsbevaka ett drende Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej sitt arende. Nej
Intern
information av
Gallras vid operativ
inaktualitet karaktar
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Intern som intraffar SOFIA endast for att
Ge verksamhetsstdd/2.10 |informationav ~ [senast 2 ar AN-394/15 mellanarkiv formedla
Informera, kommunicera |tillfallig och ringa |efter 72,2015- /e- tillfallig
och omvarldsbevaka betydelse upprattande 11-19,A.2 |Metadata postsystem |Digitalt |Nej information. |Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Hela kanaler
med
kanalinlagg
kan raderas vid
inaktualitet.
Kanalinlagg av
betydelse
dokumenteras
i
motesanteckni
ngar eller
Gallras vid diariefors som
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 inaktualitet skrivelse av
Ge verksamhetsstdd/2.10 som intraffar [AN-394/15 betydelse
Informera, kommunicera |Kanalinlaggi senast nar 72, 2015- Microsoft beroende pa
och omvarldsbevaka Teams teametraderas (11-19,A.2 |Metadata 365 Digitalt |Nej sammanhang. |Nej
Handlingar
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [Katalog Over som
Ge verksamhetsstod/2.10 [forvantade fragor AN- programmeras
Informera, kommunicera |med Gallras vid 06896/20, Chatbotver till stod for
och omvarldsbevaka standardsvar uppdatering 002 Metadata ktyg Digitalt |Nej chatbot Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

Bevarande-
och

eslut

sortering

Forvaring

Arkivme Sekret
dium ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.10
Informera, kommunicera
och omvarldsbevaka

Konversationshis
toriklogg

Gallras efter att
kontroll och
sammanstallni
ng har gjorts

AN-
06896/20,
001

Metadata

Chatbotver
ktyg

Digitalt [Nej

Handlingar
som uppstar
vid
chatbotkonver
sation

Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.10
Informera, kommunicera
och omvarldsbevaka

Kurs och
konferensmateri
al,iegenregi
elleri samverkan

Bevaras

AN-
5947/17,
004

Metadata

SOFIA
mellanarkiv

Digitalt [Nej

Program,
deltagarlista/d
eltagarforteckn
ing, kursintyg,
utbildningsmat
erial och
presentationsb
ilder bevaras.
Ovriga
handlingar
(sominte ingar
i ekonomisk
eller
personalredovi
shing) kan
gallras vid
inaktualitet.
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Namn

Ljud- och
filmupptagning
av vikt for
verksamheten, ej
i
kommunikations

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium ess

Anmarkning

Ljud- och
filmupptagning
ar knutna till
enskilda
arenden ska
diarieforas.
Ljud- och
filmupptagning
ar gjordairent
kommunikatio

mellanarkivet

Ge verksamhetsst0d/2.10 [syfte eller mojligt AN- nssyfte kan
Informera, kommunicera |att knyta till 5947/17, Under ocksa lagras i
och omvérldsbevaka enskilt arende Bevaras 001 Metadata utredning |Digitalt |Nej Mediaarkivet. [Nej
Om filformatet
inte kan lagras
i
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Ljud-och diariesystemet
Ge verksamhetsstdd/2.10 [filmupptagning, AN- kan de lagras
Informera, kommunicera |knuten till enskilt 5947/17, |Registrerasi separat med
och omvarldsbevaka arende Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej hanvisning. Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/
Iring eslut sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium ess

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

Klassificeringsstruktur Namn

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst0d/2.10
Informera, kommunicera
och omvarldsbevaka

Meddelanden

och bilagori SDK
meddelandetjans
t

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 90 dagar
efter
upprattande
eller ankomst

AN-394/15
72,2015-
11-19,A1
och A2

Metadata

SDK
meddeland
etjanst

Digitalt

Saker Digital
Kommunikatio
n (SDK)
hanterar
meddelanden
mellan
funktionsbrevl
ador.
Meddelanden
och bifogade
filer raderas
automatiskt
efter 90 dagar
(kan raderas
tidigare
manuellt).
Observera att
meddelanden
och bifogade
filer behover
hanteras enligt
regelverk for
befintlig
handlingstyp,
exempelvis
genom
registrering i
diariet.

Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Handlingar
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 som
Ge verksamhetsst6d/2.10 AN- programmeras
Informera, kommunicera Gallras vid 06896/20, Chatbotver till stod for
och omvarldsbevaka Nyckelordslista [uppdatering 002 Metadata ktyg Digitalt |Nej chatbot Nej
Med
nyhetsbrev
avses
information av
vikt for

myndighetens/
férvaltningens
Overgripande

verksamhet.
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Kan ocksa
Ge verksamhetsst0d/2.10 AN- kallas
Informera, kommunicera 5947/17, SOFIA informationsbr
och omvarldsbevaka Nyhetsbrev Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej ev. Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Forutsatter att
innehall som

inte aravringa
eller tillfallig

Personlig betydelse har
epostlada, utan omhandertagit
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |innehall eller S pa annat satt,
Ge verksamhetsst6d/2.10 [med innehall av AN-394/15 t.ex.
Informera, kommunicera [ringa eller 72,2015- registrerats i
och omvarldsbevaka tillfallig betydelse|Vid inaktualitet |11-19, A.7 |Metadata Outlook Digitalt |Nej diariet. Nej

Presentationsb
ilder som ingar
i
kurser/motsvar
ande i egen
regielleri
samverkan
bevaras
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 tillsammans
Ge verksamhetsst6d/2.10 AN- med Ovrigt
Informera, kommunicera [Presentationsbil 5947/17, SOFIA utbildningsmat
och omvarldsbevaka der av betydelse [Bevaras 004 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej erial. Ja
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Forvaring dium

Arkivme Sekret
ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.10
Informera, kommunicera
och omvarldsbevaka

Presentationshbil
der av tillfallig
ellerringa
betydelse

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 2 ar
efter
upprattande

AN 394/15
72,2015-
11-25,A.6

Metadata

SOFIA
mellanarkiv

Digitalt [Nej

Presentationsb
ilder enbart till
stod for
presentationer
gallras vid
inaktualitet.

Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.10
Informera, kommunicera
och omvarldsbevaka

Pressmeddeland
e, egenutgivet

Bevaras

AN-
5947/17,

001

Registreras i
diariet

Public 360

Digitalt [Nej

De flesta
anvander
http://news.cis
ion.com/se/va
stra-
gotalandsregio
nen, men inte
alla. Olika for
olika
forvaltningar. |
publiceringsve
rktyget i Cision
gar det att
skapa en pdf
av
pressmeddela
ndet for
arkivering.

Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Kopia av
dokument dar
original finns
arkiverad i
diariet eller pa
annan
forvaringsplats
angiven av
informationsha
nteringsplanen
, endast
upprattad till
mellanarkivet
for att
publiceras pa
natet. Se aven

Vid inaktualitet 1.1 Kopia av
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 som intraffar publicerat
Ge verksamhetsstod/2.10 [Publicerad kopia [senast 7 ar AN 394/15 protokoll,
Informera, kommunicera |av arkiverat efter 72,2015- SOFIA namnd/styrels
och omvarldsbevaka original upprattande 11-25,A.6 [Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej e Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.10 |Skrivelse av AN-394/15
Informera, kommunicera |tillfallig eller 72, 2015-
och omvarldsbevaka ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Forvaring

Arkivme Sekret
ess

dium

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

Ge verksamhetsst6d/2.10 AN- vara delaven

Informera, kommunicera 6138/17, |Registrerasi korrespondens

och omvarldsbevaka Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Handlingar

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  (Underlag for Gallras efter att som uppstar

Ge verksamhetsst6d/2.10 [statistik Over kontroll och AN- vid

Informera, kommunicera [chatbotanvandni |sammanstallni [06896/20, Chatbotver chatbotkonver

och omvérldsbevaka ng ng har gjorts 001 Metadata ktyg Digitalt |Nej sation Nej
Handlingar

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Gallras efter att som uppstar

Ge verksamhetsst6d/2.10 kontroll och AN- vid

Informera, kommunicera |Utgdende svar |sammanstéllni [{06896/20, Chatbotver chatbotkonver

och omvérldsbevaka fran chatbot ng har gjorts 001 Metadata ktyg Digitalt |Nej sation Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Med veckobrev
avses
Vid inaktualitet verksamhetsn
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 som intraffar ara lopande
Ge verksamhetsst6d/2.10 [Veckobrev av senast 2 ar AN 394/15 information av
Informera, kommunicera |tillfallig och ringa |efter 72,2015- SOFIA operativ
och omvarldsbevaka betydelse upprattande 11-25,A.6 |Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej karaktar. Ja
1 exemplar
arligen
bevaras.
Verksamhetsb
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 erattelsen
Ge verksamhetsst6d/2.10 [Verksamhetsber AN- diariefors i sitt
Informera, kommunicera |attelse, tryckt 5947/17, |Kronologisk |Seriei arende under
och omvarldsbevaka exemplar Bevaras 001 ordning arkivbox Papper |Nej 1.2. Nej
Avtal rérande
tillgang till
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |databaser och AN-
Ge verksamhetsstod/2.11 |informationsresu 5947/17, |Registrerasi
Tillhandahalla bibliotek  |rser Bevaras 005 diariet Diarieakt  |Papper |Nej Nej
Avtal/forbindelse
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 |med lantagare |2 ar efter AN-
Ge verksamhetsstod/2.11 |angdende upphord 5947/17,
Tillhandahalla bibliotek  [lanekort giltighet 006 Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/
Iring eslut sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium ess

Upprattas till
Anmarkning mellanarkivet

Klassificeringsstruktur Namn

Bibliotekskatal
og och databas
uppdateras
kontinuerligt.
Bocker som
tillkommer
biblioteket
skrivs in och
gamla bocker
kasseras och

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-394/15 dess platsii

Ge verksamhetsstod/2.11|Bibliotekskatalog 72,2015- Biblioteksd databasen

Tillhandahalla bibliotek  |och -databas Vid inaktualitet [11-19,A.6 |Metadata atabas Digitalt |Nej raderas Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-394/15

Ge verksamhetsstdd/2.11 72,2015-

Tillhandahalla bibliotek  [Handledning Vid inaktualitet [11-19, A.6 Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-394/15

Ge verksamhetsstdd/2.11 72,2015-

Tillhandahalla bibliotek  |Lantagarregister |Vid inaktualitet {11-19, A.6 Nej Nej
Nar lanet har

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-394/15 lopt ut och

Ge verksamhetsstdd/2.11 [Registrering av 72,2015- aterlamning

Tillhandahalla bibliotek  |lan per person Vid inaktualitet {11-19,A.6 Nej har skett. Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Skrivelse av AN-394/15
Ge verksamhetsstod/2.11 [tillfallig eller 72,2015-
Tillhandahalla bibliotek  |ringa betydelse |Vid inaktualitet [11-258§ 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
aravvikt. Kan
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN- vara delaven
Ge verksamhetsstod/2.11 6138/17, |Registrerasi korrespondens
Tillhandahalla bibliotek  |Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Underlag for
statistik som
redovisas vid
styrelse/namnd
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |elleri AN-
Ge verksamhetsstdd/2.11 [verksamhetsbera |1 ar efter 5947/17,
Tillhandahalla bibliotek |ttelse upprattande 006 Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.12 [Aktiviteter AN- Plan &
Bedriva internt kopplade till 6140/17, |Metadata Styr/SOFIA
milj0arbete miljomal Bevaras 001 mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Avser
Anmalan om exempelvis
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [anmalningsplikti miljofarlig
Ge verksamhetsst6d/2.12|g verksamhet AN- verksamhet,
Bedriva internt enligt 6140/17, |Registrerasi bassang,
milj0arbete miljobalken Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej tvatteri. Nej
Foljer ISO
14001:2015.
Bevaras pa
forvaltningsniv
a. For
Dokumentation checklista for
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |av bindande krav kontroll av
Ge verksamhetsst6d/2.12 |och AN- Ramboll/S lagefterlevnad,
Bedriva internt lagefterlevnadsk 6140/17, OFIA sel.3
milj0arbete ontroll Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Checklista. Ja
Utgar ifran
risker med
kemikalier
med kemiska
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 KLARA substanser
Ge verksamhetsst6d/2.12 AN- kemikalieh och hur de ska
Bedriva internt Dokumenterade 6140/17, anteringssy anvandas pa
milj0arbete riskbedémningar |Bevaras 001 Metadata stem Digitalt [Nej ett sakert satt. |Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [Forelaggande om
Ge verksamhetsstod/2.12 [forsiktighetsmatt AN-
Bedriva internt for att bedriva 6140/17, |Registrerasi Enligt
miljoarbete verksamhet Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej miljobalken. |Nej
Vid inaktualitet,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 som intraffar KLARA
Ge verksamhetsstod/2.12 senast 2 ar AN-394/15 kemikalieh Uppdateras
Bedriva internt Forteckning dver |efter 72,2015- anteringssy l6pande nar
miljoarbete kemikalieombud |upprattande 11-19,A.6 [Metadata stem Digitalt |Nej ombud byts ut. |Nej
Vid inaktualitet,
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 som intraffar Uppdateras
Ge verksamhetsstod/2.12 |Forteckning 6ver [senast 2 ar AN-394/15 lopande nar
Bedriva internt kontaktpersoner |efter 72,2015- SOFIA kontaktperson
miljoarbete inom miljo upprattande 11-19,A.6 |Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej byts ut. Ja
Gallras
lopande vid
uppdatering.
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Forteckning dver Avser
Ge verksamhetsstod/2.12 [tillstand for att AN-394/15 hantering/lagri
Bedriva internt bedriva 72,2015- SOFIA ng/inkop av
milj0arbete verksamheten Vid inaktualitet [11-19,A.6 |Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej vissaamnen |Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.12 AN-
Bedriva internt 6140/17, SOFIA Overvakning
miljoarbete Handelseplan Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej och matning |Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 KLARA Forteckning
Ge verksamhetsstod/2.12 AN- kemikalieh Over kemikalier
Bedriva internt Kemikalieforteck 6140/17, anteringssy som anvands i
miljoarbete ning Bevaras 001 Metadata stem Digitalt |Nej verksamheten. [Nej
Identifiering
och
beddmning.
Dokumentatio
nav
bedomningar
av
miljoaspekter
och betydande
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 miljoaspekter
Ge verksamhetsst6d/2.12 AN- efter
Bedriva internt Miljoaspektsforte 6140/17, SOFIA genomford
miljoarbete ckning Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej miljéutredning.|Ja
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Vastra Gotalandsregionen Dnr GBT 2025-00246
Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.12 AN-
Bedriva internt 6140/17, |Registrerasi
miljoarbete Miljorapport Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Identifiering
och
bedomning.
Dokumentatio
nav
bedomningar
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 av
Ge verksamhetsst6d/2.12 AN- miljoaspekter
Bedriva internt 6140/17, SOFIA och betydande
milj0arbete Miljoutredning  [Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej miljoaspekter [Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Arsvis
miljogenomga
nginom
miljodiplomer
de
verksamheter.
Dokumentet
skainte
forvaxlas med
"Ledningens
genomgang"
for
ledningsgrupp
ersom
antecknas i
ordinarie
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-394/15 motesanteckni
Ge verksamhetsstdd/2.12 [Mdtesanteckning 72,2015- ngar,

Bedriva internt arfran 2 ar efter 11-19,A.6 SOFIA ledningsgrupp
milj0arbete miljogenomgang |upprattande Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej under 1.3. Ja

QD
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Foljer
avfallsforordni
ngen 2020:614
och avser aven
anteckningar
enligt
avfallsforordni
ngen vid
registrering i
formular till
Naturvardsverk
et. Hanteras av
upphandlad
Forvaras leverantor. Se
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Registrerad hos aven 2.12

Ge verksamhetsstdd/2.12 [anteckning om AN- upphandlad Godsdeklaratio
Bedriva internt avfallshantering |3 ar efter 6140/17, avfallslever n for farligt
miljoarbete farligt avfall upprattande 003 Metadata antor Nej avfall. Nej
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Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

Bevarande-
och

eslut

sortering

Forvaring

Arkivme Sekret

dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

Enligt ISO
14001.
Omfattar
awvikelse,
orsaksutrednin
g och atgard.
Revisionsawvik
elser hanteras

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Registreras i sammanstalld

Ge verksamhetsst6d/2.12 AN- awvikelsehant aiintern

Bedriva internt Registrerad 6140/17, |eringssystem revisionsrappo
milj0arbete awvikelse Bevaras 001 et MedControl |Digitalt |Nej rt. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.12 |Skrivelse av AN-394/15

Bedriva internt tillfallig eller 72, 2015-

miljoarbete ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej

Sida 342 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard

Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning mellanarkivet

Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

Ge verksamhetsst6d/2.12 AN- vara delaven

Bedriva internt 6138/17, |Registrerasi korrespondens

milj0arbete Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2  [Tillstand att

Ge verksamhetsstod/2.12 |bedriva AN-

Bedriva internt miljofarlig 6140/17, |Registrerasi Enligt

miljoarbete verksamhet Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej miljobalken. |Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.12 |Tillstdndsansoka AN-

Bedriva internt n enligt 6140/17, |Registrerasi Enligt

milj0arbete miljobalken Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej miljobalken. [Nej
Vid inaktualitet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 som intraffar Genomforda

Ge verksamhetsstod/2.12 senast 3 ar AN-394/15 Larportalen utbildningar

Bedriva internt Utbildningsregist |efter 72, 2015- /SOFIA uppdateras

miljoarbete er upprattande 11-19,A.6 |Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej lopande. Ja
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Avser
bestéallning for

2 ar efter AN- korningar eller
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 utgangen av det |09363/20, transporter av
Ge verksamhetsst6d/2.13 kalenderarda [2020-12- inventarier,
Tillhandahalla Arbetsorder/best |rakenskapsaret |09, 007 rekvisita eller
tjanstefordon allning transport |avslutades personer Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.13 AN-394/15
Tillhandahalla Besiktningsproto |Gallras vid 72, 2015- Original hos
tjanstefordon koll, kopia inaktualitet 11-19,A.1 |Kronologiskt |Parm Papper |Nej bilfirman Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.13 AN-
Tillhandahalla 6138/17, |Registrerasi
tjanstefordon Beslut Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsst6d/2.13 AN-394/15
Tillhandahalla Bokning av 72,2015-
tjanstefordon fordon Vid inaktualitet [11-19,A.6 |Metadata Digitalt |Nej Nej

AN-

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 7 ar efter det 09363/20,
Ge verksamhetsst6d/2.13 kalenderarda |2020-12- |Kronologisk
Tillhandahalla Kdrjournal, rakenskapsaret [09, 010 ordning per
tjanstefordon fordon avslutades fordon Parm Papper |Nej Nej
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.13 AN-
Tillhandahalla 09363/20, |Registrerasi
tjanstefordon Leasingavtal Bevaras 006 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstdd/2.13 [Register dver
Tillhandahalla myndighetens AN-394/15
tjanstefordon fordon Vid inaktualitet (72 Nej

Gallras vid

inaktualitet

som infaller da

nytt

registreringbevi
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 s ersatter eller
Ge verksamhetsst0d/2.13 da fordonet Foljer med
Tillhandahalla Registreringsbevi [avyttras (foljer [AN-394/15 [Kronologisk fordonet vid
tjanstefordon S med fordonet). |72 ordning Parm Papper aterldamning  |Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Vid inaktualitet |AN-394/15
Ge verksamhetsst0d/2.13 som intraffar dd|72, A. 6,
Tillhandahalla fordonet 2015-11-25 | respektive
tjanstefordon Servicehandbok |avyttras 103 § Per bil bil Papper |Nej Nej
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Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering

Arkivme Sekret
Forvaring dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstdd/2.13|Skrivelse av AN-394/15
Tillhandahalla tillfallig eller 72,2015-
tjanstefordon ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 ar av vikt. Kan
Ge verksamhetsst0d/2.13 AN- varadelaven
Tillhandahalla 6138/17, |Registrerasi korrespondens
tjanstefordon Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Sparasi
fordonstillverk
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 Vid arens losning
Ge verksamhetsst6d/2.13 inaktualietet eller om sadan
Tillhandahalla Uppgifter fran som infaller AN-394/15 saknas lokalt
tjidnstefordon fardskrivare efter ett ar 72 Digitalt pa dator. Nej
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Bevarande-
och

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.14 AN-

Hantera Anmalan om 09158/19, |Registrerasi

informationssakerhet dataintrang Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Ja Nej
Anmalan till
Myndigheten
for

GBT/GBT.IHP.2026.1/2 |Anmalan om samhallsskydd

Ge verksamhetsstod/2.14 [incident gallande AN- och beredskap

Hantera samhallsviktig 09158/19, |Registrerasi (MSB) enligt

informationssakerhet verksamhet Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Ja NIS-direktivet. [Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.14 AN-

Hantera 6138/17, |Registrerasi

informationssakerhet Beslut Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsstod/2.14 AN-

Hantera Informationsklas 09158/19, |Registrerasi

informationssakerhet shing Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/2

Ge verksamhetsst6d/2.14|Skrivelse av AN-394/15

Hantera tillfallig eller 72,2015-

informationssakerhet ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Skrivelse i form

av

inkommande

eller upprattat

brev, e-

postmeddelan

de eller

liknande som
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 arav vikt. Kan
Ge verksamhetsstod/2.14 AN- varadelaven
Hantera 6138/17, |Registrerasi korrespondens
informationssakerhet Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2
Ge verksamhetsstod/2.14 AN-
Hantera Sakerhetsdeklara 09158/19, |Registrerasi
informationssakerhet tion Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Ja Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-
Ge verksamhetsst0d/2.15 6138/17, |Registrerasi
Hantera juridiska fragor  |Beslut Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-
Ge verksamhetsst0d/2.15 6138/17, |Registrerasi
Hantera juridiska fragor [Dom Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
AN-
6139/17,
002, AN-
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 6138/17,
Ge verksamhetsstod/2.15 001 Registrerasi
Hantera juridiska fragor  |Fullmakt Bevaras diariet Diarieakt [Papper [Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-
Ge verksamhetsstod/2.15 6138/17, |Registrerasi
Hantera juridiska fragor |Férelaggande Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-
Ge verksamhetsstod/2.15 [Forlikningsprotok 6138/17, |Registrerasi
Hantera juridiska fragor |oll Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-
Ge verksamhetsstod/2.15 6138/17, |Registrerasi
Hantera juridiska fragor  [Polisanmaélan Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2  |Skrivelse av AN-394/15
Ge verksamhetsstod/2.15 [tillfallig eller 72,2015-
Hantera juridiska fragor |ringa betydelse |Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmaérkning mellanarkivet
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
arav vikt. Kan
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN- vara delaven
Ge verksamhetsstod/2.15 6138/17, |Registrerasi korrespondens
Hantera juridiska fragor  |Skrivelse i drende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej . Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-
Ge verksamhetsstod/2.15 6138/17, |Registrerasi
Hantera juridiska fragor |Yttrande Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/2 AN-
Ge verksamhetsstod/2.15 6138/17, |Registrerasi
Hantera juridiska fragor  [Overklagan Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur

Klassificeringsstruktur

Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/
Iring eslut sortering

Arkivme Sekret

Forvaring dium ess  Anmairkning

Bevarande-

och
Bevarande/Gal galilringsb Registrering/
Iring eslut sortering

Arkivme Sekret

Forvaring dium ess  Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

Uppréttas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/3
Ansvara for traddgard och
naturreservat/3.1 AN-
Utforma och underhélla 5947/17, VGR
den fysiska tradgarden Karta Bevaras 001 Mediebank |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/3
Ansvara for traddgard och
naturreservat/3.1
Utforma och underhalla |Lista dver utforda SOFIA
den fysiska tradgarden atgarder Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/3 Stédjande
Ansvara for traddgard och Gallras vid dokument:
naturreservat/3.1 Manual, inaktualitet AN-394/15 manualer,
Utforma och underhalla |vagledning, efter adekvat (72, 2015- SOFIA vagledningar
den fysiska tradgarden lathund beddmning 11-25 8 103|Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej och lathundar. |Ja
AN-
6138/17,
GBT/GBT.IHP.2026.1/3 001, AN-
Ansvara for traddgard och 09158/19,
naturreservat/3.1 001, AN-
Utforma och underhalla 6017/17, SOFIA
den fysiska tradgarden Projektplan Bevaras 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/3
Ansvara for traddgard och
naturreservat/3.1 AN-
Utforma och underhalla 6017/17 SOFIA
den fysiska tradgarden Ritning Bevaras ref. 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
Beskriver
arbetsfordelni
ng,
tillvagagangss
attoch
ansvarsfordeln
inginom ett
specifikt,
avgransat
omrade.
Riktlinjer ar
vanligtvis mer
Overgripande
och rutiner pa
en mer
detaljerad
GBT/GBT.IHP.2026.1/3 niva. Upprattas
Ansvara for traddgard och till
naturreservat/3.1 AN- mellanarkivet
Utforma och underhalla 6138/17, SOFIA via SOFIA STYR
den fysiska tradgarden Rutin Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej samarbetsyta |Ja

Sida 353 av 399



Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/3
Ansvara for traddgard och
naturreservat/3.1 Skrivelse av AN-394/15
Utforma och underhalla |tillfallig eller 72, 2015-
den fysiska tradgarden ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/3
Ansvara for traddgard och
naturreservat/3.1
Utforma och underhélla SOFIA
den fysiska tradgarden Skotselplan Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
AN-
6138/17,
GBT/GBT.IHP.2026.1/3 001, AN-
Ansvara for traddgard och 09158/19,
naturreservat/3.2 Forvalta 001, AN-
delar av Anggardsbergens 6017/17, SOFIA
naturreservat Projektplan Bevaras 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/3
Ansvara for traddgard och
naturreservat/3.2 Forvalta
delar av Anggardsbergens |Reservatsbeslut
naturreservat och skotselplan |Bevaras Saknas Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/3
Ansvara for traddgard och

naturreservat/3.2 Forvalta|Skrivelse av AN-394/15
delar av Anggardsbergens [tillfallig eller 72,2015-
naturreservat ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/3
Ansvara for traddgard och

naturreservat/3.2 Forvalta AN-
delar av Anggardsbergens |Skrivelse om 6138/17, |Registrerasi
naturreservat farliga trad Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/3
Ansvara for traddgard och

naturreservat/3.2 Forvalta AN-
delar av Anggardsbergens |Tillstdndsgivning 5947/17, |Registrerasi
naturreservat forarrangemang |Bevaras 005 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Klassificeringsstruktur Namn

Klassificeringsstruktur Namn

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Bevarande-

och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/
Iring eslut sortering

Arkivme Sekret
dium ess

Upprattas till

Forvaring Anmarkning mellanarkivet

Bevarande-

och
Bevarande/Gal galilringsb Registrering/
Iring eslut sortering

Arkivme Sekret
dium ess

Uppréttas till

Forvaring Anmérkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen
forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna
(Conservation ex
situ)/4.1.1 Utveckla Frolista, egna
vaxtsamlingarna fron

Registeras i
vaxtdatabase

Bevaras Saknas n IrisBG Digitalt |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen
forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna
(Conservation ex

Registeras i

situ)/4.1.1 Utveckla
vaxtsamlingarna

Forokningsplan

Vid inaktualitet

AN-394/15
72,A.6

vaxtdatabase
n

IrisBG

Digitalt

Nej

Nej
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och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen

forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla

vaxtsamlingarna AN-

(Conservation ex 394/1572,2

situ)/4.1.1 Utveckla Inkommande 015112581 SOFIA

vaxtsamlingarna index seminum  |Vid inaktualitet |03 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/4

Varaen

forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna

(Conservation ex Registeras i
situ)/4.1.1 Utveckla vaxtdatabase
vaxtsamlingarna Insamlingslista [Bevaras Saknas n IrisBG Digitalt [Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen

forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna
(Conservation ex

situ)/4.1.1 Utveckla Insamlingstillsta Registrerasi |Public Papper/

vaxtsamlingarna nd Bevaras Saknas diariet 360/IrisBG [digitalt [Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/4

Varaen

forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna

(Conservation ex AN-
situ)/4.1.1 Utveckla 5947/17, VGR
vaxtsamlingarna Karta Bevaras 001 Mediebank |Digitalt |Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/4

Varaen

forskningsinfrastruktur

inom botanik och

biologisk mangfald/4.1

Forvalta och utveckla

vaxtsamlingarna

(Conservation ex AN- Visningsexemp

situ)/4.1.1 Utveckla 6138/17, |Registrerasi lar ska sparas i
vaxtsamlingarna Kontrakt Bevaras 001 diariet Diarieakt [Papper [Nej Public 360. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/4

Varaen

forskningsinfrastruktur

inom botanik och AN-

biologisk mangfald/4.1 6138/17,

Forvalta och utveckla 001, AN-

vaxtsamlingarna 09158/19,

(Conservation ex 001, AN-

situ)/4.1.1 Utveckla 6017/17, SOFIA

vaxtsamlingarna Projektplan Bevaras 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Informationshanteringsplan for Goteborgs botaniska tradgard
Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

AN-

6017/17,
GBT/GBT.IHP.2026.1/4 004, AN-
Varaen 6138/17,
forskningsinfrastruktur 001, AN- Risk- och
inom botanik och 6139/17, sarbarhetsanal
biologisk mangfald/4.1 005, AN- ys, risk och
Forvalta och utveckla 09158/19, konsekvensan
vaxtsamlingarna 002 alys, risker och
(Conservation ex mojligheter
situ)/4.1.1 Utveckla Registreras i etc.
vaxtsamlingarna Riskanalys Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Ja Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen
forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna
(Conservation ex Skrivelse av AN-394/15
situ)/4.1.1 Utveckla tillfallig eller 72,2015-
vaxtsamlingarna ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen

forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna

(Conservation ex AN-

situ)/4.1.1 Utveckla 6138/17, SOFIA

vaxtsamlingarna Utlatande Bevaras 001 mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/4

Varaen

forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna

(Conservation ex AN-
situ)/4.1.1 Utveckla 6138/17, |Registrerasi
vaxtsamlingarna Vaxtpolicy Bevaras 001 diariat Public 360 |Digitalt |Nej Ja
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och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen

forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna

(Conservation ex Overenskommels AN-

situ)/4.1.1 Utveckla e med annan 6138/17, |Registerasi

vaxtsamlingarna samling Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/4

Varaen

forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna
(Conservation ex

situ)/4.1.2 Dokumentera |Dokumentation Registeras i
och varda om placering i vaxtdatabase
vaxtsamlingarna tradgarden Bevaras Saknas n IrisBG Digitalt |Nej Ja
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och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen

forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna

(Conservation ex AN-

situ)/4.1.2 Dokumentera 2470/18,

och varda 003 Registreras i

vaxtsamlingarna Donationsbrev  |Bevaras diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/4

Varaen

forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna
(Conservation ex

situ)/4.1.2 Dokumentera |Inventerings- och Registeras i
och varda valideringsprotok vaxtdatabase
vaxtsamlingarna oll Bevaras Saknas n IrisBG Digitalt [Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Arkivme Sekret Uppréttas till

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Klassificeringsstruktur

Namn

Iring

eslut

sortering

Forvaring

dium

ess

Anmarkning

mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen
forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna
(Conservation ex
situ)/4.1.2 Dokumentera
ochvarda
vaxtsamlingarna

Karta

Bevaras

AN-
5947/17,
001

VGR
Mediebank

Digitalt

Nej

Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen
forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna
(Conservation ex
situ)/4.1.2 Dokumentera
ochvarda
vaxtsamlingarna

Lista for
skyltunderlag
accererat
material

Vid inaktualitet

AN-394/15
72,A.6

Registeras i
vaxtdatabase
n

IrisBG

Digitalt

Nej

Nej
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Bevarande-
och
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen
forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna
(Conservation ex Lista for
situ)/4.1.2 Dokumentera |skyltunderlag ej Registeras i
och varda accererat AN-394/15 |vaxtdatabase
vaxtsamlingarna material Bevaras 72,A.6 n IrisBG Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen
forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla Lista pa
vaxtsamlingarna accessioner och
(Conservation ex Items inklusive
situ)/4.1.2 Dokumentera |ursprungs- och Registeras i
och varda insamlingsdoku vaxtdatabase
vaxtsamlingarna mentation Bevaras Saknas n IrisBG Digitalt [Nej Nej
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Bevarande-

och
Arkivme Sekret

Klassificeringsstruktur Namn

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen
forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna
(Conservation ex
situ)/4.1.2 Dokumentera
ochvarda
vaxtsamlingarna

Manual,
vagledning,
lathund

Gallras vid
inaktualitet
efter adekvat
bedémning

AN-394/15
72,2015-
11-258103

SOFIA

Metadata mellanarkiv

Digitalt

Nej

Stodjande
dokument:
manualer,
vagledningar
och lathundar.

GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen
forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna
(Conservation ex
situ)/4.1.2 Dokumentera
ochvarda
vaxtsamlingarna

Skrivelse av
tillfallig eller
ringa betydelse

Vid inaktualitet

AN-394/15
72,2015-
11-258103

Nej

Nej
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och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen

forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna
(Conservation ex

situ)/4.1.2 Dokumentera AN-
och varda 6138/17, |Registrerasi
vaxtsamlingarna Tillstand Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen
forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla

vaxtsamlingarna Ja-

(Conservation ex AN- OSL

situ)/4.1.3 Tillgangliggora 5947/17, Under 25 kap

vaxtsamlingarna Bild Bevaras 001 Metadata utredning |Digitalt |18 Nej
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Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

eslut

sortering Forvaring

Arkivme Sekret

dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Vara en
forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna

(Conservation ex AN-

situ)/4.1.3 Tillgangliggora 5947/17, VGR

vaxtsamlingarna Karta Bevaras 001 Mediebank |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/4

Varaen

forskningsinfrastruktur

inom botanik och

biologisk mangfald/4.1

Forvalta och utveckla Stddjande
vaxtsamlingarna Gallras vid dokument:
(Conservation ex Manual, inaktualitet AN-394/15 manualer,
situ)/4.1.3 Tillgangliggora |vagledning, efter adekvat (72, 2015- SOFIA vagledningar
vaxtsamlingarna lathund beddmning 11-25 8 103|Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej och lathundar. |Ja
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Klassificeringsstruktur

Namn

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

Bevarande-
och

eslut

sortering

Arkivme Sekret

Forvaring dium

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Vara en
forskningsinfrastruktur
inom botanik och
biologisk mangfald/4.1
Forvalta och utveckla
vaxtsamlingarna

(Conservation ex Promenad i AN- Registeras i

situ)/4.1.3 Tillgangliggora |tradgarden, 5947/17, |vaxtdatabase

vaxtsamlingarna publicerad Bevaras 001 n IrisBG Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/4

Varaen

forskningsinfrastruktur

inom botanik och

biologisk mangfald/4.1

Forvalta och utveckla

vaxtsamlingarna

(Conservation ex Skrivelse av AN-394/15

situ)/4.1.3 Tillgangliggora [tillfallig eller 72,2015-

vaxtsamlingarna ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
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Klassificeringsstruktur

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

Bevarande-

och

eslut

sortering

Forvaring

Arkivme Sekret
ess

dium

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/4
Varaen
forskningsinfrastruktur
inom botanik och

biologisk mangfald/4.2 AN-

Bedriva artbevarande in  |Dokumentation 6138/17, SOFIA

situ av resultat Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/4

Varaen

forskningsinfrastruktur

inom botanik och

biologisk mangfald/4.2 AN-

Bedriva artbevarande in  [Projektbeskrivnin 6138/17, SOFIA

situ g Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/4

Varaen

forskningsinfrastruktur

inom botanik och

biologisk mangfald/4.2  |Skrivelse av AN-394/15

Bedriva artbevarande in  |tillfallig eller 72, 2015-

situ ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/4

Varaen

forskningsinfrastruktur

inom botanik och

biologisk mangfald/4.2 AN-

Bedriva artbevarande in 6138/17, |Registrerasi

situ Tillstand Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen
Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/
eslut sortering Forvaring dium ess

Arkivme Sekret Uppréttas till
Anmarkning mellanarkivet

Klassificeringsstruktur Namn Iring

Bevarande-
och

Bevarande/Gal galilringsb Registrering/
eslut sortering

Arkivme Sekret Uppréttas till
Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Klassificeringsstruktur Namn Iring
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.1 Utveckla och

Namn

Iring

eslut

sortering

Forvaring dium

ess

Anmarkning

Aven
forvaltningssp
ecifika avtal
och
anvisningar.
Avser bade
centralaoch
lokala
samverkansavt
al.

mellanarkivet

hantera AN- Visningsexemp
samverkansrelationer for 6138/17, |Registrerasi lar ska sparasii
forskning Samverkansavtal |Bevaras 001 diariet Diarieakt  |Papper |Nej Public 360. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/5

Bedriva forskning inom

botanik/5.1 Utveckla och

hantera Skrivelse av AN-394/15

samverkansrelationer for [tillfallig eller 72,2015-

forskning ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
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Bevarande-

och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Arkivme Sekret

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.1 Utveckla och

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium ess

Anmarkning
Skrivelse i form
av
inkommande
eller upprattat
brev, e-
postmeddelan
de eller
liknande som
ar av vikt. Kan

mellanarkivet

hantera AN- varadelaven
samverkansrelationer for 6138/17, |Registrerasi korrespondens
forskning Skrivelse i arende|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/5

Bedriva forskning inom

botanik/5.1 Utveckla och

hantera AN-

samverkansrelationer for [Slutrapport for 6138/17, SOFIA

forskning samverkan Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/5

Bedriva forskning inom

botanik/5.1 Utveckla och

hantera AN- Visningsexemp
samverkansrelationer for 6141/17, |Registrerasi lar ska sparas i
forskning Tillaggsavtal Bevaras 001 diariet Diarieakt [Papper [Nej Public 360. Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.1 Utveckla och

hantera AN-
samverkansrelationer fér |Overenskommels 6138/17, |Registrerasi
forskning e om samverkan [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom

botanik/5.2 Administrera AN-
forskning inom botanik 6138/17, |Registrerasi
och biologisk mangfald |Anslagsanstkan [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom

botanik/5.2 Administrera AN-
forskning inom botanik Beslutom 06138/17, |Registrerasi
och biologisk mangfald  |beviljade medel [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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och
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Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till

Klassificeringsstruktur

Namn

Iring

eslut

sortering Forvaring

dium

ess

Anmarkning

Beslut rorande
till exempel
etikprovning,
djuretisk
provning eller
annan typ av
tillstandsprovn
ing, fran till

mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/5 exempel

Bedriva forskning inom Lakemedelsver
botanik/5.2 Administrera |Beslut rérande AN keteller
forskning inom botanik  [tillstdndsprovnin 6138/17, |Registrerasi Stralskyddsko
och biologisk mangfald |g Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej mmittén. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/5

Bedriva forskning inom

botanik/5.2 Administrera AN-

forskning inom botanik Budget (utifran 6138/17, SOFIA

och biologisk mangfald [tilldelade medel) [Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/5

Bedriva forskning inom

botanik/5.2 Administrera AN-

forskning inom botanik Ekonomisk 09363/20. |Projektnumm Rapport till

och biologisk mangfald  |slutrapport Bevaras 014 erordning Prévarparm |Papper |Nej anslagsgivare. |Ja
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Bevarande-

och
Arkivme Sekret

Bevarande/Gal gallringsb

Registrering/ Uppréttas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.2 Administrera [Information till
forskning inom botanik  [forskningsperson SOFIA
och biologisk mangfald  |er Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.2 Administrera AN- Visningsexemp
forskning inom botanik 6138/17, |Registrerasi lar ska sparas i
och biologisk mangfald  |Kontrakt Bevaras 001 diariet Diarieakt [Papper [Nej Public 360. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.2 Administrera AN-
forskning inom botanik 6138/17, |Registrerasi
och biologisk mangfald |Korrespondens [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
AN-
6138/17,
GBT/GBT.IHP.2026.1/5 001, AN-
Bedriva forskning inom 09158/19,
botanik/5.2 Administrera 001, AN-
forskning inom botanik 6017/17, SOFIA
och biologisk mangfald  |Projektplan Bevaras 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/5 Minnesanteck
Bedriva forskning inom ningar laggs i
botanik/5.2 Administrera AN- Sharepoint,
forskning inom botanik Referensgruppsp 6138/17, |Registrerasi protokoll laggs
och biologisk mangfald  |rotokoll Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej i Public360 Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom Samtycke till Avserinte
botanik/5.2 Administrera |utldmnande av AN- utldmnande av
forskninginom botanik  |sekretessbhelagd 6139/17, |Registrerasi patientjournale
och biologisk mangfald  |handling Bevaras 002 diariet Public 360 |Digitalt |Nej r. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.2 Administrera |Skrivelse av AN-394/15
forskning inom botanik  [tillfallig eller 72,2015-
och biologisk mangfald  [ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-25§ 103 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.2 Administrera AN-
forskninginom botanik  |Styrgruppsprotok 6138/17, |Registrerasi
och biologisk mangfald  |oll Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Avser enkater

av betydelse

for

verksamheten.
GBT/GBT.IHP.2026.1/5 Myndighetens
Bedriva forskning inom egna enkater
botanik/5.3 Genomfdra AN- hanterasi
forskning inom botanik 6138/17, |Registrerasi berord
och biologisk mangfald  |Enkat Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej process. Nej

Ingar i

grundmateriale

t.

Innehaller

bade

journalkopior

och

forskningens

dokumentation

om en patient.
GBT/GBT.IHP.2026.1/5 For patientens
Bedriva forskning inom kliniska
botanik/5.3 Genomfora Ja-25 |[journal, se 3.1.
forskning inom botanik Forskningsjourna SOFIA kap. 1
och biologisk mangfald |l Bevaras Saknas mellanarkiv |Digitalt |8 OSL Ja
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och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.3 Genomfora
forskning inom botanik  [Forskningsrappor SOFIA
och biologisk mangfald [t Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.3 Genomfdra
forskning inom botanik SOFIA
och biologisk mangfald  |Forsoksprotokoll [Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.3 Genomfora
forskninginom botanik  [Laboratoriedaghb SOFIA
och biologisk mangfald  |ok Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.3 Genomfdra
forskning inom botanik Ljud, bild, och Under
och biologisk mangfald  [filmupptagning [Bevaras Saknas Metadata utredning |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.3 Genomfora
forskning inom botanik  [Mat- och SOFIA
och biologisk mangfald  [testresultat Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.3 Genomfora AN-
forskning inom botanik 6138/17, SOFIA
och biologisk mangfald  |Projektdagbok [Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.3 Genomféra |Radatai
forskninginom botanik  [forskningsdataba Flera olika
och biologisk mangfald  |ser Bevaras Saknas Metadata register Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.3 Genomfora  |Skrivelse av AN-394/15
forskning inom botanik  [tillfallig eller 72,2015-
och biologisk mangfald  [ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258§ 103 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.3 Genomfdra AN- TillRegionens
forskning inom botanik 6140/17, SOFIA miljoredovisni
och biologisk mangfald  |Statistik Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej ng Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.3 Genomfora
forskning inom botanik
och biologisk mangfald  |Vavnadsprov Bevaras Saknas Herbarie Nej Nej
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Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom

botanik/5.4 AN-
Tillgangliggora 5947/17, SOFIA
forskningsresultat Affisch Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom

botanik/5.4 AN-
Tillgangliggora Artikel, 5947/17, SOFIA
forskningsresultat publicerad Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom

botanik/5.4 AN- SOFIA Pappersexemp
Tillgadngliggora 5947/17, mellanarkiv |Papper/ lar sparasi
forskningsresultat Bok Bevaras 001 Metadata /bibliotek |digitalt |Nej biblioteket Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom

botanik/5.4 AN-
Tillgangliggora Forelasningsante 5947/17, SOFIA
forskningsresultat ckningar Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom

botanik/5.4 AN-
Tillgangliggora 5947/17, SOFIA
forskningsresultat Konferensmanus |Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.4 AN- SOFIA
Tillgangliggora 5947/17, mellanarkiv |Papper/
forskningsresultat Kurskompedie |[Bevaras 001 Metadata /bibliotek |digitalt |Nej Ja
Avser
GBT/GBT.IHP.2026.1/5 presentations
Bedriva forskning inom AN material for
botanik/5.4 5947/17, redovisning av
Tillgangliggora Presentationsma [Bevaras 001 Metadata SOFIA forskningsresu
forskningsresultat terial mellanarkiv |Digitalt |Nej ltat. Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/5
Bedriva forskning inom
botanik/5.4 Skrivelse av AN-394/15
Tillgangliggora tillfallig eller 72,2015-
forskningsresultat ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej

Bevarande-
och

Arkivme Sekret
Forvaring dium ess

Uppréttas till
Anmérkning mellanarkivet

Bevarande/Gal galilringsb Registrering/

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering
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Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
Avtal och
dverenskomm
elser med
sponsotr,
universitet,
GBT/GBT.IHP.2026.1/6 forskare,
Formedla kunskap om biobank,
biologisk mangfald och apotek med
sprida flera.
miljéforskningsinformatio
n/6.1 Bedriva Avtal och AN- Visningsexemp
undervisning om botanik |6verenskommels 6138/17, |Registrerasi lar sparasii
och biologisk mangfald  |er Bevaras 001 diariet Arkivbox Papper |Nej Public 360. Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljéforskningsinformatio Ja-
n/6.1 Bedriva AN- OSL
undervisning om botanik 5947/17, Under 25 kap
och biologisk mangfald  |Bild Bevaras 001 Metadata utredning |Digitalt |18 Nej
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljoforskningsinformatio
n/6.1 Bedriva
undervisning om botanik SOFIA
och biologisk mangfald |Bokningslista Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och

sprida

miljoforskningsinformatio

n/6.1 Bedriva Jenny
undervisning om botanik |Data fran SOFIA aterkommer

och biologisk mangfald  [vdderstation Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej med svar Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljoforskningsinformatio
n/6.1 Bedriva
undervisning om botanik [Dokumentation SOFIA
och biologisk mangfald  |av lektion Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljoforskningsinformatio
n/6.1 Bedriva
undervisning om botanik SOFIA
och biologisk mangfald  |Lararhandledning|Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om

biologisk mangfald och Avser

sprida presentations
miljoforskningsinformatio AN material for

n/6.1 Bedriva 5947/17, redovisning av
undervisning om botanik [Presentationsma [Bevaras 001 Metadata SOFIA forskningsresu
och biologisk mangfald  |terial mellanarkiv |Digitalt |Nej ltat. Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och

sprida

miljoforskningsinformatio

n/6.1 Bedriva AN-

undervisning om botanik 6138/17, |Registrerasi

och biologisk mangfald  |Projektansokning [Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Namn

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/

Iring

Bevarande-

och

eslut

sortering

Forvaring dium

Arkivme Sekret

ess

Anmarkning

Giltig frdn 2026-01-23
Dnr GBT 2025-00246

Upprattas till
mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljoforskningsinformatio
n/6.1 Bedriva
undervisning om botanik
och biologisk mangfald

Projektbeskrivnin
g

Bevaras

AN-
6138/17,
001

Metadata

SOFIA
mellanarkiv

Digitalt

Nej

Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljoforskningsinformatio
n/6.1 Bedriva
undervisning om botanik
och biologisk mangfald

Skrivelse av
tillfallig eller
ringa betydelse

Vid inaktualitet

AN-394/15
72,2015-
11-258103

Nej

Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljoforskningsinformatio
n/6.1 Bedriva
undervisning om botanik
och biologisk mangfald

Utvardering

Bevaras

AN-
6138/17,
001

Registreras i
diariet

Public 360

Digitalt

Nej

Nej
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Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljoforskningsinformatio Tryckt
n/6.1 Bedriva AN- exemplar
undervisning om botanik |Verksamhetsber 6138/17, |Registrerasi hanteras under
och biologisk mangfald  |attelse Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej 2.10. Nej
Innehéller
beskrivning av
mal och
planering for
aretoch kan
forekomma pa
olika nivaer i
GBT/GBT.IHP.2026.1/6 forvaltningsorg
Formedla kunskap om anisationen.
biologisk mangfald och Tas framiPlan
sprida & styr. Fardig
miljoforskningsinformatio utgava
n/6.1 Bedriva AN- exporteras ut
undervisning om botanik 6138/17, |Registrerasi och registreras
och biologisk mangfald  |Verksamhetsplan|Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej i diariet. Nej
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljoforskningsinformatio AN-
n/6.2 Genomfora 6138/17, |Registrerasi
utstallningar Ansokan Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
Elektroniskt
underskrivna
avtal och
dverenskomm
elser arkiveras
i originali
digital form.
GBT/GBT.IHP.2026.1/6 Fysiskt
Formedla kunskap om underskrivna
biologisk mangfald och AN- avtal och
sprida 6138/17, Overenskomm
miljoforskningsinformatio |Avtal, 001, AN- elser bevarasi
n/6.2 Genomfora overenskommels 09363/20, |Registrerasi |Diarieakt/P |Papper/ originali
utstallningar e Bevaras 006 diariet ublic 360 |digitalt |Nej pappersform. [Nej
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och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och

sprida Ja-
miljoforskningsinformatio AN- OSL

n/6.2 Genomfora 5947/17, Under 25 kap

utstallningar Bild Bevaras 001 Metadata utredning |Digitalt |18 Nej

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och

sprida

miljéforskningsinformatio AN-

n/6.2 Genomfora Dokumentation 6138/17, SOFIA

utstallningar av fardigt resultat |Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om

biologisk mangfald och

sprida

miljoforskningsinformatio AN-

n/6.2 Genomfora 6138/17, SOFIA

utstallningar Faktatext Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/6 AN-

Formedla kunskap om 6138/17,

biologisk mangfald och 001, AN-

sprida 09158/19,

miljoéforskningsinformatio 001, AN-

n/6.2 Genomfora 6017/17, SOFIA

utstallningar Projektplan Bevaras 005 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljoforskningsinformatio |Skrivelse av AN-394/15
n/6.2 Genomfora tillfallig eller 72,2015-
utstallningar ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
Elektroniskt
underskrivna
avtal och
dverenskomm
elser arkiveras
i originali
GBT/GBT.IHP.2026.1/6 digital form.
Formedla kunskap om Fysiskt
biologisk mangfald och underskrivna
sprida AN- avtal och
miljoforskningsinformatio 6138/17, Overenskomm
n/6.3 Anordna guidningar, |Avtal, 001, AN- elser bevarasi
visningar, kurser och overenskommels 09363/20, |Registrerasi |Diarieakt/P |Papper/ originali
telefonradgivning e Bevaras 006 diariet ublic 360 |digitalt |Nej pappersform. [Nej
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GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och

sprida

miljéforskningsinformatio

n/6.3 Anordna guidningar, AN-

visningar, kurser och Foreldasningsante 5947/17, SOFIA

telefonradgivning ckningar Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och

sprida

miljoforskningsinformatio

n/6.3 Anordna guidningar, AN-

visningar, kurser och 5947/17, SOFIA

telefonradgivning Konferensmanus |Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och

sprida

miljéforskningsinformatio

n/6.3 Anordna guidningar, AN-

visningar, kurser och 5947/17, SOFIA

telefonradgivning Kursmaterial Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmaérkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljéforskningsinformatio
n/6.3 Anordna guidningar, AN-
visningar, kurser och Ljud, bild- och 5947/17, Under
telefonradgivning filmupptagning |Bevaras 001 Metadata utredning |Digitalt |Nej Nej

Foretag tarin

pressklipp

utifran sokord
GBT/GBT.IHP.2026.1/6 som
Formedla kunskap om sammanstalls
biologisk mangfald och varje vardag.
sprida Registratorern
miljoforskningsinformatio adrar dagligen
n/6.3 Anordna guidningar, AN- over
visningar, kurser och 5947/17, |Registrerasi pressklippen
telefonradgivning Pressklipp Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej till diariet. Nej
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljéforskningsinformatio
n/6.3 Anordna guidningar, | Skrivelse av AN-394/15
visningar, kurser och tillfallig eller 72, 2015-
telefonradgivning ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
Elektroniskt
underskrivna
avtal och
dverenskomm
elser arkiveras
i originali
GBT/GBT.IHP.2026.1/6 digital form.
Formedla kunskap om Fysiskt
biologisk mangfald och underskrivna
sprida AN- avtal och
miljoforskningsinformatio 6138/17, Overenskomm
n/6.4 Publicera bocker, [Avtal, 001, AN- elser bevarasi
skrifter och overenskommels 09363/20, |Registrerasi |Diarieakt/P |Papper/ originali
informationsmaterial e Bevaras 006 diariet ublic 360 |digitalt |Nej pappersform. [Nej
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Bevarande-
och
Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till

Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljoforskningsinformatio Ja-
n/6.4 Publicera bocker, AN- OSL
skrifter och 5947/17, Under 25 kap
informationsmaterial Bild Bevaras 001 Metadata utredning |Digitalt |18 Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljoforskningsinformatio
n/6.4 Publicera bocker, |Skrivelse av AN-394/15
skrifter och tillfallig eller 72,2015-
informationsmaterial ringa betydelse [Vid inaktualitet {11-258§ 103 Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och
sprida
miljoforskningsinformatio
n/6.4 Publicera bocker, AN-
skrifter och 5947/17, SOFIA
informationsmaterial Synopsis Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och

sprida

miljoforskningsinformatio

n/6.4 Publicera bocker, |[Texter till AN-

skrifter och informationsskylt 5947/17, SOFIA

informationsmaterial ar och webbsidor [Bevaras 002 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja

GBT/GBT.IHP.2026.1/6
Formedla kunskap om
biologisk mangfald och

sprida

miljoforskningsinformatio

n/6.4 Publicera bocker, AN-

skrifter och Tryckfardigt 5947/17, |Registrerasi

informationsmaterial original Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
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Vastra Gotalandsregionen

Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

Klassificeringsstruktur Namn

Bevarande-
och

Bevarande/Gall gallringsbe Registrering/s Arkivme Sekret

slut ortering Forvaring dium ess Anmarkning Upprattas till mellanarkivet

Klassificeringsstruktur ring
GBT/GBT.IHP.2026.1/7
Verka for upplevelse,

rekreation och AN-
samhallsnytta/7.1Vara [Beslutom 6138/17, SOFIA
ett besokmal program Bevaras 001 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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Giltig frdn 2026-01-23
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Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet
GBT/GBT.IHP.2026.1/7
Verka for upplevelse,
rekreation och
samhallsnytta/7.1Vara SOFIA
ett besokmal Bokningslista Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/7
Verka for upplevelse, Bokningslista,
rekreation och upplevelser, Gallras efter
samhallsnytta/7.1Vara [rekreation och Gallras vid AN-394/15 SOFIA genomfort
ett besokmal samhallsnytta inaktualitet 72 Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej arrangemang |Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/7
Verka for upplevelse,
rekreation och Lista 6ver lokar
samhallsnytta/7.1Vara |till Botaniskas SOFIA
ett besokmal vanner Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
GBT/GBT.IHP.2026.1/7
Verka for upplevelse,
rekreation och Redovisning av AN-
samhallsnytta/7.1Vara [marknadsunders 6138/17, |Registrerasi
ett besokmal Okning Bevaras 001 diariet Public 360 |Digitalt |Nej Nej
GBT/GBT.IHP.2026.1/7
Verka for upplevelse,
rekreation och Skrivelse av AN-394/15
samhallsnytta/7.1Vara [tillfallig eller 72,2015-
ett besokmal ringa betydelse [Vid inaktualitet |11-258 103 Nej Nej
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Bevarande-
och

Bevarande/Gal gallringsb Registrering/ Arkivme Sekret Upprattas till
Klassificeringsstruktur Namn Iring eslut sortering Forvaring dium ess Anmarkning mellanarkivet

GBT/GBT.IHP.2026.1/7
Verka for upplevelse,

rekreation och Statistik over
samhallsnytta/7.1Vara [forsaljning av SOFIA
ett besokmal vanlok Bevaras Saknas Metadata mellanarkiv |Digitalt |Nej Ja
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