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Lokal riktlinje for tjansteresor
vid Goteborgs botaniska
tradgard

Vastra Gotalandsregionens rese- och motespolicy och
Vastra Gotalandsregionens riktlinjer for moten och
tjansteresor i Vastra Gotalandsregionens verksamheter,
ska foljas. Denna riktlinje tar upp lokala forhallanden

som galler for resor i tjansten vid Botaniska tradgarden.

Att gora vid resor utomlands

I samband med planeringen av en resa ska kontroll goras av
huruvida UD, utrikesdepartementet, avrader fran resa

(https://www.regeringen.se/ud-avrader/). Botaniskas

medarbetare far inte resa i tjansten till ndgot land eller omrade
som UD avréder ifran. En kontroll ska ocksa goras i samband med

avresa.

Infor resor till lander utanfér Europa, USA och Kanada ska du
som resendar kontakta sikerhetsfunktionen (funktionsbrevlada

Sakerhet-Beredskap sakerhet-beredskap@vgregion.se) och beratta

att du avser aka dit i tjansten och fraga om det ar nagot sarskilt att

tanka pa.

Den medarbetare som reser i tjainsten utomlands ska skriva upp
sig pa den sa kallade svensklistan

(https://www.swedenabroad.se/sv/svensklistan/).
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OBS tink pa att du sjalv maste ta med dig forsakringspapper. Det
finns mer information pa intranatet gillande forsakringar

Forsakringar - Goteborgs botaniska tradgard.

Det finns maojlighet att fa forskott pa 10n sa att man kan betala for
utlagg med sitt privata kort nar man ar pa tjansteresa.
Forvaltningen skickar inte med nagot kreditkort utomlands. Man

ska ocksa undvika att ha stora mangder kontanter med sig.

Tidredovisning och ersattningar

En 6verenskommelse ska traffas med narmaste chef om hur
tidredovisning ska goras under resan, giller bade restid och
arbetstid pa plats. Overenskommelsen ska goras fore resan
paborjas. Chefen ska radgora med HR-chef. Foljande principer
galler:

e Allminna bestimmelser i kollektivavtalet giller som grund.

e Isirskilda fall kan schema-andring goras (minst tva veckor
innan avresa).

e HR-chef och narmaste chef har mandat att gora avsteg

utifrén aktuell situation.

Under resan

Om en akut situation uppkommer under resan (exempelvis om
UD avrader fran resa till det land du ar i) kontaktar du din
narmaste chef och eller din férvaltnings sakerhetssamordnare som

i sin tur startar nodvandiga atgarder.

Relaterade dokument

e Vistra Gotalandsregionens rese- och motespolicy

e Vistra Gotalandsregionens riktlinjer for moten och

tjansteresor i Vastra Gotalandsregionens verksamheter

e Resesikerhet infor resa - Regional checklista 2023 - 2027
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