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ADM Prioritering i MedSpeech — for
sekreterare

Syfte

Att prioritera diktat i ratt ordning.

Vilka anvander denna rutin?
Medicinsk sekreterare inom Ogonsjukvarden.

Arbetsbeskrivning

HoOgst prioritering att alla sekreterare skriver roda diktat alltefter de
kommer in under dagen, forst egna blocket darefter hjélpa till i andra
blocket. Undantag &r de sekreterare som har akuta aterbesokslappar som
likstalls med akuta diktat.

Darefter skrivs diktat:

e Inom en vecka (mall).

e Brev/Remiss/Svar (mall).

e Intyg (mall).

o Kommentar till undersdkning (mall).

e Mottagningsbesok inom din process.

e Grona diktat som behdver skrivas ut da patienten kommer
tillbaka ska ocksa prioriteras.
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Avdelningssekreterare gar utanfor denna rutin och prioriterar alla
avdelningsdiktat i forsta hand.

Vid Mall Uteblivet besok ska anteckning skrivas i Melior samt
bokas/sattas upp pa planeringslista darefter.

Ansvar
Ovriga orsaker till avsteg fran rutinen rapporteras i MedControlPRO.
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