Ovningsuppgifter Asynjavisph grundutbildning, icke
forskrivare av lakemedel

Logga in i AsynjaVisph Ovning via startmenyn pa din dator.
Inloggnings uppgifter finns pa AsynjaVisph sidan pa Vardgivarwebben, se nedan:

https://www.vgregion.se /halsa-och-vard /vardgivarwebben/it/it-system /asynja-

visph/ovningsmiljo/

Valj vilken enhet du ska arbeta p3, forslagsvis VC Test 1

Vart arbete Mitt arbete Systemmenyn
[ [ [

& AsynjaVisph

&Sokhalmawvt |a | |m |Q o 3 |E l VC Test 1 @6 |x@
T )

Bokning och Véantelista (Kalender) Publikationer

Ovningsmiljén skiljer sig frAn Produktionsmiljon genom att alla funktioner inte finns
med. T.ex. sa finns inte Webcert under Nytt, alla analyser finns inte med och bara ett fatal
mottagare av konsultationsremisser.
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STARTVY/MENYRAD

1. Titta igenom 6vre menyraden. Satt musmarkoren over ikonerna och se vad dom
betyder

2. Oppna Publikationer-Systemmanualer-AsynjaVisph-Funktionsbeskrivning. Skriv
in Vidimering eller signering i sokrutan och se pa resultatet. Stang. Du kan dven
komma till funktionsbeskrivningen genom att trycka pa F1 nar du ar i olika delar
av AsynjaVisph.

3. Oppna Publikationer-Systemmanualer-AsynjaVisph férvaltning. Under rubriken
Lathundar och rutinmanualer finns lathundar grupperade pa olika omraden. Titta
igenom de olika omrdadena. Du kan dven ga via lank
https://www.vgregion.se/halsa-och-vard /vardgivarwebben/it/it-system/asynja-
visph/rutiner-lathundar-information/

4. Oppna Systemmenyn-Personliga instéllningar- Allmant och bocka i Fyll i
vidimeringsansvarig automatiskt med. Skriv in forskrivarkod 2860500 och vailj
forskrivartyp i fliken Forskrivarkod. Lagg eventuellt till en fras och korttext i
fliken Fraslexikon (tryck F1 vid behov).

5. Nar man avslutar AsynjaVisph ar det viktigt att man trycker pa avsluta efter man

Anvandarnamn: “ ‘ I OK I
Lésenord: | || Aviuta

har stangt ner med krysset.
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PATIENTUPPGIFTER/PATIENTRADEN

6. Klicka pa Sok/Vailj patient. Stall markoren pa Patientlista under Listor och
markera en 6vningspatient. Dubbelklicka eller tryck enter.

7. Oppna Patientuppgifter och se vad som finns under de olika flikarna.
8. Oppna flik Allmént och ligg till ett mobilnummer.
9. Oppna flik Kontakter och lagg till en kontakt.

10. Oppna fliken OBS. Liagg in en 6verkinslighet/intolerans. Det r likare som ldgger
in 6verkanslighet lakemedel dar det dven ska vara en ATC kod.

11. Valj vilken information du vill se i Patientraden genom att ga in pa Systemmeny-
Personliga instdllningar-Patientraden. Man kan dven dndra information genom att
trycka pa pilarna langst till hoger i Patientraden.

Alder: 558r Gatuadress: Jagarevagen 11  Huslakare: <saknas>  Frikort: <saknas>
Kon:Man  Postadress: 439 65Strdvalla  Vérdcentral: <saknas>

¥

LASA JOURNALANTECKNING/AR OCH JOURNALFILTER

Anvand 6vningspatient Anders Sundwall 19610614-3495 pa fraga 12 och 13.

12. Om det finns tidigare journaltext finns ordet journaltext till vanster i patientens
journal. For att ldsa flera journalanteckningar i f6ljd markera den 6versta, tryck
ner shift knappen och markera sa langt du vill lasa. For att lasa vissa
journalanteckningar markera tryck ner ctrl knappen och markera de anteckningar
du vill lasa.

13. Oppna Journalfiltret och férbocka "H&H test” och se hur antalet
journalanteckningar forandras. Aterstill filtreringen genom att bocka av H&H test.
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DOKUMENT | TIDSORDNING

14. Valj Dokument i tidsordning i patientens journal. Det dr en funktion for att ge en
overblick 6ver patientens samtliga journaldokument. Det som visas dr en
sammanfattning av dokumenten i kronologisk ordning. Méjlighet finns att, med
hjalp av fardiga filter, begransa innehallet for att lattare hitta 6nskad information i
journalen

SKRIVA JOURNALANTECKNING SAMT SKRIVA JOURNALANTECKNING FRAN DIKTAT

SKRIV JOURNALANTECKNING.
15. Valj Nytt- valj journalmall.
16. Expandera och komprimera termlistan med + / - tecknet.
17. Vilj Kontakttyp * i rullisten. Det ar en obligatorisk term.
18. Skriv pa valfria termer.
19. Registrera en Diagnos och eventuellt en KVA-kod. Spara och sting.

20. Oppna journalanteckningen via Mitt arbete - Att signera och gér en redigering.
Signera.

21. Oppna den signerade journalanteckningen via Journaltext i patientens journal och
gor en rattelse. Signera rattelsen.

22. Oppna journalanteckningen du precis gjorde via journaltext.

n:n

23. Titta pa de olika versionerna via "i”- knappen (versioner och egenskaper).

7 sorere (A Ratteise | § (@ | 7] Koperatiny (o] | (@

SKRIVA JOURNALANTECKNING FRAN DIKTAT

Dikterade ljudfiler

& |m | Histori: -

Filter % | Dokumen

Prio  PrrRAr Namn Datum ftid Status
Akut 19 4102013770 Asynjsssonlodur 150803 10:50  Utkast  Li
Mormal 19 121212-1212  TESTSSONTORE  12-08-1113:38
Mormal 19 121212-1212 TESTSSONTORE  1208-1113:44  Sparad
Mormal 19 121212-1212 TESTSSONTORE  12-09-20 16:24  Utkast
Mormal 19 121212-1212  TESTSSONTore  1209-26 12:35

Pibriad av Langd

Ann-CathrinL...  00:00:30
inl.. LsaSvensson  00:00:45
rinL... Tona Koos 00:01:01
sson  Gunilla Eriksson  00:00:10
finl.. LisaSvensson  00:00:36

Prioritet:

Normal e
Hag [ET
At

e

24. Ga till systemmenyn - dikterade ljudfiler
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25. Ga till 6vre menyraden; ikonen for uppdatering samt att man via Historik kan ta
fram transkriberad ljudfil upp till 14 dagar

26. Ga igenom vansterkolumnens rutor
Prioritet, dvs sorteringsfunktion, normal, hég och akut

Dikterad av, ifall man vill valja sarskild anvandare.
Datum, om man vill valja for en sarskild tidsperiod
Langst ner till vanster star antalet dikterade ljudfiler

27. Ta fram ett diktat genom att dubbelklicka och justera uppspelningshastighet,
uppe i hogra hornet pa skarmen

Om det inte finns ndgra notat kan man genom att logga in som ldkare i
o6vningsmiljon, valj Nytt besoksmall lakare och diktera ett sjalv. Klicka sedan pa
till sekreterare.

Om du inte blir klar med notatet utan maste pausa en kortare stund, sa gar det att vilja spara utkast. Detta
notat syns inte i journalen sa var aktsam med detta val. Bade detta val och spara & stdng innebar att notatet
kan signeras av ansvarig behandlare innan ljudfilen ar fardigskriven.

28. Vilj Spara som utkast for att visa meddelanderutan

AsynjaVisph-meddelande X

Ett utkast sparas under "Att fardigstalla” i patientens “Arbete” samt
“Mitt arbete”

Lok [ A |

29. Vilj Spara och stidng, meddelanderuta om att flytta ljudfil till historik - valj ja

Las mer om transkribera ljudfiler i Funktionsbeskrivningen i AsynjaVisph.

JOURNALMALL UNDANTAG AV DIREKTATKOMST
30. Vilj Nytt-Journalmall Undantag av direktatkomst

OBS! Man far ej lagga till termer i denna journalmall eller anvanda dessa termer i
andra journalmallar. Fér mer information se lathund/rutin pa Vardgivarwebben.
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ANKOMSTREGISTRERA PAPPERSREMISS

31. Valj Sék/vdlj patient. Exempelvis 121212-1212

32. Vdlj Nytt-Konsultationsarenden - Ankomstregistrering av pappersremiss

.
Ankomstregistrering, konsultation - 19 410201-3770 Asynjasson Lodur = ]

[ spara & Stang &Sgar |§ @ | x |@ & skarna...
DE]‘ bedémd - Pappersremiss |

Arendestatus: [E]' bedéimd - ] Arendenummer: | ‘
Ankomstdatum: 2016-10-17 B 1029 Bekraftad: | | [Rﬂg’sd)drr&ﬂﬂse...] |
Ansvarig bedoémare: *  Ayvakta

Arendekommentar: Avslutad datum: I:I sl l:l

33. Arendestatus - ej bedémd, pagar eller avslutad, vélj status ej beddmd kan variera
utifran lokala rutiner

34. Ankomstdatum - dagens datum

35. Ansvarig bedémare - hogerklicka och valj dig sjalv har. Sekreterare véljer i
listan(kan inte hogerklicka)

36. Arendekommentar - ev. information till den som bokar

37. Fortsatt med ankomstregistrering genom att fylla féljande under
Remissinformation:

=

38. Remitterande enhet - klicka pa den bla rutan
soka pa enheter

Ny ruta 6ppnas dar man kan

39. Adressrad 1 - mottagningens namn
40. Ort - plats dar mottagningen ligger
41. Valj Sok nu -

42. Markera valfri adress

43. Remissdatum - da remissen skrevs

44. Remittent - remitterande personal

GOTALANDSREGIONEN

oo
\ 4




45. Diagnos/frdga - Fyll i aktuell
46. Onskad undersékning - Fyll i aktuell
Nu ska vi dven skriva ut en remissbekréaftelse

47. Vilj Remissbekrdftelse - Utifran lokala rutiner kan det variera vem och nar detta
gors.

48. Visa rullist vid Bekr<dftelsescitt
49. Remissbekr bokad tid
50. Vilj Bekrafta och visa hur remissbekraftelsen ser ut, hogersidan.

51. Valj Lagg till

"B Remissbekraftelse =]

Bekrafta mottagen remiss

Brev -]

Bekraftad:

Dokument Wrdenhet

A

Nu ar det dags att skanna in sjdlva pappersremissen.

52. I systemet ska dven pappersremissen kopplas till ankomstregistreringen och da
far man skanna in dokumentet och koppla ihop dessa.

53. Vilj Skanna...

[l spara & stang &Svar |§ id |X |@ & Skanna...

54. Vilj Dokumenttyp - Remiss inkommande

55. Vdlj Kommentar - skriv var remissen kommer ifran

Handelsetid: |20:IQ—08—13 |E|15=41 | Dokumenttyp: | vl

Vidimeringsansvarig | ADAPAL I Ada Palladon (Psy) v| Kommentar: | |

Dubbelsidigt:

56. Skanna dokumentet (gdr ej i Ovningsmilj)

Se lathundar for remisshantering pa vardgivarwebben

57.
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KALENDER/VANTELISTA

& Kalender - Asynja¥isph - ¥C Test 1

& valjresurser 4% Valj arupp & walj egen ffbaa ~ & S [CIFkar ~ 4 P '%:.Inst‘éllningarv @l = ,OSoktlder

58. Oppna Kalendern via Bokning och vintelista (kortkommando Ctrl+F4).

59. Vilj tva resurser som du vill se i kalendern. Vixla mellan att se resurserna i Flikar
eller Tillsammans.

60. Vilj "Instdllningar” och valj fliken "Beteende”, forbocka "S6k/valj alltid patient vid
bokning”.

61. Vilj "Tid och datum” och stéll in arbetsveckans langd till 5 dagar och arbetstid
08.00-17.00. Férbocka rutan: Starta alltid kalendern vid dagens datum.

62. Boka din dévningspatient pa ett besok. Lagg till en kommentar i boknings-
underlaget. Valj i rullisten, Patient kallas direkt. Spara.

63. Boka din 6vningspatient pa ett besok till dig sjalv. Omboka sedan patienten till en
annan resurs, med samma yrkesprofession. Kalla patienten direkt. Spara.

64. Avboka ett av dina bokade besok. Ange avbokningsorsak. Spara.

65. Boka en akutpatient pd administrationstid. Andra Tid till Ej schemalagd tid och
tidstyp till akut i Boka rutan. Boka. Fyll i bokningsunderlaget. Kallas direkt. Spara
och stang. Bokningen blir rod i kalendern. Detta ar viktigt for att patienten ska ses
i kassabilden.

66. Sok ledig tid for planerat besok om cirka 2 veckor. Boka din 6vningspatient pa
lamplig tid. Lagg till Undersokning/provtagning/forberedelse. Vilj Kallas via brev
Tryck pa Kalla knappen for att fa ut kallelsen. Spara och stang.

67. Gor en ny bokning pa din 6vningspatient. Upprepa bokningen varannan dag, totalt
3 ggr. Bocka ur om besoket infaller pa en helgdag. Valj kallelsesatt Kallas via brev
Tryck Kalla och Spara och stang.

68. Lagg till en hdandelse pa dig sjalv. Sparra tiden for bokning. Du kommer pa att du
bokade den pa fel dag, klipp darfor ut handelsen och boka den pd annan dag.

69. Lagg till en teamhdndelse, t.ex. APT. Se hur det ser ut i kalendern.

70. Placera patienten pa Vantelista. Nytt- bokning Vantelista-Aterbesok 6 manader.
Fyll i 6nskad resurs. Spara och stang. Nar patienten ska bokas in, ga till Bokning
och Vantelista-Vantelista och vilj resurs. Sok. Boka.
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RONTGEN

71. Vilj Nytt-Bestallning Rontgen. Valj mottagare och fyll i remissen. Skicka.
Om det inte gar att skicka elektroniskt finns de rontgenenheterna under
Nytt-Blanketter och formular.

BREV

72. Valj Nytt-Brev. Valj nagot av breven. Skriv en rubrik.

73. Infoga eventuellt text fran "Fraslexikon”.

74. Forhandsgranska brevet. Skriv ut innan Spara och stang eller Signera.
75. Kontrollera att brevet aterfinns i patientens journal under Brev.

76. GOr en journalanteckning Nytt- journalmall Notat om patient.
Kontakttyp Notat om patient

BLANKETTER OCH FORMULAR

77. Valj Nytt-Blanketter och formular. I 6vningsmiljon ar blanketterna
begransade. Om man inte hittar blanketten man soker i
produktionsmiljon sa far man ga till Publikationer och till exempel
Socialstyrelsen- Blanketter.

KONSULTATION

78. Vilj Nytt-Konsultationsarenden-Bestallning av konsultation. Skriv en
remiss till valfri mottagning. Valj bevakningsdatum for
remissbekraftelse 2 veckor framat i tiden. Om det ar en elektronisk
remiss valj Skicka. Vid pappersremiss valj Spara och skriv ut.
Kontrollera att remissen finns under Konsultationsiarenden i patientens
journal.

79. Alla inkomna konsultationsremisser hamnar i Mitt arbete- Att besvara.
Rutiner pa enheten vem som gor vad.
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INTERNMEDDELANDE

80. Ga till Mitt arbete-Meddelanden-Inkorg. Skicka ett internmeddelande till
dig sjalv (den anvandaren du ar inloggad som).

Pa Vardgivarwebben finns lathundar och rutinmanualer for AsynjaVisph

https://www.vgregion.se/halsa-och-vard /vardgivarwebben/it/it-
system/asynja-visph/rutiner-lathundar-information/

GOTALANDSREGIONEN

oo
\ 4



https://www.vgregion.se/halsa-och-vard/vardgivarwebben/it/it-system/asynja-visph/rutiner-lathundar-information/
https://www.vgregion.se/halsa-och-vard/vardgivarwebben/it/it-system/asynja-visph/rutiner-lathundar-information/

